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considerados y sistematizados en el TUPA de la entidad,

GOBIERNOS REGIONALES y que debe ser publicado en el Portal de Servicios al

Aprueban el Texto Unico de Procedimienitos
Administrativos - TUPA del Gobierno
Regional de Cusco

ORDENANZA REGIONAL
N° 117-2016-CR/GRC.CUSCO

POR CUANTO:

El Consejo Regional del Gobierno Regional de
Cusco, en su Trigésima Sesi6n Extraordinaria del Periodo
Legislativo 2016, de fecha cinco de diciembre del afio dos
mil dieciséis, ha debatido y aprobado emitir la presente
Ordenanza Regional:

VISTO:

El OFICIO N° 145-2016-P.COPPA-CR/GRC-CUSCO,
de fecha 01 de diciembre del afio dos mil dieciséis, emitido
por la Comisidn Ordinaria de Planificacion, Presupuesto
y Administracion del Consejo Regional de Cusco, que
contiene el Dictamen N° 028-2016.CR-GRC CUSCO/
PC-PPA, sobre Dictamen con modificaciones sobre la
Iniciativa Legislativa de:

“ORDENANZA REGIONAL QUE APRUEBA EL TEXTO
UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS —
TUPA DEL GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO";

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a los Articulos 191° y 192° de la
Constitucion Politica del Perd, concordante conlosArticulos
2°, 5°y 6° de la Ley Organica de Gobiernos Regionales
- Ley N° 27867, se tiene que los Gobiernos Regionales
emanan de la voluntad popular, constituyéndose en
personas juridicas de derecho publico, que tienen
autonomia politica, econémica y administrativa en asuntos
de su competencia, constituyendo para su administracion
economica y financiera, un Pliego Presupuestal, quienes
promueven el desarrollo y economia regional, fomentan
las inversiones, actividades y servicios publicos de su
responsabilidad, en armonia con las politicas y planes
nacionales y locales de desarrollo, con la misiéon de
organizar y conducir la gestion publica regional de acuerdo
a sus competencias exclusivas, compartidas y delegadas,
en el marco de las politicas nacionales y sectoriales para
contribuir al desarrollo integral y sostenible de la regién,
implicando que el desarrollo regional que promueven
comprende la aplicaciéon coherente y eficaz de las
politicas e instrumentos de desarrollo econémico social,
poblacional, cultural y ambiental, a través de planes,
programas y proyectos orientados a generar condiciones
que permitan el crecimiento econémico armonizado con
la dinamica demografica, el desarrollo social equitativo y
la conservacién de los recursos naturales y el ambiente
en el territorio regional, orientado hacia el ejercicio pleno
de los derechos de hombres y mujeres e igualdad de
oportunidades;

Que, los Articulos 30°, 37° y 38° de la Ley del
Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444,
establece que cada entidad sefiala sus procedimientos
administrativos y sus respectivos requisitos y costos
administrativos en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA, el que para el caso de los
gobiernos regionales se aprueba por norma de la mas alta
autoridad regional, siendo ademas que la misma Ley ha
previsto su actualizacion cada dos arios, ademas de que
se deben establecer los procedimientos administrativos
que por exigencia legal, deben iniciar los administrados
ante las entidades para satisfacer o ejercer sus intereses
o derechos, en donde debe constar los requisitos,
condiciones y costos administrativos, los que deben ser

Ciudadano y Empresas — PSCE, en el portal institucional,
ademas de revestir las formalidades que establece la
normatividad de la materia para su puesta en vigencia;

Que, mediante Decreto Supremo N° 079-2007-PCM,
se aprobaron los lineamientos técnicos y normativos
para la elaboracién y aprobacién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos, donde se establecen
disposiciones para el cumplimiento de la Ley del Silencio
Administrativo, por el cual el Gobierno Regional debera
aprobar su TUPA por Ordenanza Regional, en donde los
procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales
Sectoriales que forman parte de los Gobiernos Regionales
deben incluirse en el TUPA del Gobierno Regional al que
pertenezcan;

Que, con Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, se
aprueba la metodologia de determinacion de costos de
procedimientos administrativos y servicios prestados
en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las entidades publicas,
en cumplimiento del numeral 44.6 del Articulo 44° de la
Ley del Procedimiento Administrativo General — Ley N°
27444, la que sera de uso obligatorio en los procesos de
elaboracion y/o procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad contenidos en el TUPA;

Que, por Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, se
aprueba la Metodologia de Simplificacion Administrativa
y establece las disposiciones para su implementacion,
para la mejora de los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad, buscando mejorar la
calidad, la eficiencia en el desarrollo de los procedimientos
y servicios administrativos que la ciudadania realiza ante
la administracion publica, eliminando los obstaculos o
costos innecesarios para la sociedad:;

Que, con Resolucion de Secretaria de Gestién Publica
N° 002-2012-PCM, se aprueba el Aplicativo Informativo
Web de la Metodologia para determinacién de los costos,
denominado Mi Costo, y en la Directiva “Lineamientos
para el Funcionamiento del Aplicativo Informativo y Web
para la Determinacion de Costos”, consta las guias de
simplificacion administrativa y determinacién de costos
de procedimientos administrativos y servicios prestados
en exclusividad para el Gobierno Nacional, Gobierno
Regional y Gobierno Local;

Que, el Articulo 4° de la Ley Marco de Modernizacion
de la Gestion del Estado — Ley N° 27658, establece la
finalidad del proceso de modernizacién de la gestidn
del Estado para la obtencién de mayores niveles de
eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una
mejor atencion a la ciudadania, priorizando el uso de los
recursos publicos, concordante con el Decreto Supremo
N° 004-2013-PCM, se aprueba la Politica Nacional de
Modernizacién de la Gestion Publica, que es el principal
instrumento orientador de la modernizacion de la gestion
publica en el Perd, al servicio de los ciudadanos y el
desarrollo del pais, la misma que es de aplicacion a las
entidades de la administracién publica, comprendiéndose
a los Gobiernos Regionales;

Que, el TUPA constituye un documento técnico
normativo de gestién que uniformiza, reduce, simplifica y
establece el tramite, procedimientos y costos para acceder
alos procedimientos administrativos y servicios exclusivos
que requieran los usuarios de las entidades publicas,
la Ley dispone que las entidades publicas elaboren,
aprueben y publiquen este importante documento de
gestion, con la finalidad de brindar a los administrados
(personas naturales o juridicas) en general la informacion
sobre los procedimientos administrativos que se tramitan
ante las entidades (requisitos, costos, plazos, entre otros)
en un documento Unico que les ordene y sistematice;

Que, mediante Ordenanza Regional N° 086-
2010-CR/GRC.CUSCO, de fecha 02 de diciembre del
2010 el Consejo Regional aprobd el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA del Gobierno
Regional de Cusco, como instrumento normativo y de
gestion que regula la tramitacién de los procedimientos
administrativos y servicios que realiza la Sede Central
del Gobierno Regional de Cusco y sus Direcciones
Regionales Sectoriales, el mismo que ha sufrido algunas
modificaciones en el tiempo, sin embargo, considerando
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el tiempo transcurrido desde su vigencia, la necesidad N° DE
de realizar la simplificacion administrativa en algunos pROCE. | V° DESERVICIOS
de los procedimientos, creacién de nuevos y anulacidn SECTOR DI-MiEN. | PRESTADOSEN
de otros, ha generado que se efectie una revisidn T0s | EXCLUSIVIDAD
del mismo, ameritando la necesidad de poder contar -
con un actualizado Texto Unico de Procedimientos | [SedeRegional =
Administrativos del Gobierno Regional de Cusco; Archivo Regional del Cusco 01

Que, _el Gobierno Rggional de Cugco, en su afan de Direccion Regional de Agricultura 112 1
Servir mejor a la cqlecth_ldac! .y/o USUANIO e gener_al,‘ tiene Direccion Regional de Comercio Exterior 20
por finalidad, reducir y simplificar todos los procedimientos y Turismo
y trémites administrativos que se siguen ante la respectiva — - —
entidad, ello a efectos de dar mayor fluidez a los tramites | |Direccion Regional de Educacion 87
del publico usuario, por ello la Sub Gerencia de Desarrollo Direccion Regional de Energia y Minas 36 01
Institucional de la Gerencia Regional de Planeamiento, Direccion Regional de Produccion 14
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial conjuntamente Direccion Regional de Salad 76
con las Direcciones Regionales Sectoriales han elaborado recclon Xegiona’ de salu
ylo actualizado el Texto Unico de Procedimientos Direccion Regional de Transportes y 42
Administrativos — TUPA del Gobierno Regional de Cusco, Comunicaciones
efectuéndose la revision, luego de realizar el inventario de Direccion Regional de Trabajo y Promocion 97
los tramites, conllevando a ordenarlo y clasificarlo con criterio del Empleo
de_ racionalida}q y necesidad,'uniformizando los misrjnos_,’y ESABAC Diego Quispe Tito 16 28
evitando duplicidad o cargas innecesarias en la tramitacion
de sus procedimientos; TOTAL 525 40

Que, bajo ese contexto, mediante Informe N° 295-
2016-GR CUSCO-GRPPAT/SGDI, de fecha 18 de agosto
del 2016, complementando con el Informe N° 372-2016-
GR CUSCO-GRPPAT/SGDI, de fecha 02 de noviembre
del 2016, la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional del
Gobierno Regional de Cusco, remitié el Proyecto del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA del
Gobierno Regional de Cusco, debidamente actualizado,
sefalando que dicha Sub Gerencia ha venido impulsando
la actualizacién del TUPA, a través de coordinaciones
directas con cada Direccién Regional Sectorial, asi como
a través de documentos cursados para dar cumplimiento
a las disposiciones contenidas en el Decreto Supremo N°
079-2007-PCM, que aprueba los lineamientos de la Ley
del Silencio Administrativo y el Decreto Supremo N° 064-
2010-PCM, que aprueba la metodologia para determinar
los costos de los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad comprendidos en el TUPA;

Que, los Articulos 15°, literal a) y 38° de la Ley
Orgénica de Gobiernos Regionales — Ley N° 27867, en
concordancia con la Ley del Procedimiento Administrativo
General — Ley N° 27444, establecen tanto las atribuciones
que le corresponde al Consejo Regional, por el cual le
compete aprobar, modificar o derogar las normas
que regulen o reglamenten los asuntos y materias de
competencia y funciones del Gobierno Regional, y en el
caso del TUPA lo hacen mediante Ordenanza Regional
por el cual se norman asuntos de caracter general, la
organizacién y la administracion del Gobierno Regional
y reglamentan materias de su competencia, implicando
que el presente tramite esté en coordinacién con lo que
expresamente sefala la normativa;

Que, estando a lo establecido por la Constitucién Politica
del Estado, la Ley de Bases de la Descentralizacién — Ley
N° 27783, la Ley Orgénica de Gobiernos Regionales - Ley
N° 27867 y sus modificatorias y el Reglamento Interno de
Organizacién y Funciones del Consejo Regional de Cusco,
aprobado con Ordenanza Regional N° 049-2013-CR/GRC.
CUSCO, el Consejo Regional de Cusco:

HA DADO LA SIGUIENTE:
ORDENANZA REGIONAL

Articulo Primero.- APROBAR el “Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA del Gobierno
Regional de Cusco”, como instrumento normativo
y de gestién que regula el tramite de los usuarios o
administrados a través de los servicios que presta el
Gobierno Regional de Cusco, para lo que se precisa
el nimero de procedimientos vy servicios que prestan
cada una de las dependencias del Gobierno Regional
de Cusco, de conformidad al anexo denominado “Texto
Unico de Procedimientos Administrativos 2016", que
consta de 247 folios debidamente selladas por la
Comisién Dictaminadora y los formatos de sustentacién
legal y técnicos de los procedimientos administrativos de
cada dependencia conforme al cuadro siguiente:

Articulo Segundo.- ENCARGAR al Gobernador
Regional del Gobierno Regional del Cusco la
implementacion y cumplimiento obligatorio de la presente
Ordenanza Regional, a través de los mecanismos
establecidos por la normatividad de la materia, efectuando
el seguimiento y monitoreo del TUPA que se aprueba en el
articulo precedente, remitiendo el informe de las acciones
desarrolladas al Consejo Regional, cuando ésta sea
requerida.

Articulo Tercero.- ENCARGAR a la Sub Gerencia
de Desarrollo Institucional de la Gerencia Regional
de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
Territorial del Gobierno Regional de Cusco, la difusién,
seguimiento y monitoreo de la implementacién en
todas las dependencias consideradas en el articulo
primero de la presente Ordenanza Regional, exigiendo
a cada una de ellas, la publicacién del TUPA que les
corresponde, en lugares visibles y de facil acceso de
los usuarios.

Articulo Cuarto.- DEROGAR en todos sus extremos
la Ordenanza Regional N° 086-2010-CR/GRC.CUSCO,
que aprobaba el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos del Gobierno Regional de Cusco.

Articulo Quinto.- DISPENSAR la presente Ordenanza
Regional de la lectura y aprobacion del Acta para proceder
a su implementacion.

Articulo Sexto.- DISPONER la publicacién de la
presente Ordenanza Regional en el Diario Oficial El
Peruano, en el diario de avisos judiciales del Departamento
del Cusco y en la pagina web del Gobierno Regional de
Cusco.

Articulo Séptimo.- La presente Ordenanza Regional
entrard en vigencia al dia siguiente de su publicacién en
el Diario Oficial “El Peruano”.

Comuniquese al Sefior Gobernador Regional del
Gobierno Regional Cusco para su promulgacion.

Dado en la ciudad de Cusco, a los cinco dias del mes
de diciembre del afio dos mil dieciséis.

ABEL PAUCARMAYTA TACURI
Consejero Delegado

Consejo Regional de Cusco

POR TANTO:

Mando se registre, publique y cumpla.

Dado en la sede central del Gobierno Regional del
Cusco, a los 23 dias del mes de diciembre del afio dos
mil dieciséis.

EDWIN LICONA LICONA
Gobernador Regional

1483986-1
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BASE LEGAL - Carpeta de registro de Duplicado de Titulo Profesional, que contenga los siguientes documentos:
3 Resolucion 30 dias. Resolucion:30 dias
A - Ley N* 28044 - 28.07-2003 4 |- Coplaauteticada del Documento Nacional de Identidad (DNI).
5[ Ley N° 29394 31.07-2009 5 |- Denuncia policial, en caso de pérdida o robo.
( - D.S. N*004-2010-ED-23-12:2010 - Original de la pagina completa del diatio de mayor circulacion de la ciudad en donde conste la publicacién
s 6| delavisode pérdida def Titulo y de la solicitud de duplicado
Resolucion Ministerial N°* 0411-2010-ED - Original de la pagina completa el Diario Oficial €I Peruano, donde canste la publicacion de la Resolucién|
7] dellnstituto o Escuela que dispone la expedicion del duplicado de diploma.
( D.Leg. N* 862- DEL 08-11-1996 8 |- 02Fotografias actuales a colores en fondo blanco tamario pasaporte,
o 9 |- Comprobante de pago.
CIERRE DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO. 1 [Solicitud suscrita por el propietatio segin formato de la Direccion Regional de Educacion del Cusco. En caso
de ser persona juridica, deberd presentar copla legalizada del acta donde conste la decision de receso de
funcionamiento del Instituto, la vigencia de poder del representante legal y de ser el caso carta poder con firma 9,40% an23 X 20 dias TRAMITE DOCUMENTARIO|  DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
legalizada que faulte a tercera persona a realizar el tramite.
\ a. Tecnolégico 2 |Acta entrega de y de las carreras a la Direccin Regional de )
) |Educacion del Cusco Presentacion:15 dias Presentacion 15 dias
b. Pedagégico 3 |Informe académico y administrativo segiin formato de la Direccion Regional de Educacién del Cusco
(\ Resolucion:30 dias Resolucion 30 dias
6 <. Attistico 4 |Comprobante de Pago.
"\ BASE LEGAL

Ley N° 28044 Art. 49°- 28-07-2003.
D.Leg. N° 882 -Art. B°. 08-11-1996.
| Ley N° 29394 - 31.07-2009

Decreto Supremo N* 004-2010-ED

( {Resolucion Ministerial N° 0411-2010-ED
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

GOBIEGR

3 recoe

O RESIGHALCUSEL

UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DERECHO DE
REQUISITOS TR CALIFICACION LR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ONRgEE‘ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulatlo / ‘ Prova ® Vi INICIO DEL
Nimero y Denominacién Cédgor | (en%ummy | (en s1) FRasERimeNTo RECONSIDERACION AREAIBR
Ublcacidn Postvo | Negativo
CIERRE DE CARRERA DE INSTITUTO O ESCUELA SUPERIOR | 1 [Solictud susciita por el propietario (en case de privados) o Direcior (en casa de publicos) segin formato de fa|
PUBLICO Y PRIVADO. Direccién Regional de Educacion del Cusco. En caso de ser persona juridica, deberd presentar copia
legalizada del acta donde consta Ia decision de ciere de carrera, la vigencia de poder del representante legal y, i
de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a tercera persona a realizar el trimite, 8.66% 341,90 X 20 dias TRAMITE DOCUMENTARIO|  DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
a. Tecnolégico 2 |Acta entrega de y de las carreras a la Direccion Regional de|
|Educacién del Cusco. Presentacion:15 dias Presentacion 15 dias
7 b. Pedagogico 3 [Informe académico y administrativo, segiin formato de la Direccion Regicnal de Educacién del Cusco.
Resolucion:30 dias. Resolucion 30 dias.
c. Artistico 4 |Comprobante de Pago (sélo privados)
BASE LEGAL
Ley N° 26044 - Art. 49°- 28.07-2003,
D.leg N°682-Art. 2,5,8. 08-11-1996,
Ley N* 29394 - Art. §5°31-07-2009,
Decreto Supremo N° 004-2010-ED
{Resolucion Ministerial N° 0411-2010-ED
RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTO SUPERIOR| 1 [Solicitud suscrita por e propictario segan formato e a Dreccion Regional de Educacién del Cusco. En caso
PRIVADO HASTA POR DOS (02) ANOS de ser persona juridica, deberd presentar copia legalizada del acta donde conste la decisién de receso de
funcionamiento del Instituto, la vigencia de poder del representante legal y, de ser el caso, cata podar con
firma legalizada que faculte a tercera persona a realizar el tramite. 21,06% 831,80 b3 20 dias. TRAMITE DOCUMENTARIO|  DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
a Tecnologico 2 {Informe académico y administrativo, segin formato de ta Direccion Regional de Educacién del Cusco
Presentacion:15 dias. Presentacion 15 dias
b. Pedaggico 3 |Declaracién Jurada de continuar con las funciones hasta . indicando
8 direccion. Resolucion 30 dias Resolucion 30 dias
c. Atistico 4 [Copia del RUC del Instituto.
5 |Comprabante de Pago.
BASE LEGAL
Ley N° 28044 - Art. 49°.26.07-2003
D.Leg. N° 862 -Art. 2,5, 08-11-1996.
Ley N° 29394 - Art. §4°31.07-2009,
Decrelo Supremo N* 004-2010-ED
Resolucion Ministerial N° 0411-2010-ED
REAPERTURA DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO 1 |Solicitud suscita por el propictario segin formato de fa Direccion Regional de Educacion En caso de ser
persona juridica, deberd presentar copia legalizada del acta donde conste la decision de reapertura del
Instituto, la vigencia de poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que 405 159,81
faetlie w una tarcera it ok s rano L USFK .05% 9.8 X 30dias TRAMITE DOCUMENTARIO|  DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
a. Tecnoldgico 2 |Memoria descriptiva, con firmay sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado.
Presentacion 15 dias. Presentacion 15 dias
b. Pedagigico 3 [Copia aulenticada del Cedificado de Seguridad en Defensa Civil vigente, expedido por fa instancial
cotrespondiente. Resolucion'30 dias Resolucion 30 dias.
<. Attistico 4 [Copia autenticada de la Licencia Municipal de funcionamiento
S [Plano de ubicacion a escala 1/500 y de distribucidn del local a escala 1/100 o 17200, con firma y sello original
de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado. El Local propuesto debe cumplir con lo dispuesto en las|
Resoluciones Directorales N* 1109-2003-ED, Anexo 02 (IST)y 166-2005-ED (ISP y ESFA) y deberd contar
con las facilidades de acceso para las personas con discapacidad
9 BASE LEGAL 6 |Copia simple del RUC del Instituto.
Ley N* 28044 - Art. 49°-28-07-2003 7 |Copia simple del D.S. de reinscripeién (en caso de Institutos Superiores Pedagégicos).
D.Leg. N° 862 -Art. 2,5 - 08-11-1996 8 [Copia simple del disp de de yde carreras (para IST).
Ley N° 29394 -Art. 57°- 31-07-2009 9 |Copia simple del disposiivo legal de revalidacién institucional y de las carreras autorizadas (para IST
autorizados hasta el 2000).
Decreto Supremo N°* 004-2010-ED
R.D.N° 1109-2003-ED, Anexo 2 10 |Comprobante de Pago.
Decreto Supremo N° 004-2010-ED
|Resolucion Ministerial N° 0411-2010-ED
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
< DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
é:(:[i‘ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / 3 'N'C‘CI'PDE:L
Mamero y Denominacion Cédigos en% UM | (en S1) (en 68 niblos) ROCEDIMIENTO R ECONSIDERAGIH SBeiiabn
Ubleacién Posttivo
RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE CARRERA DE INSTITUTO| 1 [Solictud suscrita por el propictario segan formato de fa Orrecordn Regional de Educacion En case do sor
SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO HASTA POR DOS (02)|  [persona juridica, deberd presentar copia legalizada del acta donde conste I decisién de recesq de
AfOS funclonamiento de carrera, la vigencia de poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder con firmal 21.06% 831,98 X 24 dias TRAMITE DOCU! RI
ISgataada i faouk 5 ura loroers porsenm o podion o et i E MENTARIO|  DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
2 |Informe académico y administrativo segin formato de la Direccion Regional de Educacion. PY— "
esentacion. lias 'resentacion: 15 dias
BASE LEGAL, 3 |Declaracién Jurada de continuar con las funciones administrativas de fa carrera a recesar, Fonolbcinibi e
= o esolucion 30 di
1 O Ley N° 28044 -Art. 49°- 28-07-2003. 4 |Copia simple del dispositivo de autorizacién de funcionamiento de la carrera a recesar, Cusionii s
0.Leg. N° 882 - Art. 5°-08-11-1996, 5 [Copia simple del dispostivo legal de revalidacion institucional y de las carreras autorizadas (para IST
autorizados hasta el afio 2000).
Ley N° 29394 -Ant. §4°- 31.07-2009 6 |Comprabante de Pago.
Decreto Supremo N° 004-2010-ED
Resolucion Ministerial N° 0411-2010-ED
REAPERTURA DE CARRERA DE 1 [Solicitud suscrita por el propictario segin formato de fa Direccion Regional de Educacion, En caso de ser
TECNOLOGICO PRIVADO persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decision de reapertura de carrera,
1a vigencia de poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a 3.56% 140,62 X 30 dias TRAMITE DOCUMENTARIO|  DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
una tercera persona a realizar el tramile
2 |Copia simple del dispositivo legal de revalidacion de ser el caso ——— Breseiiidliiia
c i entacion:15 dias
3 |Copia simple del dispositivo legal de receso Resiicitir0 dios -
esoluci ucion 30 dias
4 |Visita de én de la \ y mobiliario realizado por la Direccién Regional de|
Educacion.
5 |Copia autenticada del Certificado de Seguridad en Defensa Civil, expedido por la instancia correspondiente.
1 1 BASE LEGAL 6 |Copia autenticada de la Licencia Municipal de funcionamiento vigente.
Ley N° 28044 -Art. 49° 28.07-2003 7 |Memoria descriptiva con firma y sello original de ingeniero civil o arquitecto colegiado.
D Leg. N° 882 -Art. 5% 08-11-1996 8 |Plano de ubicacion a escala 1/500 y de distribucion def local a escala 1/100 o 17200, con fitma y sello original
de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado. EI Local propuesto debe cumplir con lo dispuesto en la Resolucién
Oirectoral N* 1109-2003-ED, Anexo 02 y deberd contar con las facilidades de acceso para las personas con
discapacidad.
Ley N° 29394 - Art, 57°-31.07-2009 9 |Copia simple del RUC del Instituto
R D.N* 1109.2003-€D, Ancxo 02 10 |Comprobante de Pago
Decreto Supremo N 004-2010-ED
Resolucion Ministerial N° 0411-2010-ED
CAMEIO DE DIRECTOR DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO | 1 [Solicitud ce teconocimiento do nuevo Oreclor suscrita por el propietanio segun formato de 1 Dreccian
Regional de Educacién de la jurisdiccion correspondiente. En caso de ser persona juridica, debera presentar
copia legalizada del acta donde conste la decision de cambio de Director, la vigencia de poder dell 324% 127.87 X 16 dias TRAMITE DOCUMENTARIO|  DIRECTOR REGIONAL IR REGH
fepresentante legal y, de ser el caso, carta poder con fitma legalizada que faculte a una tercera persona a| i DIRECTORREGIONAL PRESIDENTEREGIONAL
reahzar el tramite.
a. Tecnolégico 2 |Copia simple et DNI del Director designado. Presentacion. 15 dias Presentacion. 15 diaz
b. Pedagdgico 3 |Copia certificada por Notario Pblico o , del Titulo al L io o de Profesor afin a
alguna especialidad de la institucién, en caso de IST solucion:30 dias Resolucion'30 dias
c. Adtistico 4 |Copia certificada por Notario Piblico o del Titulo L 0.0 de Profesor con grado
académico Bachiller en Educacién, afin a alguna especialidad de a institucion, en caso de ISP o ESFA.
5 |Constancia(s) de trabajo que acredilen experiencia docente en Educacién Superior o Gerencial no menor de
cinco (05) afios para ISP y ESFA, y tres (03) arios para IST.
12 6 |Centificado de Antecedentes Penales que acredite no tener delito comiin doloso
7 | Dectaracion Jurada de buena conducta (podra adjuntar certificaciones que estime conveniente)
8 |Declaracién Jurada de no haber sido destiuido de la carrera publica
9 |Copia simple de Curticulum Vitae documentado
BASE LEGAL 10 | Acreditar haber participado en acciones de capacitacion de otros docentes (para ISP y ESFA).
Ley N° 28044 - Art. 51°.26.07-2003, 11 [Perfil psicologico otorgado por el Centro de Salud Estatal
D.Leg. N* 882 - At 6°-08-11-1995 12 |Copia simple del Decreto Supremo de reinscripcion (sélo ISP y ESFA).
— 13|Copia simple del dispositivo legal de revalidacién institucional y de las carreras autorizadas (para IST
Desrelo Supremo N* 004:2010:ED autorizados hasta el afio 2000)
Ley N° 29394 -At. 34°- 31.07-2009. 14 | Comprobante de Pago.
Resclucion Ministerial N* 0411-2010-ED
RD N* 1109-2003-ED
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Pagina
K GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITAGIN 1) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°DE o AUTOR :
OROER DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Piovi PR(‘)’:_}::;';::YO AU ’p;\l»'m s
y Nimera y Denominacién Cédigo / (en% uIm) | (en S1) 3) ! RECONSIDERACION APELACION
. Ublcacién Positive | Negativo
CAMBIO DE PROPIETARIO DE INSTITUTO SUPERIOR| 1 [Solicfud suscrta por el propietario segun formato d 1a Direceidn Regional de Educacion.
p PRIVADO. 19,92% 786,71 X 16 dias TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
- a. Tecnoldgico 2 |Copia simple del documento de identidad del propietario (si es persona natural)
Presentacion:15 dias Presentacion 15 dias
( b. Pedagégico 3 |Copia simple de la Escritura Piblica de Constitucién, vigencia de poder del representante legal y, de ser el
. c2so, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite (si os persona
juridica). Resolucion:30 dias Resolucion: 30 dias
L ¢. Attistico 4 |Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener delito comun doloso.
{ S [Copia autenticada de Ia Escritura Piblica donde conste la transferencia de derechos, abligaciones y bienes,
\
1 3 6 |Copia simple del tegal de i6n de (sdlo 1ST)
(
\ PASE LEGAL 7 |Copia simple del dispositivo legal de i y de las carteras autorizadas (para IST,
|autorizados hasta el afo 2000
y Ley N° 28044 -Art. 51°- 28-07-2003 8 |Copia simple de Decreto Supremo de teinscripcién (solo ISP y ESFA).
A\
D.Leg. N° 882 - Art. 3,4,5.08-11-1996 9 |Copia simple del RUC del Instituto.
{ Ley N* 26394 - Art 59°-31-07-2009. 10 |Comprobante de Pago
AN
Decreto Supremo N° 004-2010-ED
{ Resolucion Ministerial N° 0411-2010-ED
AUTORIZACION DE CAMBIO DE LOCAL O USO DE NUEVO| T [Sciiciud suscrta por el propietari (en caso da privados) o por ef Drector (en <750 do publicos) segin formato
{ LOCAL EN INSTITUTO Y ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR|  [de la Direccion Regional de Educacién. En caso de persana juridica deberd presentar copia legalizada del acta
Y PUBLICO O PRIVADO donde conste la decisidn de cambio del local o uso de nuava local, la vigencia de poder del representante legal
v. de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a tercera persona a realzar el trimite, 3.04% 12027 x 26 dias TRAMITE DOCUMENTARIO|  DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
\
2 [Memoria descriptiva, con firma y sello original de Ingeniera Civil o Arquitecto Colegiado.
\ Presentacion 15 dias. Presentacion 15 dias
- . Tecnolégico 3 [Copia autenticada del Certificado de Seguridad en Defensa Civil vigente, expedido por fa instancia
correspondiente. Resolucion:30 dias. Resolucion:30 dias.
C b. Pedagbgico 4 |Constancia de compatibilidad de uso y zonificacién expedido por la Municipalidad
<. Artistico S [Plano de ubicacién a escala 1/500 y de distribucion del focal a escala 1/100 o 17200, con firmay sello original
{ de Ingeniero Civil o Arquilecto Colegiado. EI Local propuesto debe cumplic con lo dispuesto en las
\ Resoluciones Directorales N's 1109-2003-ED, Anexa 02 (IST) y 166-2005-ED (ISP y ESFA) y deberd contar
con las facilidades de acceso para las personas con discapacidad
6 |Copia del dispositivo legal de autorizacion de (s6l0 1ST)
( 7 |Copia simple del disp legal de 6 y de las carreras autorizadas (para IST
N autorizados hasta el aio 2000)
8 |Copia simple de Decreto Supremo de reinscripcién (solo ISP y ESFA).
C 9 [Copia simple del RUC del Instituto o Escuela Superior Privada
’ BASE LEGAL 10 |Comprobante de Pago (sslo privados).
Ley N° 28044 -Art.51°- 28-07-2003
N D.Leg. N° 882 - 08-11-1996, USO DE NUEVO LOCAL
Ley N* 29394 - Art. 10°-31-07-2009. 11 |Adems de los requisitos anteriores:
€ R D.N° 1109-2003-ED, Anexo 02 12 [ Cuadro estadistico de meta de ingresantes por cada carrera a funcionar en el nuevo local,
( Decreto Supremo N° 004-2010-E0
Resolucion Ministerial N* 0411-2010-ED
L CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUTO Y ESCUELA DE[ 1 [Solictud suscita por el propictario (en caso prvados) o Director (en caso publicos) segin formato do T
EDUCACION SUPERIOR, PUBLICO O PRIVADO Direccién Regional de Educacién. En caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta
donde conste la decisién de camblo de nombre, Ia vigencia de poder del representante legal y, de ser el caso,
( carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite. 8.77% 346,59 X 16 dias TRAMITE DOCUMENTARIO|  DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
N
9 . Tecnolsgico 2 |Fundamentacion del nuevo nombre (el cual no debe ser igual ni semejante al nombre de otra Institucion del
nivel superior, en caso de IST, o de cualquier instilucién educativa, en caso de ISP y ESFA, en ¢l dmbilo
nacional, salvo que sea la misma enlidad propietaria) Presentacion:15 dia Prosentacion:15 dias
\ b. Pedaggico 3 |Declaracién Jurada de cumplir con los requisitos de 1a legistacion respectiva
1 5 Resolucion 30 dias Resolucion:30 dias.
N ¢ Adistico 4 |Copia simple del Dispositiva legal de de (s6l0 1ST)
BASE LEGAL 5 |Copia simple del disp legal de i ional y de las carreras autorizadas (para 1ST
{ autorizados hasta el ado 2000)
& Ley N° 28044 -Art. 51°- 28.07-2003 6 |Copia simple de Decreto Supremo de reinscripcién (610 ISP y ESFA).
D.Leg. N* 862 -Art. 3, 4°- 08-11-1996 7 |Copia simple del RUC del Instituto o Escuela Superior Privada
L Ley N° 20394 -Ant. 16°- 31-07-2009, 8 |Comprobante de Paga (s6lo para privados).
RM N° 0070-2008-ED
‘\ 0.5.N* 004-2010-E0+23-12-2010
Resolucion Ministerial N° 0411-2010-ED
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACIR 1 CALIFICACION INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
.
O%[?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario . oo Pravia . "‘22'0 DEL
Nimero y Denominacion Cédigo/ | (en%UIT) | (en s7) FREEDMENTO RECONSIDERACION APELACION
Ublcacisn Positivo | Negativa ’
RECONOCIMIENTO ~ DE LA REORGANIZACION O] 1 [Solicitud suscrita por el propietario segun formalo dz fa Direccion Regional de Educacion
TRANSFORMACION DE PERSONAS JURIDICAS
PROPIETARIAS DE UN INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO.
218% 85.94 X 20dias TRAMITE DOCUMENTARIO|  DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
a. Tecnolégico 2 |Copia simple de la vigencia de poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada
que faculte a tercera persona a realizar el tramite, ProsaiEeRAS ks, 5 i
5 B resentacion: lias
b. Pedagégico 3 [copia autenticada de la Escritura Pblica donde conste el acto juridico de reorganizacion yio transformacin
correspondiente. Resolucion 30 dias Resolucion 30 dias.
1 6 c. Attistico 4 |Copia simple del RUC de la Persona Juridica,
5 |comprobante de Pago.
BASE LEGAL
Ley N° 26044 -Art. 51°- 26.07-2003
D Leg N° 882 -Ad. 3°,4% 08111996
D.S. N*007-98-E0 23.02-1598
D.S. N° 014-2002-E0.29.05-2002
Ley N* 29394, DS N° 004-2010-ED
RM N* 0070-2008-ED
Resolucion Ministerial 1 0411-2010-60
VISACION DE 1| Solictud presentada por el Director, X 12dias TRAMITE DOCUMENTARIO|  DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
Néminas de Matricula 2 [Dos (02) juegos de Néminas de Matricula, adjuntando fa Resolucion Directoral de: hiaslado, licencia y
reingreso. 2,38% 94,03 Presentacion:15 dias Presentacion:1$ dias
Actas de E on de ico ciclo| 3 |Copia del juego de Néminas de Matricula del ciclo anterior.
1egular, Resolucion 30 dias Resolucion 30 dias
Actas de de cursos de 4 [Dos (02) juegos de Actas de de i a
17 Dircctoral de convalidacién y subsanacion
5 [Copia del juego de Actas Consolidadas de Evaluacién del ciclo anterior.
6 |Copia de la Resolucién Directoral de meta de ingresantes del ao
BASE LEGAL 7 |Informe Técnico del Especialista de Educacion Supetior.
R.D. N 0456-2003-E0 26-03-2003 8 |Comprobante de Pago.
Resclucion Ministerial N° 070-2008-E0
REGISTRO DE DIPLOMA OE ACTUALIZACIGN ACADEMICA O| 1 [Solctud dingida a la Direccion Regional de Educacion )
CAPACITACION 2 9 241% 95,15 X 15 dias TRAMITE DOCUMENTARIO|  DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
2 [Copia autenticada de la Resolucion Directoral de 1a DIGESUTP que autoriza a desarrollar el Programa de.
Formacion en Servicio, indicando la n de estudios de 5n o C: 6n Docente. e BiusoniadibaiS i
3 [copia autenticada de ta Resolucion que fo declara expedito para oblencién del Diploma de Actualizacion
1 8 Académica o Capacitacian, indicando horas y créditos aprobados Resolucion:30 dias D
BASE LEGAL 4 |Diploma de Actualizacién Académica o Capacitacién en original y copia simple
D.S. N* 004-2010-ED, Ley 20394 5 [copia fotostatica del DNI.
R. D. N*173-2005-E0.10-06.2005 6 |Comprobante de Pago.
Resolucion Ministerial N* 0070-2008-E0
REGISTRO  DE  DIPLOMA  PROFESIONAL  DE| 1 |Soliciud drigida a la Direccion Regional de Educacid
ESRECIALIZACION G | ! e Heacen 226% 89,38 X 15 dias TRAMITE DOCUMENTARIO|  DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
2 [Copta autenticada de fa Resolucion Directoral de la DIGESUTP que autoriza a desarroliar el Programa de
Formacion en Servicio, indicando la én de los estudios de i6n docente P——— NS e
3 |Copia autenticada de fa Resolucién que lo declara expedio para a obtencidn del Diploma Profesional de
Especializacion, indicando horas y créditos aptobados fieSoliibn 301473 I
‘] 9 4 |Copia autenticada de constancia de notas.
5 [Copia autenticada de la partida de nacimiento,
6 |copia icada de la
BASE LEGAL 7 [Diploma Profesional de Especializacion en original y capia simple.
Ley N° 29394 Adt. 28 8 |copia fotostatica del DNI.
R. D. N*173-2005-£0.10.05-2005 9 |Comprobante de Pago,
Resolucion Ministerial N° 0070-2008-ED
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DERECHO DE
REQUISITOS TEAMITACION CALIFICACION e I INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
op:zé’;‘ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / i8n Previn RESGLVE PR("NC'S)DVBZEETO
Namero y Denominacion Codigo/ (en % UIT) | (en S1) {en dias ha! " RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positiva | Negativo
RECONOCIMIENTO Y REVALIDACION OE TITULO (NO| 1 |Soliciud N N
UNIVERSITARIO) OBTENIDO EN EL EXTRANJERO 229% 90,49 x 15 dias TRAMITE DOCUMENTARIO|  DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
2 |Titulo ylo grado en original suscrito por el Ministerio de Educacién o quien haga sus veces en el Pais que lo
expidid, legalizado por el cénsul peruano en ef pais de origen y por el Ministerio de Relaciones Exteriores del
Perdy traduccién oficial i esti en idioma distinto af castellano (adjuntar copias autenticadas de los mismos), Prosentacion:15 dias Presentacion 15 dias
20 3 [Copia autenticada de los certificados de estudios y traduccion oficial si esta en idioma distinto al castellano,
Resolucitn:30 dias Resolucion:30 dias.
BASE LEGAL 4 |Dos (02) fotogratias tamaro pasaporte
Ley N° 28044. 28.07-2003 5 |Copia del DNI o Carné de E:
R.M.N"0056-2004-ED.13-02-2004 6 [Comprobante de Pago.
Ministerial N° 0070-2008-ED
EQUIVALENCIA DE TITULOS 1 [Solicitud. 227% 89,57 b3 15 dias TRAMITE DOCUMENTARIO|  DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
(Perto Profesional, Técnico de Mando Medio, Experto Profesional,| 2 |Copia Autenticada del Titulo originat por equivaler.
ional u otra que al nivel
de Educacion Superior Post-Secundario) Presentacion:15 dias. Presentacion 15 dias
2 1 3 | Certificados de estudios (en orignal) Resolucion:30 dias Resolucion 30 dias
BASE LEGAL 4 |Comprobante de Pago.
Ley N* 28044, 28.07-2003
D.S. N° 36-85-ED.12-06-1985
DS N° 004-2010-ED
Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED
EVALUACION Y APROBACION DE RECURSOS EDUCATIVOS| 1 |Solictud diigida al Oirector Regional de Educacin
o 9 9 229% 90.27 X 35dias TRAMITE DOCUMENTARIO|  DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
2 |Ficha de datos personales del autor en el Formato del Ministerio de Educacién.
Presentacion: 1S dias Presentacion:15 dias
Educacion Superior Pedagégica 3 | Copia autenticada del Titulo de Profesor o del grado de Bachiller. Resalucion:30 dias Rezolucion30 dias
BASE LEGAL (En caso de no tener titulo pedagdgico o grado de bachiller, presentar una constancia del Centro Educativol
2 2 donde ha ejercido la docencia)
Ley N° 28044, 28.07-2003 4 |Un (01) ejemplar del recurso educativo a ser evaluado (edtado sl son libros acabados, en caso de materiall
educativo).
Resolucion Ministerial N° 070-2008-E0 5 |Comprobante de Pago
Ley N* 29394, 28-07-2003. 6 |(En caso de docentes productores de su propio libro o material educativo no subvencionados, el trémite es
graturto).
DS N° 004-2010-ED
REGISTRO DE TITULO OTORGADOG POR CENTROS DE| 1 |Soliciud del Gentro de Educacion TéenicaProduciva ditigido al Director Regional de Educacion
EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS. 14.48% 572,14 2 15 dias TRAMITE DOCUMENTARIO|  DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
2 [Titulo en original debidamente firmado y sellado por el Director de a institucién, con fotogratia pegada sin sello, )
sin fecha y sin enmendaduras. Presentacion:15 dias. Presonlacion 15 dias.
3 [Copia fedateada por el CETPRO, de los certificados de los médulos ocupacionales cursados, los que deben
ser convergentes a una opcidn laboral especifica o especialidad técnica, y que sumados de un minimo de 1000
2 3 horas (caso auxilir técnico) y 2000 horas de estudio (caso técnico) Reslockni30 dias ResoliEpnandiss
4 |copia de la partida de ° 6n jurada (en caso de menores de edad) o DNI.
S |Des (02) fotogratias a color tamaiio pasaporte en fondo blanco.
BASE LEGAL 6 |Comprobante de Pago (en caso de privados)
D.S. N°011-2012-ED, Ley N* 28044
Notas para el ciudadano,- Forma de Pago: en efectivo en caja de la entidad
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

UNIDAD ORGANICA:

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
st REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ONRDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / PLAZO PARA INICIO DEL
Namero y Denominacién Cédigo / % Svaluacion Pravia R PROCEDIMEENTO | ©©
Ubicacion [ (en%UIT) | (en S/) | Automatico (en RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
VALORIZACION DE APORTES 1 [Solicitud. 14,40% 568,67 X 21 dias amsenr, S DIRECTOR REGIO
REGLAMENTARIOS EN DINERO POR | 2 [Copia simple de acucrdo a fa Comision de Habiltacion Urbana o mecmsimany o FRIGNAL. | PRESIENTE REGIGHAL
PROCESOS DE HABILITACION reduccién de aprobacion de estudios preliminares o proyectos,
URBANA. porla M © pondi DIRECTOR DE LA Presentacién:15 dias Presentacion:15 dias
UNIDAD DE GESTION
o EDUCATIVA LOCA
3 |Copia simple del plano que forma parte de la Resolucion, t
Acuerdo o Informe. Resolucion 30 dias Resolucion:30 dias
4 [Certificado de Valor arancelario vigente de Terrenos Urbanos,
24 por metro cuadrado, emitido por el Consejo Nacional de
Tasaciones, CONATA.
BASE LEGAL 5 |Comprobante de Pago por derecho de tramite.
Dec. Urg. N° 025-96 6 [(Sdlo en los €asos que se lnlase de habilitacién urbana nueva
ylo da, p a la p del informe de la
di ia de la M que califique la habilitacién y
de(crmme la redencién en dinero del déficit de aporte).
Resolucion Ministerial N° 0070-2008-ED
APROBACION DE PROYECTOS DE 1 [Solicitud. ) TRAMITE DIRECTOR
ARQUITECTURA DE LOCALES 14,40% 568,67 X 21 dias BOCUMENTARIS REGIONAL DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
EDUCATIVOS PRIVADOS. 2 |Dos (02) juegos de planns de arquitectura (copia) a escala 1:50
suscrito por Arquif di dreay d de
'C“d;l_a‘:_mb'e":f Vd "‘":’;‘P ‘0; ambiente con - disposicion  de Presentacion:15 dias Presentacion:15 dias
mobiliario por tipo de ambiente).
DIRECTOR DE LA
3 |Dos (02) juegos de planos a ubicacion de escala 1: 200 6 1:500y UNIDAD DE GESTION
croquis de locali suscrito por Arquil Cols EDUCATIVA LOCAL
Resolucion; 30 dias Resolucion30 dias
4 |Dos (02) Copias de Memoria Descriptiva del Proyecto.
§ [Dos (02) copias del Plan de Seguridad de Defensa Civil,
2 5 BASE LEGAL 6 |Una (01) copia del cemﬁcadn de parametros urbanos y
rtificado  de de uso pr de la
municipalidad correspondiente (en caso de zonas urbanas).
Norma A.040 Educacion-RNE. 7 {Informe favorable de la Region correspondiente de Defensa Civil
(en caso de ampliacion o adecuacion).
D. S. N° 011-2006-Vivienda, 8 [Comprobante de Pago.
LEY N° 28044
D. Leg. N° 882.-08-11-1996
D.S N°009-2006-ED
Resolucion Ministerial N° 0070-2008-ED
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
GOBIERNO REGIONAL CUSCO K
UNIDAD ORGANICA: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DERECHO DE
ke REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
oRoEN | PENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO y Formulara 7 INICIO DEL
Nimero y Denominacion Cédigo / k Evaiuacion Previa PROCEDIMIENTO
Ubicacion | (en%UIT) | (en S1) | Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
RESELLADO DE PROYECTO| 1 [Solicitud.
< o " Tl
ARQUITEGTONICO APROBADO. 1441% | 569,04 X 21 dias OO o e DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
BASE LEGAL 2 [Copia del plano de arquitectura suscrito por Arquitecto|
Colegiado.
Presentacion:15 dias Presentacion 15 dias
Norma A.040 Educacion-RNE, 3 [Dos (02) copias de plano a ubicacion de escala 1:200 6 1:500 y
26 croquis de locali suscritos por Arquitecto Colegiad OIRECTOR DE LA Resolucion:30 dias Resolucion 30 dias
UNIDAD DE GESTION
DS. N° 039-70-VIVIENDA EBUCATIVALOCAL
DS. N° 063-70-VIVIENDA
D. S. N° 011-2006-Vivienda. 4 [Comprobante de Pago.
Resolucion Ministerial N° 0070-2008-ED
DONACION DE INMUEBLES A FAVOR| 1 [Solicitud del (os) | do(s) la decisién de donar
DEL MINISTERIO DE EDUCACION. un predio de su propiedad (precisar area, la ubicacion, el valor ; TRAMITE DIRECTOR
realy la forma de adquisicion). 0,00% Gratuito X 21 dias DECUMENTARIO REciiaL DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
2 |Plano de Ubicacién del Inmueble.
Presentacion 15 dias Presentacion:15 dias
3 |Copia Literal de dominio del inmueble (con antigiiedad no mayor )
a 30 dias) emitida por el Registro de la Propiedad de Inmueble. UIE:;;SCTOR DELA Respliciénia0 dias Resolucién:30 dias
4 |Certi de G del il emitido por Registros EDUC?\'I?ISAGELES-CIVI/-\OLN
Publicos.
§ |Testimonio de Escritura de Constitucion (en el caso de tratarse
de una persona juridica).
27 6 [Copia certificada del valor del inmueble en Libros Contables (en
el caso de tratarse de una persona juridica).
BASE LEGAL 7 |Declaracién Jurada de la no existencia de procesos judiciales
D.S. N° 007-2008-VIVIENDA 8 |Copia del D.N.I. del donante o donantes.
Resolucion N° 026-2002-SBN (En caso de que el donante sea una persona juridica, deberan
adjuntar copia certificada del Acuerdo de Junta General de
Accionistas o documento similar donde se apruebe la donacién a
favor del Ministerio de Educacién).
RVM077-84-ED
LEY N° 29151
R.M. N° 070-2008-ED
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA:

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

DERECHO DE
s REQUISITOS TRAMITA ) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
oroen | PENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ‘A Formulanio 7 ook
Numero y Denominacién Coédigo / 5 Eyaluacion Pievin PROCEDIMIENTO
Ubicacion | (en%UIT) | (en SI) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
VISACION Yio EMISION DE| 1 [Solicitud dirigida al Director Regional/Unidad de Geslion TRAMITE DIRECTOR
ducati a 0,62% 24,37 c
CERTIFICADOS DE ESTUDIOS. E Local, segin n . o 07 dias DOCUMENTARIO REGIONAL DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
(Para ex-alumnos de las Instituciones{ 2 |Certificado de estudios.
Educalivas recesadas, clausuradas, etc. a
la fecha de creacién de la ex - USE. Caso DIRECTOR DE LA
ex -Direccion de Educacion de Lima, de X UNIDAD DE GESTION Presentacion 15 dias Presentacion:15 dias
2 8 1963 a 1971). EDUCATIVA LOCAL
BASE LEGAL 3 |Comprobante de pago. Resclucion:30 dias Resclucion:30 dias
D.S.N°011-2012-ED. 4
Resolucion Ministerial N° 0070-2008-ED
VISACION DE CERTIFICADOS DE 1 |Solicitud dirigida al Director.
CAPACITACION DE CENTROS DE
EDUCACION OCUPACIONAL Y DE
MODULOS OCUPACIONALES DE
i - DIRECTOR DE LA
sggﬁéglsos ;iﬁlr‘:\lggéPRODUCTIVA 0,56% 2221 X 07 dias DOCTlTI\:gI\I;iRIO UNIDAD DE GESTION | DIRECTOR REGIONAL |PRESIDENTE REGIONAL
: EDUCATIVA LOCAL
29 2 |Nomina de matricula del modulo ocupacional. Presentacion:15 dias Presentacion: 15 dias
3 |Acta de Evaluacion del modulo respectivo. Resolucién: 30 dias Resolucion:30 dias
BASE LEGAL 4 [Certificados caligrafiados.
Ley N° 28044, 28-07-2003 5 [Copias de i que las ocL (en caso
de CEO), médulos ocupacionales (ciclo basico de la ETP) o las
especialidades (ciclo medio de la ETP).
D. S.N°011-2012-ED.06-09-2012 6 |Comprobante de pago (sélo para entidades privadas).
Resolucion Ministerial N° 0070-2008-ED
AUTORIZACION A UN CETPRO PARA| 1 [Solicitud del Director del CETPRO dirigida al Director de la n
REALIZAR LA EVALUACION Y Direccion Regional de Educacion o Unidad de Gestién Educativa
EXPEDICION DEL CERTIFICADO POR| [Local. TRAMITE DIRECTOR DE LA
EXPERIENCIA LABORAL 2,26% 89,42 X 15 dias DOCUMENTARIO UNIDAD DE GESTION | DIRECTOR REGIONAL |PRESIDENTE REGIONAL
EDUCATIVA LOCAL
(Sélo para certificaciones de médulos| 2 [Copia de la Resolucién que autoriza al CETPRO a desarrollar el
[ocupacionales correspondientes al Ciclo modulo ocupacional o la especialidad.
Basico de la ETP y hasta el funcionamiento
del Sistema Nacional de Evaluacién,
3 0 Acreditacién y Certificacion de la Calidad Presentacion:15 dias Presentacion:15 dias
Educativa)
BASE LEGAL 3 |Comprabante de pago (sélo privados). Resolucion:30 dias Resolucién:30 dias
Ley N° 28044, 28-07-2003.
D. S.N°011-2012-ED.06-09-2012
Resolucion Ministerial N° 0070-2008-ED
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA:

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE ol ek
ORDEN | PENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO A Formulario / FLAZOPARA INICIO DEL S AUTORIDAD?
Numero y Denominacién Codigo / Evaluacion Provia ‘xqu-f)L\/ R PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Ubicacion | (en % UIT) (en SI) Aulomatico (an diss hab RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
RECTIFICACION DE NOMBRES Y| 1 [Solicitud dirigida al Director de la Direccion Regional de
APELLIDOS EN LA EXPEDICION DE Educacién o Unidad de Gestion Educativa Local. TRAMITE DIRECTOR
CERTIFICADO! ESTI S 0,85% 3342 X di
RTIFIC. S DE uDIO o 12 dias DOCUMENTARIO REGIONAL DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
(de ex - alumnos de 2 [Copia icada de la partida de nacimiento donde aparece la
E i . cl , elc., a i 6n judicial y/o notarial.
la fecha de creacion de la ex-USE, en el
3 1 caso de la ex - Direccion de Educacion de Presentacion: 15 dias Presentacién:15 dias
Lima de 1963 a 1971).
BASE LEGAL -
Ley N° 28044-28-07-2003 3 {Comprobante de pago.
Resolucion Ministerial N° 0070-2008-ED
Resolucién:30 dias Resolucion:30 dias
AUTORIZACION DE AMPLIACION DE| 1 [Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestion Educativa
GRADOS DE ESTUDIO, CICLOS, Local correspondiente, adjuntando la version digital del 16,02% 632,93 X 7 di TRAMITE DIRECTOR
. " dia
PROGRAMAS, NIVELES, FORMAS DE| |respectivo proyecto, g 27 dias DOCUMENTARIO REGIONAL DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
ATENCION X MODALIDADES
EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA| 2 |Fundamentacion del Director de fa Institucion Educativa sobre la i .
EDUCACION BASICA REGULAR - necesidad de la ampliacion. Presentacion:15 dias Presentacion:15 dias
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y| 3 |Plano de distribucién del local a escala de 1/100 diferenciando
EDUCACION BASICA ESPECIAL. los ambientes existentes con los nuevos ambientes habilitados
para la ampliacion del servicio educativo, adjuntando el
ivo informe i sobre la funcionali
de las instalaciones con relacién al nimero de
estimado, conforme a las normas técnicas establecidas por el Resolucion 30 dias Resolucion-30 dias
sector, incluyendo las facilidades de acceso para las personas
con discapacidad, suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil
Colegiado.
32 BASE LEGAL: 4 [Certil de deusoy emitido por la
Municipalidad.
Ley N° 28044 .-28-07-2003 5 [Copia del C de Seg por la instancia
correspondiente de Defensa Civil.
D. Leg. N° 882.-08-11-1996 6 de iliario, material . equipos pertinentes,
y potencial humano para las nuevas metas de atencién.
D. S. N° 009-2006-ED.-20-04-2006 7 |Metas de atencion, drea de influencia e indice de crecimiento de
la poblacién escolar/estudiantil en los tiltimos afios o grados.
Ley 26549-01-12-1995 8 |En Basica Alternativa la ampliacion de formas de atencion
requiere autorizacion expresa de la DIGEBA.
9 [Proyecto Educativo Inslitucional (PEI), Proyecto Curricular de
Centro (PCC), Plan Anual de Trabajo (PAT) y Reglamento
Interno (RI) actualizados.
Resolucion Ministerial N° 0070-2008-ED 10 |Comprobante de Pago
PROGRAMA DE VACACIONES UTILES 1 |Solicitud dirigida al Director. 5 ) TRAMITE
2,28% 90,15 X 15 dias DOCUMENTARIO DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
2 F’TOYEC."J. ° Plan de Trabajo. . DIRECTOR DE LA Presentacién:15 dias Presentacion:15 dias
3 |Disponibilidad del Local del Centro Educativo. UNIDAD DE GESTION Resolucion:30 dias Resolucion:30 dias
BASE LEGAL 4 |Relacion de participacién de alumnos de Institutos Superiores EDUCATIVA LOCAL
33 Pedagégi notores o Docentes \ i
Ley N° 28044, 28-07-2003. 5 |Copia autenticada del Convenio (Sélo para instituciones
Privadas).
R.M. N° 555-2015-ED. 6 [Comprobante de Pago.
Resolucion Ministerial N° 0070-2008-ED
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA:

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

Pagina N!

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITAGION (7}

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N°DE 5 -
oRDEN | PENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ‘ FormenaT Lhza e INICIO DEL AUTORIDAL
Nimero y Denominacion Cédigo / Evaluecin Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO
Ubicacion | (en% UIT) | (en S1) Automatico (en dias habilac) RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
AUTORIZACION DE VIAJE DE DENTRO DEL PAIS
ESTUDIOS DENTRO DEL PAIS DE II.EE. TRAMITE
2,279 63 i
ESTATALES Y PRIVADOS. \27% 89, X 15 dias DOCUMENTARIO DIRECTOR REGIONAL |PRESIDENTE REGIONAL
1 |Peticio f lario unico de tramite (E181FUT) de la UGEL RECTORDELA
elicion en formulario unico de tramite e la
U;é%‘ggsffggﬁ"' Presentacion 15 dias Presentacion 15 dias
2 [Plan de viaje de Estudios.
Resolucion:30 dias Resolucion:30 dias
3 [Relacion de los Alumnos que viajan.
4 |Relacion de Personal Docente que Acompana la Delegacion.
5 |Relacion de Padres de Familia que Acompaiia la Delegacion,
34 6 |Autorizacion de Padres oTutores (Legalizada por Notario) Padre
y Madre.
7 |Examen Medico de los Alumnos (GRUPAL).
8 |Contrato con Empresa de transporte,
9 [Poliza de Seguro de vida documentos de los Choferes.
10 |Brevete fotocopia.
11 [DNI Fotocopias.
12 |Decreto Directorial de del Centro de
13 |Recibo de Pago en caja _Tesoreria DREC.
BASE LEGAL 14 |Documento de SOAT Movilidad en Fotocopia.
Ley 28044, 28-07-2003. 15 |Presentar la peticion 15 dias Antes de la Fecha de Viaje.
R.M. N° 555-2015-ED. 16 directorial por la d del del cesntro
[Resolucion Ministerial N° 0070-2008-ED
Notas para el ciudadano.- Forma de Pago: en efectivo en caja de la entidad
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
GOBIERNO REGIONAL CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (%} CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o PLAZO PARA NIGID G AUTORIDAD

SHGER DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formuario / Evaluscon Provia LVER PROCEDIMIENTO COMPETENT
Nomero y Denominacion Cédigo/ | (en % UIT) (en S1) Automatico fon cm. habios)

Ubicacién Positivo | Negativo

RECONSIDERACION APELACION

AUTORIZACION © DE ~ CREACION Y REGISTRO DE[ 1 [Solicitud dirigida al Director Regional da Educacion y presentada anto 1a Udad de
INSTITUCIONES  EDUCATIVAS DE  GESTION PRIVADA!|  [Gestién Educativa Local correspondients, adjuntando fa versién digital del respectivo 18.36% 725,05 X 29 dias HRAMITE DIRECTO I E
EDUCACION BASICA REGULAR — EDUCACION BASIA| | OOCUMENTARIO RECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL

ALTERNATIVA, EDUCACION BASICA ESPECIAL Y ACADEMIAS| 2 |Nombre o razon social e i ion del propietario o promotor, i el
DE PREPARACION PRE UNIVERSITARIA. nimero de su Registro Unico de CDnlllbuycnlu (RUC) )

15 dias i dias

3 [Nombre propuesto para la Institucién Educativa. (*) Resolucién:30 dla: Resolucion:30 di;
c: s esolucion:30 dias

IS

Nombre del Director. (*)

)

Integrantes del Comité Directivo de ser el caso y nimero de personal docente y
administrativo.(*)

Informacion sobre los niveles y que atendera la ion Educativa. Sil
es de la Modalidad de Edu:aclén Basica Regular y Educacién Basica Especial. Paral
la de E Basica sobre los Ciclos, Programas, turnos,
horarios y formas de atencion que atendera la institucién educativa.

o

~

Fecha prevista para el inicio do las actividades académicas, periodicidad y término
del afio escolar, en Basica Regular y Especial, y del periodo promocional para Basical

la ion flexible y el del minimo de
horas do trabajo pedagégico. El inicio do la forma escolarizada o no escolarizada
debe coincidir con el inicio del proximo afio lectivo establecido a nivel nacional y/o
regional segun corresponda. (*)

®

Metas de atencién y nimero de secciones para la Basica Regular y Basica Especial,
nimero do ¥ grupos do on Basica )

@

Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curticular de Centro (PGC), con
enfoque inclusivo conforme a las normas especificas sobre la base del Disefo
Curricular Nacional de Basica Regular y del Disefio Curricular Basico Nacional de|
Bisica iva y su y en relacién a las

yelR Interno (RI).

s

Servicios de apoyo y asesoramiento SAANEE para los estudiantes con necesidades
educativas especiales.
11 [inventario de mobiliario, material educativo pertinente, equipos y bienes con quel
contard la Institucion Educativa para el desarrollo del proceso educativo

12 [Plano de ubicacién de la Institucion Educativa, a escala 1/500.

35 13 |Plano de distribucidn del local a escala de 1/100 que ocupara la Institucion
Educativa, adjuntado el respectivo informe (memoria descriptiva) sobre la

funcionalidad de las instalaciones con relacién al numero piev(s!n de estudiantes,

conforme a las normas técnicas idas por el sector, i las

de acceso para las personas con discapacidad, suscrito por un Arquitecto o

Ingeniero Civil Colegiado.

14]c ion do dousoy ion emitida por la Municipalidad

@

Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente de
Defensa Civil
Copia del titulo de propiedad del terreno o focal o copia del contrato de alquiler del
local que ocupara la Institucion Educativa
Comprobante de pago.

(") Tiene caricter de declaracién jurada

=

<

DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO O DEL R! EPRESENTANTE LEGAL DE LA
ENTIDAD PROMOTORA

Copia autenticada de D.N.I. o carné de extranjeria

ASE LEGAL

N

Copia del testimonio do constitucién de la persona juridica (en caso que la entidad
propietaria es persona juridica).
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( MIENTOS ADMINISTRATIVOS - ( TUPA)
- GOBIERNO REGIONAL cUSCO
y DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
i
9 REQUISITOS DERECHO DE TRANI CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o ALTORIDAD
( JL;‘EN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formilaria ] R S 1 gggg nZEt: 1o | cormrinte pena
— Numero y Denominacion Cédigo/ | (on % UIT) (en S1) Automatico RESOLVER RECONSIDERACION APELACIAN
Ubicacion Positivo | Negativo
{ Loy N° 28044 -26-07-2003 3 [Certficado de antecedentes penales que acredite no tener antocedentes por deitol
\ comiin doloso,
Ley 26549.01-12-1995 4 |Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.
L D Leg. N* 882
D. S. N°011-2012-ED DOCUMENTOS DEL DIRECTOR
( D.S. N* 009-2006-ED 1 [Copia autenticada de D.N.I. o carné de extranjeria
N Ley N* 26549 2 |Copia del titulo i o o y registro del
Colegio Profesional
{ Resolucion Ministerial N* 0070-2008-ED 3 |Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) afos como minimo cn la,
modalidad educativa
4 |Para Educacion Basica Especial debe acreditar certificacion de especializacion en la|
5 |Perfil psicolégico (constancia otorgada por Ia entidad de salud estatal).
6 |Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comin doloso
\
\
7 |Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.
RECESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANOS) O TOTAL (CIERRE)| 1 |Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante 1a Unidad de 5 99% 1 TRAMITE
" DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA!| |Gestion Educativa Local correspondiente. g 05 X Toidas DOCUMENTARIO | O'RECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
EDUCACION ~ BASICA  REGULAR-EDUCACION  BASICA| 2 [Nombre o razen social de ion del o promotor, el
ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL Y| nimero de su Registro Unico de Contribuyente (RUC). 15 dias 15 dlas
\ ACADEMIAS DE PREPARACION PRE UNIVERSITARIA
3 |Copia simple del documento de identidad del propietario o promotor. En caso de ser
persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste fa decisia
\ de receso parcial (especificar ol tiempo) o total de de la 5
Educativa, la vigencia de poder del representante legal y da ser el caso, carta poder Resolucién:30 dias Rosolucion:30 dlas
con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.
36 BASE LEGAL 4 |Némina de matricula
Loy N° 28044 -28-07-2003 5 |Actas de 5n de de los
N Loy N° 26549.-20-11-1995 6 |Acta de del propi la del periodo lectivo
D. S. N° 009-2006-ED Art. 16°-20.04-2006 en Basica Regular o perioda promacional en Basica Alternativa.
: D.S. N°011-2012-2012-ED. 7 |En Educacién Basica Especial debe considerar el Plan de orientacion Individual POI
RIM. N® 0070:2008-ED que contiene:  Los de l i6 5 fas
X para la én, los apoyos y el
compromiso de los padres de familia
8 |Comprobante de Pago
\ REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE| 1 |Solicitud diigida al Director Regional de Educacion y presentada anto fa Unidad de
INSTITUCIONES _EDUCATIVAS DE  GESTION PRIVADA'|  |Gestion Educativa Local carrespondiente, adjuntando fa versidn digital del respectivo 16,15% 638,08 X 29 dias TRAMITE DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
EDUCACION ~ BASICA  REGULAR-EDUCACION  BASICA| [proyecto. DOCUMENTARIO
ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL Y| 2 |Fundamentacién de la reaportura o reinicio
ACADEMIAS DE PREPARACION PRE UNIVERSITARIA
Presentacién15 dias. Presentacion:15 dias
BASE LEGAL 3 |Proyecto Educativo Institucional (PEI), Reglamento Interna (RI) y Proyecto
Curricular del Centro (PCC), debidamente actualizados en el marco del Diserio
Curricular Nacional de Basica Regular o Disefio Curricular Basico Nacional de el s Bssiicibni0i s
Basica ¥ su proceso de icacién actualizado
37 |Ler N 20044 26.07-2003 4 |Copia del R. U. C. de la institucion solicitanto.
s Ley N° 26549.-20-11-1995 Plano de ubicacién y distbucién del local debidamente adecuado al servicio
D. S N°009-2006-ED Art. 16°.20-04-2006 educativo, considerando las escalas 1/500 y 1/100 respectivamente, adjuntando
informe (memoria sobre delas con relacion al
D.S.N°011-2012-ED - numero estimado de estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas establecidas por
R M. N° 0070-2008-ED el Ministerio de Educacion y firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado (*).
6 |Certificado de compatibilidad de uso y zonificacion, emitido por la Municipalidad (*)
7 |Copia del Certificado do Seguridad, expadido por la instancia correspondienta do
Defensa Civil (*).
8 |Comprobante de Pago
b (*) Se presentara esta documentacion sélo en caso de haberse producidol
enla
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION {*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o PLAZO FAR
HHDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / RESOLVER INICIO DE_L
ORDEN ) . 2 d PROCEDIMIENTO
Numero y Denominacién Cédiga/ | (en % UIT) (en S1.) Automatico {en ¢ias hables) RECONSIDERACION APELACION
Ubicacidn Positvo | Negativo
1 |Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la Unidad de, TRAMITE
Gestién Educativa Local correspandiente X 27 das DOCUMENTARIO | P'RECTOR REGIONAL |  DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL DE| 2 |Nombre o razén social e 6n del o promotor, el
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADAS: nimero de su Registro Unico de Contribuyentes (RUC)
EDUCACION  BASICA  REGULAR-EDUCACION  BASICA
ESPECIAL, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y ACADEMIA 17.58% 694,43 P
. g Pres : 5
DE PREPARACION PRE UNIVERSITARIA tesentacion 15 dias tesontacion:15 dia
BASE LEGAL 3 |En caso da persona juridica, debe presentar copia legalizada del acta donde conste
la decision de cambio o traslado del local o uso de nuevo local Resolucian:30 dias Resolucién:30 dias
Ley N° 28044. 28-07-2003 4 |Fundamentacion del traslado
Ley N° 26549.-20-11-1995 5 |Plano de Ubicacién a escala de 1/500 y de distribucion a escala de 1/100 del local
3 8 con informe (memoria sobre la de las i con
relacion al nimero estimado de estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas
por el Ministerio de Educacion para cada modalidad y firmado por un
q Colegiado, las de acceso para las personas con
discapacidad, frmado por Arquitecto Colegiado
D. S N°009-2006-ED Art. 16°-20-04-2006 6 [Copia simple de Resolucion de apertura y ampliacion del servicio educativo (slo por
traslado a otra jurisdiccién)
D.S. N* 011-2012-ED 7 |Copia del Certificado de do uso y én, emitida por la
respectiva Municipalidad.
Resolucion Ministerial N 0070-2008-ED 8 [Copia del Certificado de seguridad, expedido por la instancia correspondiente de
Defensa Civi
9 [Comprobante de pago.
CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUCION EDUCATIVA DE| 1 [Solicitud drigida al Director Regional do Educacion y presentada por escnto ante 1a 26% — TRAMITE
GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR ~| |Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente g g X 13 dias DOCUMENTARI0 | D'RECTOR REGIONAL [ DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA| 2 |Copia autenticada del DNI o del camé de jeria del propietario o
ESPECIAL legal de la Entidad Promotora Presentacion 15 dias Presentacion:15 dias
BASE LEGAL 3 |Copia simple del acta donde consto la decision do cambio del nombre de Institucién|
Educativa, en caso do persona juridica. Resolucion 30 dias Resolucion:30 dias
39 Ley 28044. 28-07-2003 4 |Fundamentacién.
Ley 26549-01-12-1995 S |Copia del R. U. C. de la institucion solicitante.
D. S N° 009-2006-ED Art 23°- 20-04-2006 6 |Comprobante de pago.
D.S. N* 011-2012-ED
R.M. N* 070-2008-ED
R.M. N* 056.04-ED
CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUCION EDUCATIVA DE| 1 |Sclictud dirigida al Director Regional de Educacion ¥ presentada ante la Unidad de| o YRoa % TRAMITE
GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR -| |Gestion Educativa Local correspondiente 26% / 1das, DOCUMENTARID | D'RECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA 2 [Copia autenticada del D. N. I. o del carné de extranjeria Presentacion:15 dias Presentacién:15 dias
ERNATI! .
ratad VA 3 |Copia simple del acta donde conste la decision de cambio del Director de la
Institucion Educativa. Resolucion:30 dias Resolucién:30 dlas
Y ACADEMIA DE PREPARACION PRE UNIVERSITARIA. 4 |Copia autenticada del titulo profesional universitario o pedagdgico y registro del
Colegio Profesional,
BASE LEGAL 5 |Documento que acredite experiencia por cinco (05) afos come minimo en la|
modalidad educativa
40 Ley N° 28044 28-07-2003 6 |En Educacion Basica Especial acreditar certificacion do especialidad en la
modalidad.
Ley N° 26549.-20-11-1995 7 |Perfil psicolégico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal).
D.S. N°D11-2012-ED 8 |Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comun doloso.
D. Leg. N* 882.-08-11-1996 9 |Declaracién jurada de no registrar antecedentes policiales.
D. S. N° 009-2006-ED.-20-04-2006 10 [Comprobante de pago
R.M. N° 0070-2008-ED
RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO| 1 [Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ant fa Unidad da TRAMITE
DE UNA INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA'|  |Gestisn Educativa Local correspondiente X e pocumeNTARI0 | PIRECTORREGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
EDUCACION BASICA REGULAR - EDUCACION BASICA| 2 Copia autenticada del D. N. I. o del cané de extranjeria del propietario of
ESPECIAL, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA representante legal de la Entidad Promotora.
7.46% 294,60 15 dias 15dlas.
4 1 BASE LEGAI 3 |Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comin doloso, Risai 30 di O—
BASE LEGAL esolucion:30 dias esolucion:30 dias
D. Leg. N* 862.-08-11-1996 4 |Declaracién jurada de no registrar antecedentes policiales
D. S. N° 009-2006-ED Art 22°-26-20-2006 5 [Copia simple de fa Escritura de T de Derechos y
Ley 28044. 28-07-2003 6 [Copia del RUC del promotor o nuevo propietario de la Institucién Educativa,
Ley 26549-01-12-1935, DS N* 011-2012-ED 7 |Comprobante da Pago
R Ministerial N* 0070-2008-ED
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA:

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

REQUISITOS

DERECHO DE 17

TAGION (%)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

o 0 PARA
NDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaluacion Brevia INICIO DEL
ORDEN n PROCEDIMIENTO
Numero y Denominacién Cédigo/ | (en % UM (en s1) RECONSIDERACION ARELACIGH
Ubicacion Postivo | Negativo
CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION| 1 |Memorial o solicitud do fa comunidad, padras da famiia, instiuciones, etc. dnigida 2l
PUBLICA EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION| |Director Regional do Educacién, prosentada ante la Unidad de Gestion Educativa X 28 dias TRAMITE
s ; ) DIRECTOR REGIONAL |  DIRECT
BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Local correspondiente DOCUMENTARIO L| DIRECTORREGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
2 [Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC),
Reglamento Interno (R1) y Plan Anual de Trabajo (PAT), para Basica Alternativa Plan
de Trabajo, conforme a kas normas especificas, sobre la base del Diserio Curricular 0.00% — B
Nacional de Basica Regufar o Disefio Curricular. 15.dias 15 dias
BASE LEGAL 3 [Basico Nacional de Basica y Resolicibn30 dias Resolucion:30 dias
Loy N° 28044 Art 71%(a) -28-07-2003, 4 [inventario de los equipos, mbiliario, material educativo y personal docente con que
cuenta la Institucion para su desarrolo educativo
Ley 26549-01-12-1995 5 |Plano de . y do Alcaldia que aprucbe la
42 habilitacion urbana
D.S. N° 009-2006-ED Art 4%-20.04.2006 6 |c do dousoy emitida por la
D.S.N°011-2012-ED-06-09-2012 7 |Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente de
Defensa Civi
D.Leg.882-08-11-1996 8 [En Basica Especial el local es de uso exclusivo para la atencidn del servicio
educativo en turnos y horarios, sean estos los centros de Educacién Basica Especial
(CEBE) o los Programas de Intervencion Temprana (PRITE)
9 |En Basica Alternativa el local es de uso exclusivo para la atencidn del servicio
cducativo en turnos, horarios, jornadas, calendarizacion
10 | Documentos que acrediten la inscripcién dol terreno en Registros Piblicos a nombre
del Ministerio de Educacion,
AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO Y REGISTRO DE| 1 |Solictud dirigida al Director Regional de Educacién, presentada ante !a Unidad de
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS DE GESTION Gestion Educativa Local correspondiente y suscrita por el representante de la i < TRAMITE
A % ?
COMUNAL' EDUCACION BASICA REGULAR - EDUCACION| |comunidad adjuntando: 9.9 Seatiito ® 27 dias DOCUMENTARI0 | D'RECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA
2 [copia del acta do dola
1S dias 15dlas
3 |Copia del Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular del Centro
(PCC), conformo a las normas especificas sobra la base del Disefo Curricular
Nacional de Basica Regular y Disefio Curricular Basico Nacional de Basical
43 ysu yel tnterno (RI). Resolucion 30 dias Resolucion:30 dias.
BASE LEGAL TOS DEL REPR GAL DE LA COMUNIDAD
Ley N° 28044 -268.07-2003 4 [copia autentcada el 0. . |
Ley 26549-01-12-1935 5 |Declaracién simple de no tener antecedentes policiales y penales que acredite no
tener delito comun doloso.
D.Leg 662-08-11-1996 DOCUMENTOS DEL DIRECTOR
D.S. N°011-2012-ED 6 |Copia autenticada del D. N. |
D.S N° 009-2006-ED Art 4°-20-04-2006 7 |Copia autenticada del titulo profesional con registro en el Colegio Profesional.
Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) afos como minimo en la
modalidad educativa.
R.M. N° 0070-2008-ED
AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE[ 1 |Solicitud durigida al Director Regional de Educacién y presentada ante la Unidad de
EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS Gestion Educativa Local correspondiente, adjuntanda la version digital del respectivol 23.26% 918,69 % 28 dias JramITe DIRECTOR REGIONAL |  DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
proyecto que precise: DOCUMENTARIO
(Especialidades del ciclo medio a partr del afo 2000) 2 [Nombre o razén social o identiicacion del o promotor, ol
nimero de su Registro Unico de Contribuyenta (RUC). 115 dias 15dlas
3 [Nombre propuesto para el CETPRO, el cual no podra ser semejante y/o igual al de
otra institucién educativa a nivel nacional, Resolucién:30 dlas Resalucion:30 dias
BASE LEGAL 4 [Nombre del Director propuesto.
Ley N° 28044 -28.07-2003 5 [Integrantes de Ia plana directiva y nimero de personal docente y administrativo,
44 oy 2650901121095 7 |informacién de los ciclos a desarrollar, que incluya los médulos ocupacionales a
desartollarse, ol sustento sobre los requerimientos laborales del sector productivo de
1a localidad y regitn en los médulos ° i
D.Leg B82-08-11-1996 8 |Fecha prevista para el inicio de las actividades académicas, periodicidad y duracion
de fos médulos ocupacionales (para ciclo basico) o especialidad (para ciclo medio),
la de la i yel del minimo de
horas do trabajo pedagégico
D.S.N° 011-2012-E0-06-09-2012 9 |Numero probable de y que al inicio da
actvidades, por médulo ocupacional (en caso de ciclo basico) y por cadal
especialidad (en caso de ciclo medio).
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

; gmawnc LEEThE

R TrAmA E IR 1T R AT
con. Higeel & WEARUCIOEAL

) R0, GAN LA

OF DRECSICNDE ASESL
SEFE OEDRE: CGC i Ui

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITECION (7} CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
o
ONRDDEEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Forfidano I Pm‘)"g‘ég:ﬂ‘éhw
Nimero y Denominacidn Cédigo / (on % UIT) (en S1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positvo Negatvo
D.5.N° 009-2006-£D-20-04-2006 10[Proyecto Educativo Instiucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC),
[conforme a las normas especificas sobre la base del Disefio Curricular Nacional y su!
n yel Interno (RI).
Resolucion Ministerial N* 0070-2008-E0 11 [Inventario de mobiliario, equipos y material educativo pertinente y por cada moédulc
ocupacional (en caso de ciclo basico) y por cada especialidad (en caso de ciclo
medio)
12 [Plano de ubicacion del local a escala 1/500 y Plano de distribucion del local a escala,
de 1/100 debidamente firmados por un Arquitecto o Inganiero Civil colegiado.
13 |Informe o memoria descriptiva, sobre la idoneidad de las instalaciones con relacién al
numero de ingresantes previsto, conforme a las normas técnicas establecidas por el
sector, incluyendo las facilidades da acceso para las personas con discapacidad
suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.
14 [Informe y Certificado de Defensa Civil expedido por la instancia correspondiente.
15 | Constancia de compatibilidad de uso expedido por la Municipalidad
44 16 | Copia del titulo de propiedad del local o copia del contrato de alquiler.
17 Comprobante de pago.
DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO
1 [Copia del testimonio de constitucion de la persona juridica (en caso que la entidad|
propictaria es persona juridica)
2 |Certificado de antecedentes penales que acredite no tener antecedentes por delito
‘comun doloso,
3 |Declaracion jurada de no registiar antecedentes policiales
OCUMENTOS DEL DIRECTOR
1 |Copia autenticada de D N.I. o carné de extranjeria
2 |Copia autenticada del titulo profesional y registo del Colegio Profesional
correspondiento
3 [Documento  que acredite experiencia laboral por cinco afos como docente y/o gestion
en Tecnico o o
4 |Perfil psicelégico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal).
5 |Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito coman doloso.
6 |Declaracién jurada de no registrar antecedentes policiales.
AUTORIZACION A LOS CENTROS DE EDUCACION TECNICO-| 1 [Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante fa Unidad do
PRODUCTIVA PRIVADOS PARA OFERTAR NUEVOS MODULOS|  [Gestién Educativa Local correspondiente, adjuntando la version digital del respectivo 14.35% 567.00 X 28 dias TRAMITE § -
i g 2 IRECTO I
OCUPACIONALES (CICLO BASICO) O ESPECIALIDADES| [proyecto precisando: pocumenTArio | P! RREGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
(CICLO MEDIO) DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIA[ , [c -\ - G i .
(Especialidades del ciclo medio a partir del aio 2009) un a‘mun acion sobre la necesidad de ofertar nuevos madulos eocupacionales o . -
especialidades as 15 dias
3 |Copia de la licencia municipal Resolucién 30 dias Resolucién 30 dias
4 [Plano de distribucion del local a escala 1/100 diferenciando los ambientes existentes!
con los nuevos para la del servicio educativo,
firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado.
BAS| 5 |Informe (memoria descriptiva) sobre la idoneidad de las instalaciones con relacion al
numero previsto de estudiantes, conforme a las narmas técnicas establecidas por el
sector, incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad,
firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado
Ley N 28044 28-07-2003 6 |Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente de|
Defensa Civi
Ley 26549-01-12-1995 7 |inventario de mobiliario, material educativo pertinente, equipos y potencial humanol
para cada uno de los médulos ocupacionales (para ciclo basico) o especialidades
(para ciclo medio)
D. Leg. N° 882 -08-11-1936 8 |Metas de atencion, area de influencia e indice de crecimiento de la poblacion|
[estudianti en los Gltimos anos por modulo ocupacional o especialidad.
D. S. N° 009-2006-ED. Art.4°-20-04-2006 9 |Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), Plan
D. S. N*011-2012-ED-06-07-2012 Anual de Trabajo (PAT) y Reglamento Interno (RI) actualizados.
Resolucion Ministerial N* 0070-2008-ED 10 [Comprobante de pago.
&
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

UNIDAD ORGANICA:

REQUISITOS

AL

AGICN (%)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

INICIO DEL

ORICAL

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

PRIVADOS.

BASE LEGAL
Ley N° 28044.-28-07-2003

D. Leg. N°882.-08-11-1996
D. S. N° 009-2006-ED.At. 15°-20-04-2006

D.S. N° 011-2012-ED-06-07-2012
Resolucion Ministerial N* 0070-2008-ED

CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA!

~

w

LIS

o

@ N

©

Nombre o razén social e idi on del o promotor, el
nimero de su Registro Unico de Contribuyentes (RUC)
En caso de persona juridica, debe presentar copia legalizada del acta donde conste
la decision de cambio o traslado del local o uso de nuevo local,
Fundamentacion del traslado.
Plano de Ubicacién a escala de 1/500 y de distribucién a escala de 1/100 del local
con informe (memoria descriptiva) sobre la idoneidad de las instalaciones con|
relacion al numero previsto de estudiantes, de acuerdo a las normas tecnicas
|establecidas por el Ministerio de E ion y firmado por un Arq Colegiado,
incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, firmadol
por Arquitecto Colegiado.
Copia simple do i6n de funci y del servicio educativo de|
ser el caso.
Constancia de compatibilidad de uso, emitida por la municipalidad.
Copia del Certificado de seguridad, expedido por la instancia correspondienta de
Defensa Civil.
Cuadro istico de meta de por cada médulo ional a funcionar
en el nuevo local.

0 {Inventario de mobiliario, 3 ei Ppor cada médulo

Gestion Educativa Local correspondiente

ocupacional o especiatidad
Comprobante de pago.

DOCUMENTARIO

Formulario / RA
Numero y Denominacion Cédigo / (en S1) FROSEDMIENTO RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
RECESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANOS) O TOTAL (CIERRE)| 1 |Solictud dirigida al Director Regional de Educacion ¥ presentada ante la Unidad de|
DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA Gestion Educativa Local correspondiente. 173.96 17 di TRAMITE
PRIVADOS g 7 dias DOCUMENTARIO DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
2 [Nombre o razén social_ de idq ion del io o promotor, el
ntmero de su Registro Unico de Contribuyente (RUC). Presentacion:15 dias Presentacion:15 dias
3 |Copia simple del de identidad del En caso de ser personas
juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decisién de
receso parcial o total de funcionamiento de la Institucién Educativa, la vigencia de
poder del representante legal y de ser el caso, carta poder con firma legalizada que Resolucién:30 dias Resolucién:30 dlas.
faculte a una tercera persona a realizar el tramite
BASE LEGAL 4 [Némina de matricula
Ley N° 28044 5 |Acta de ion del médulo ¥ Registro de
Ley N° 26549 -20-11-1995 6 |Acta de iso del la del periodo lectivo en
curso, legalizada.
D. S. N° 009-200G-ED.Art.13°-20-04-2006 7 |Copia simple del de on de del (los)
ocupacional(es) o especialidad(es) a recesar
8 [Comprobante do pago.
REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE. Solicitud dirigida al Director Regional de Educacidn y presentada ante la Unidad de,
CENTROS ~ DE  EDUCACION  TECNICO  PRODUCTIVA|  [Gestién Educativa Local correspondiente, adjuntando ta version digital det 47535 2 TRAMITE
PRIVADOS proyecto. . dias BBCOMENTARI DIRECTOR REGIONAL |  DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
2 |Fundamentacién de la reapertura o reinicio Py 115 dias 15 dias.
3 |Proyecto Educativo Institucional (PEI), Reglamento Interna (RI) y Proyecto Curricular
del Centro (PCC). debidamente actualizados en el marco del Disefo Curricular Resalucién30 dias E——
Nacional y el proceso de diversificacién
BASE LEGAL 4 |Copia del R. U. C. de la institucion solicitante.
Ley N° 26044 -28-07-2003 5 |Plano de ubicacion y distrbucion del local debidamente adecuado al servicio|
educativo, considerando las escalas 1/500 y 1/100 respectivamente, adjuntando
informe (memoria descriptiva) sobre idoneidad de las instalaciones con relacién al
nimero previsto de estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas establecidas por
el Ministerio de Educacién y firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado (*).
D. Leg. N° 882.-08-11-1996 6 [Constancia de compatibilidad de uso, expedida por la municipalidad
D. S. N° 009-2006-ED.Art.14°-20-04-2006 7 |Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente de|
Defensa Civil (*)
Ley 26549-01-12-1995 8 |Comprobante de Pago (solo para CETPRO privados)
D.S. N° 011-2012-ED-06-07-2012 () Se presentara esta documentacion sélo en caso de haberse producido
modificaciones en la infraestructura
R. M. N* 0070-2008-ED
CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL DE| 1 [Solcitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la Unidad de| TRAMITE
568.33 28 dias DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL

dias

Rezolucién 30 dias

15 dias

Resolucisn:30 dias
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ( TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o
s DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Fvshiscon Pims PROCEDIMIENTO
Nimero y Denominacién Codigo! | (en % UIT) (en S1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Postivo | Negativo
CAMBIO DE NOMBRE DEL CENTRO DE EDUCACION TECNICO| 1 [Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada por escrito ante la| 5.42% TRAMITE
PRODUCTIVA PRIVADO. Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. 2 g0 % 19 dias DocuMENTARI0 | DIRECTORREGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
2 |Copia autenticada del DNI o del camé do ia del o
legal de la Entidad Promotora 15 dias 15 dias
BASE LEGAL 3 |Copia simple del acta donde conste la decisién de cambio del nombre del CETPRO,
en caso de persona juridica Resolucion:30 dias Resolucion:30 dias
49 |teyte 28044, 0. Leg N 882-08-11-1596 4 [Fundamentacion del nuevo nombre. El nuevo nombre no debe ser semejante ylo
igual al de otra institucion educativa a nivel nacional.
Ley 26549, 5 [Copia det R. U. C. de la institucion solicitante.
D. S. N° 009-2006-EDArt 23° -20-04-2006 6 [Comprobante de pago (sélo para CETPRO privados).
D.S. N° 011-2012-ED-06-07-2012
Resolucion Ministetial N* 0070-2008-ED
CAMBIO DE DIRECTOR DE CENTRO DE EDUCACION| 1 |Solicitud dirigida al Director Regional do Educacion y presentada por escrito ante 1) a2 i TRAMITE
TECNICO PRODUCTIVA PRIVADO, Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. 8 4. X 19 dias DOCUMENTARIO DIRECTOR REGIONAL |  DIRECTOR REGIONAL PRESIDENTE REGIONAL
2 [Copia autenticada del D. N. I. o del carné de extranjeria. S dias Sdlas
3 [Copia simple dol acta donde conste la decisin de cambio del Director de fa
Institucion Educativa, Resolucian:30 dias Resolucion:30 dias
4 |copia del titulo universitario o y registro del
Colegio Profesional
5 {Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) afos como minimo.
50 BASE LEGAL 6 |Documento que acredite experiencia abaral por cinco afies como docente ylo gestion
en la técnico o
Ley N° 28044 -08-11-1995 7 |Perfil psicolégico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal)
Ley N°® 26549.-20-11-1995 8 |Certificado de antecedentes penalos que acredite no tener delito comiin doloso.
D. S. N° 009-2006-ED.-20-04-2006 9 [Declaracién jurada de o registrar antecedentes policiales.
D.S. NY011-2012-ED 10 [Comprobante de pago
|Resolucion Ministerial N* 0070-2008-ED
RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO| 1 |Selicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada por escrito ante fal 8.76% 245,89 TRAMITE N
DE UN CENTRO DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA| |Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. s o X 19.dids DOCUMENTARIQ | O'RECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
PRIVADO. 2 |Copia autenticada del DNI o del Carne de del i oo
legal de la entidad promotora 15.dias 15dias
3 [Certficado de antecedentes penales que acredite no tener delito coman doloso.
Resolucion:30 dlas Reselucion'30 dias
51 BASE LEGAL 4 |Declaracién Jurada de no registrar antecedentes policiales
LEY N°28044 5 |Copia simple de la Escritura de de Derechos y
D. Leg. N* 882-08-11-996 6 |Copia del RUC del promotor o nuevo propietario de la Institucién Educativa
Ley 26549, 7 |Comprobante de pago.
D.5.011-2012-ED
D. 5. N* 009-2006-ED. Art
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GOBIERNO REGIONAL cUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA:

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

N° DE

ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE 7

CALIFICACION

Nimero y Denominacion

Formulario /
Cédigo /
Ubicacion

(en % UIT)

Evaluacion Pr

(en S/) Automatico

Positivo | Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLU

ICION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

CREACION DE CENTROS DE EDUCACION
PRODUCTIVA PUBLICOS.

BASE LEGAL

Ley N° 28044 Art 71°(a)-28-07-2003

D.5.011-2012-ED

52

R. M| N* 0070-2008-ED

TECNICO| 1

X}

w

~

o

3

~

© ®

o

Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, instituciones, etc. dirigida al
Director Regional do Educacién, presentada ante la Unidad de Gestion Educativa
Local correspondiente

Estudio de idad que la de creacisn del CETPRO con|
una oferta educativa que responda a las necesidades del entorno productive ylo
social.

El nombre del CETPRO no serd igual y/o semejante al nombre de otra institucion
educativa autorizada a nivel nacional

Informacién que sustente los requerimientos laborales del sector productivo de la|
localidad y region, de acuerdo a cada médulo ocupacional (ciclo basico) of
especialidad (ciclo medio) que se solicite.

Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC),
Reglamento Interno (RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT), conforme a las normas
especificas, sobre la base del Disefo Curricular Nacional y diversificacion|
correspondiente.

Inventario de los equipos, mobiliario, material educativo y personal docente con que
cuenta la Institucién, por cada modulo ocupacional (ciclo basico) o especialidad (ciclo
medio).

Plano de localizacién, distrbucion a 1/500 y 1/100 respectivamente, firmados y|
sellados por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado,

Constancia de compatibilidad de uso emitida por la Municipalidad.

Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia cotrespondiente de
Defensa Civil.

Documentos que acrediten la propiedad o tenencia del local propuesto

0,00%

Gratuito X

28 dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

DIRECTOR REGIONAL

DIRECTOR REGIONAL

PRESIDENTE REGIONAL

15 das

Resolucion 30 dias

115 dias

Resolucion'30 dias

AUTORIZACION  DE  FUNCIONAMIENTO
MODULOS OCUPACIONALES (cicLo
ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO)
EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA

del ciclo medio a partir del afio 2009)

DE

BASE LEGA!

Ley N° 28044 Art 71%(a)-28-07-2003.

53

D.S. N°011-2012-ED-06-07-2012

R.M.N°070-2008-ED.

BASICO) O
PARA CENTROS DE

(O

NUEVOS| 1

PUBLICOS.

w

a

o

o

~

®

©

% 08

Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, instituciones, etc dirigida al
Director Regional de Educacion, presentada ante la Unidad de Gestion Educativa
Local correspondiente.

Estudio de que la de ofertar los nuevos médulos

3

(ciclo basico) o nuevas especialidades (ciclo medio) que responda a
las necesidades del entorno productivo ylo social.

€1 nombre del CETPRO no sera igual ylo semcjante al nombre de otra institucion
educativa autorizada a nivel nacional

Informacion que sustente los requerimicntos laborales del sector productivo de la
localidad y region, do acuerdo a cada médulo ocupacional (ciclo basico) o
especialidad (ciclo medio) que se solicite

Proyecto Educativo Institucional (PEY), Proyecto Curricular de Centro (PCC),
Reglamento Interno (Rl) y Plan Anual de Trabajo (PAT), conforme a las normas
especificas, sobre el Disefio Curricular Nacional de la ETP y diversificacion
carrespondiente.
|Inventario de los equipos, mobiliario, material educativo y personal docente con que,
cuenta la Institucion, por cada modulo ocupacional (ciclo basico) o especialidad (ciclo
medio) que se solicite.
Plano de localizacion, distribucion a 1/500 y 1/100 respectivamente, firmados y
sellados por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado.
Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente de
Defensa Civi

Copia de licencia Municipal

Documentos que acrediten la propiedad o tenencia del local propuesto

Eton. Mige

Prkicge (RS0
TUTRCIONAS

o el 4 Vit Plidio
. JARACYOR JE EEHTRY IEuCie eaL

0,00%

Gratuito X

28 dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

DIRECTOR REGIONAL

by,

& MGG BAN :
IEFE OE DRECSIONDE R3ESUIIA
CA 3

e o0 4 eUNdmmme v Lda
EVEAFUETTTE CONBEA

DIRECTOR REGIONAL

PRESIDENTE REGIONAL

15 dias

Resolucion:30 dias
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA:

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (7}

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

57

Peticion en formulario unico de tramite (FUT) de la DREC
Plan de viaje de Estudios

Relacion de los Alumnos que viajan,

Relacion de Personal Docente que Acompaa la Delegacion
Relacion de Padres de Familia que Acompana la Delegacion
Autorizacion de Padres oTutores (Legalizada por Notario) Padre y Madre .
Examen Medico de los Alumnos (GRUPAL)

Contrato con Empresa de transporte.

Poliza de Seguro de vida documentos de los Choferes.
Brevete fotocopia.

DNI Fotocopias.

Decreto Directorial de Autorizacion del Centro Educativo
Recibo de Pago en caja - Tesoreria DREC

Documento de SOAT movilidad en Fotocopia

ESTATALES 1
PRIVADOS 2
3
4
5
6
7
8
9
10
BASE LEGAL "
Ley N* 28044 12
RM N* 555:2015-MINEDU 13
R. M. N*0070-2008-ED . 14
R.M N 0394-2008-ED 15

a peticion 15 dias Antes del Viaje.

| Resolucion Directorial expedida pro al direccion del Centro Educativo

DOCUMENTARIO

oL DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO \ Formuario / Evalindn Frrrvie ey PROCEDIMENTO ST
Namero y Denaminacisn Cédigol | (en% uITy (en s1) Automatico RESCLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Postivo | Negatvo
AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS CULTURALES DE| 1 [Solicitud dirigida al Ditector de fa Dreceion Regional de Educasion
gémg?’:&ohﬁfx%tggﬁuuc|0N Y DEPORTIVOS A NIVEL 2.10% 82,97 x 14 dias Dog&?é"&imo DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
2 |D que acreditan la de la instit Prusentacion.15 dias Presentacion.15 dios
54 3 |Plan de Trabajo dol evento, Resolucion 30 dlas. Resolucion:30 dias
BASE LEGAL 4 |Copia del Certificado quo se entregard a los participantes.
Ley N° 28044 28.07-2003 5 |Copia del RUC de la Institucion soficitante
Ministerial N* 0070-2008-E0 6 [Comprobante de Pago.
RECTIFICACION DE DATOS PERSONALES EN TITULOS| 1 Sclicitud en FUT. - TRAMITE
PEDAGOGICOS, TECHOLOGICOS ¥ ARTIOt s 2,15% 84.84 X 14 dias DOCUMENTARID | O'RECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
2 |Titulo original. 15 dias "
55 3 |Partida de nacimiento original (Rectificado) Resolucion 30 dias Hisdivdiminas
LEY N 28044 4 [Sentencia del Poder Judicial
Ley 29394, D.S. N* 004-2010-ED 5 [Copia autenticada de! D.N.I
R M N 0070-2008-E0 6 [Recibo de pago.
PERDIDA O DETERIORO DEL TITULO PEDAGOGICO, 1 [Solicitud en FUT 262% 103,42 x 12 dias Docmagyrimo DIRECTOR REGIONAL |  DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
2 |Fotocopia del titulo y R.D. e expedicion e inscripcisn. o s
5@ [pastreca 3 [02 fetografias tamafio pasaporte. a colores fonde blanco, Resoluclonaodias SRR dion
Loy " 28044 4 |copiadet DN
Ley 29394, D.S. N* 004-2010-ED 5 |Constancia de denuncia policial de pérdida del titulo.
R.M N°0070-2008-ED. 6 |Recibo de pago.
AUTORIZACION DE VIAJE DE ESTUDIOS FUERA DEL PATS FUERA DEL PAIS " P X e TRAMITE DIRECTORREGIONAL| ' OIRECTOR AERIORAL

PRESIDENTE REGIONAL

15 dias

Resolucion:30 dias

dias
Resolucion:30 dlas
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

REQUISITOS

ACION ()

PLAZO PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

(solo en el caso de personas o instituciones privadas).

o N TORIDAD
ONRDDEEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER przggg;songno COMPETENTE PARA
Numero y Denominacidn (en 1) (en dize habiles) soLv RECONSIDERACION APELACION
AUTORIZACION U OFICIALIZACION DE TEXTOS, MATERIAL| 1 | Soictud
EDUCATIVO PARA LA ENSENANZA DE LAS ARTES Y LOS 8725 14 das TRAMITE DIRECTOR REGION, IRECT
DERGRTES A ML R e o DOCUMENTARIO AL| DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
2 |Documentos que acreditan la naturaleza do la institucién (Para personas Juridicas).
dias 15dias
58 3 |Acreditacion de su formacion académica y experiencia educativa (Para personas
naturales) Resolucion:30 dias Resolucion:30 dias
BASE LEGAI 4 [Muestra del material didactico a ser calificado.
Ley N° 28044 28-07-2003 5 [Copia simple del RUC
Resolucion Ministerial N* 0070-2008-E0 6 |Comprobante de Pago.
FIRMA DE CONVENIO 1 [Solcitud segan FUT TRAMITE
42 5
237, 16 dias DOCUMENTARI0 | PIRECTOR REGIONAL |  DIRECTOR REGIONAL | PRESIDENTE REGIONAL
BASE LEGAL 2 |Proyecto de Convenio en CD. — —
59 |Ley e 28044-28.07-2003 3 | Documentos de identidad del representante legal de la persona jurldica Fosdloctineiiiles Resolucion 30 dias
RV.M. N° 143-88-E0, RM N* 0070-2008-ED 4 |D.N.I. de la persona natural o de constitucisn , si es persona juridica,

Forma de Pago; en efectivo en caja de la entidad
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA:

INSTITUCIONES EDUCATIVAS

DERECHO DE
o REQUISITOS ATACION 7o CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
MDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO TRAMITACION () PLAZO PARA o BLE AUTORIDAD
ORDEN " Formulano 7 Evah n RESOLVER come Tk
Namero y Denominacién Codiao ! Evatuacion Prava 3 PROCEDIMIENTO Ui
iao (en%UIT) | (en 1) (en dizs hiabilos) PARA I3 RECONSIDERACION APELACION
Positvo | Negativo
RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE| 1 [Solicitud dirigida al Ditector de fa Instiucion Educativa, DIRECTOR UNIDAD DE
ESTUDIOS REALIZADOS EN LA EDUCACION 017% 6,62 06 dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR GESTION EDUCATIVA
BASICA REGULAR (NIVEL PRIMARIO Y LOCAL
SECUNDARIO) Y EDUCACION  BASICA| 2 |certificado de estudios del (iltimo grado o afio aprobado.
ALTERNATIVA PARA EL TRANSITO DEL
ESTUDIANTE EN ESTAS DOs Presentacion'15 dias Presentacion:15 dias
60 [MopAuDADES
BASE LEGAL 3 [Copia autenticada por fedatario del D. N. | o copia simple de la partida de » ) ‘
nacimiento si es merior da edad Resolucion 30 dias Resolucién:30 dias
Ley N° 28044 4 |Comprobante de Pago.
D.S.N°011-2012-ED.
R.M N°0070-2008-ED
RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS POR| 1 |Solicitud dingida al Director de la Insttucion Educativa DIRECTOR UNIDAD DE
DIFERENCIA DE PLANES Y PROGRAMAS 0,13% 531 08 dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR GESTION EDUCATIVA
(CONVALIDACION) REALIZADOS EN  EL| LOCAL
EXTRANJERO 2 |Copia simple de los certificados de estudios expedidos por las autoridades N o
. debi por el Mi o de E iy el e resentacion:15 dias Presentacion:15 dias
BASE LEGAL Relaciones Exteriores del pais de origen. En caso de certificados en idioma
distinto al castellano, se adjuntara a los mismos, la traduccién visada por el Resolucion:30 dias Resolucién:30 dias
6 1 Consulado o Embajada del pais donde se expidieron
Ley N°28044.28-07-2003
D.S. N°011-2012-ED. 3 |Comprobante de Pago
R.M. N°068-2002-ED.
R.M. N°0070-2008-ED
R.V.M. N°077-1984-ED.
RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS| 1 [Solicitud dirigida al Director de la Insttucion Educativa 0.23% 923 08 dias SECRETARIA DIRECTOR
REALIZADOS EN EL EXTRANJERO POR LOS Copia simple de los de estudios or las
HIJOS DE DIPLOMATICOS O FUNCIONARIOS st ordl e diel e DIRECTOR UNIDAD DE
DE ORGANISMOS INTERNACIONALES. Relaciones Exteriores del pais de origen. En caso de certificados en idioma! DIRECTOR GESTIO[’:‘Q%?\%CATNA
distinto al castellano, se adjuntara a los mismos la traduccién visada por el
Consulado o Embajada del pais donde se expidieron.
62 ASE LEGAL Presentacion:15 dias Presentacion 15 dias
Ley N° 28044 Resolucion 30 dias Resolucion:30 dias
DS N°011-2012-ED.
R.M.N°068-2002-ED.
R.V.M. N°077-1984-ED
E E 2 1 I 0 tiva dond licita |
CUT?QRF_%IC\)?\Jggn;JEr\T'F:EngE L?s‘?ﬁgllco)g 1 i:l;z’:i‘:;fa dirigida al Director de la Institucion Educativa donde se solicita la DIRECTOR UNDABIDE
0.21% 837 X 06 dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR GESTION EDUCATIVA
REALIZADOS
LOCAL
2 [Copia dellaparidade Presentacion:15 dias Prescntacién:15 dias
63 BASE LEGAL Resolucion:30 dias Resolucion:30 dias
Ley N° 28044
D.S. N°011-2012-ED.
R.M.N°068-2002-ED.
R.V.M. N°077-1984-ED.
EVALUACION DE  SUBSANACION  DE[ 1 |Solicitud dirigida al Director de fa Institucion Educativa. DIRECTOR UNIDAD DE
ASIGNATURA O AREA (para los alumnos y ex| 0,13% 5,33 07 dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR GESTION EDUCATIVA
alumnos), LOCAL
2 |Comprobante de Pago X Presentacién: 15 dias Presentacion: 15 dias
64 LAFELEGAL Resolucion:30 dias. Resolucion 30 dias
Ley N° 28044.28-07-2003
D.S.N°011-2012-ED.
R M.N°068-2002-ED.
R.V.M. N°077-1984-ED.
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO UNIDAD ORGANICA:  INSTITUCIONES EDUCATIVAS
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DERECHO DE 6
Ne DE _ REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION by INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ARG INICIO DEL :
Numero y Denominacién ol ! Evaluacion Pravia PROCEOIMIENTO | . COMPE
zodiao (en®% UIT) [ (en S1) PARA RE RECONSIDERACION APELACION
Positvo | Negativo
CONVALIDACION DE ESTUDIOS de los Paises| 1 |Solicitud dirigida al Director de Ia Insttucion Educatva DIRECTOR UNIDAD DE
signatarios del Convenio "Andiés Bello” (Chile, 0,22% 9,96 X 08 dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR GESTION EDUCATIVA
Bolwvia, Colombia, Ecuador, Venezuela, Espaia, LOCAL
Panama, Cuba y Paraguay) 2 |Copia simple de los certificados de estudios expedidos por autoridades X X
" debi pariei e jtn. g el de Presentacion:15 dias Presentacion:15 dias
BASE LEGAI Relaciones Exteriores del pais de origen Resolucion:30 dias Resolucion:30 dias
65 Ley N°28044.28-07-2003 3 |Comprobante de Pago.
D.S.N°011-2012-ED.
R. M. N° 234-2005-ED y su modificatoria R. M.
N° 387-2005-ED.
D.S N°012-99-ED.
R.M. N°0070-2008-ED
CONVALIDACION DE ESTUDIOS| 1 [Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa autorizada por la DIRECTOR UNIDAD DE
INDEPENDIENTES Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. 0,15% 6,07 X 08 dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR GESTION EDUCATIVA
LOCAL
BASE LEGAL 2 |Certificado de estudios del tltimo grado aprobado. Presentacion:15 dias Presentacion; 15 dias
BB ey ne 28044 26:07.2003 3 |Partida de nacimiento. I R0 i
D S.N°011-2012-ED-06-07-2012 4 |Comprobante de pago.
R. M. N’ 234-2005-ED y su modificatoria R. M.
Ne° 387-2005-ED
D. VMGP. N° 004-2005-ED 15-04-2005
OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE TITULO| 1 |Solicitud dingida al Director de la Insttucion Educaliva (con estudios|
oe ?ﬁ??ﬁﬁﬁ‘c.@imégﬁ ey SONESAROR)  Laemiadss anaf perisdo: 1550:185) 0.24% 9,53 X 07 dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR UNIDAD DE
= DIRECTOR GESTION EDUCATIVA
VARIANTE TECNICA LOCAL
2 |Copia simple de la partida de nacimiento (en caso de que no figure en la
Institucion Educativa).
67 BASE L EGAL 3 [Constancia de 600 horas de practicas supervisadas en empresa publica o ) . )
et Siivada Presentacion: 15 dias Presentacion:15 dias.
Ley N° 28044 28-07-2003 4 |Comprobante de Pago. Resolucion 30 dias Resolucion 30 dias
D.SN°011-2012-ED
R.V.M N°077-1984-ED.
R. VM. N°014-90-ED.
OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE| 1 |Solicitud drrigida al Director de la Insttucion Educativa (con estudios;
CERTIFICADO DE TECNICO OPERATIVO efectuados en el periodo: 1996-2000) DIRECTOR UNIDAD DE
CON MENCION EN UNA OCUPACION O 0,17% 6.88 X 08 dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR GESTION EDUCATIVA
ESPECIALIDAD PARA EGRESADOS DE LOCAL
INSTITUCION EDUCATIVA CON EX VARIANTE .
TECNICA 2 [Copia simple de la partida de nacimiento (en caso de que no figure en la . 5
Institucién Educativa) Presentacién:15 dias Presentacion: 15 dias
68 BASE LEGAL 3 |Comprobante de Pago. Resolucién:30 dias Resolucion 30 dias
Ley N°28044.28-07-2003
D.S. N°011-2012-ED-06-07-2012
R.V.M. N°077-1984-ED.
R. VM. N°016-96-ED
OTORGAMIENTO Y  EXPEDICION  DE| 1 [Solicitud dirigida al Director de la institucidn educaliva con ex-vatiante técnica| DIRECTOR UNIDAD DE
CERTIFICADO DE AUXILIAR TECNIQO CON (con estudios iniciados en el afo 2001 y que al afio 2004 cursaron el 3er 0,18% 7.23 X 08 dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR GESTION EDUCATIVA
MENCION EN LA OCUPACION o grado y finalizan estudios el afio 2006). LOCAL
E?p%(c"}é?:ﬁTgﬁé%zrg:CION EDUCATIVA 2 [Copia simple de la partida de nacimiento (en caso que no figure en la
EEX V. Institucion Educativa ) Presentacion 15 dias Presentacion:15 dias
69 BASE LEGAL 3 [Comprobante de pago. Resolucién 30 dias Resolucion:30 dias
Ley N°28044.28-07-2003
RV M. N°077-1984-ED
D.S.N°011-2012-ED.
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, TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

\

\

gﬂ%‘fs’cfg’:’)?v 2-‘2%',%"’3:‘1 f) ZS;DOUCAC/ON ikt UNIDAD ORGANICA:  INSTITUCIONES EDUCATIVAS
\
. N°DE REQUISITOS 3 gffEiﬁojﬁﬁ‘ CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
OROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Sl b INICIO DEL
Namero y Denominacisn Formularod Evaluacion Prova o IENT
( Codian PROCEDIMIENTO
- *6dioo (en%UIM) | (en S1) RECONSIDERACION APELACION
Positvo | Negativo

L1 RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS]| 1 [Solicitud dingida al Director de la Institucion Educativa DIRECTOR UNIDAD DE
(Para alumnos y ex alumnos) 0.21% 8.41 07 dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR GESTION EDUCATIVA
EAFELELRN LOCAL

y .

\ 70 BASE LEGAL 2 |Partida de nacimiento con la rectificacion judicial y/o notarial. Prescatacion 15 dias Presentacion: 15 dias
Ley N°28044.28-07-2003 3 |Comprobante de Pago Resolucién 30 dias Resolucion:30 dias

\ D S.N°011-2012-ED.

{ R.M. N°0070-2008-ED.

\ EXPEDICION: DUPLICADO DE CERTIFICADO| 1 |Solicitud dirigida al Director de la Insttucion Educativa DIRECTOR UNIDAD DE
DE ESTUDIOS (para los ex alumnos de los 0,45% 17,89 06 dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR GESTION EDUCATIVA
centros educativos)

{ LOCAL

X 2 [Comprobante de Pago.
Presentacion 15 dias. Presentacion:15 dias

\ 7 1 BASE LEGAL Resolucion:30 dias Resolucion'30 dias.

y Ley N° 28044.28-07-2003

~ D.S.N°011-2012-ED

y R.M. N°0070-2008-ED.

N DIRECTIVA N°021-2001-ED

Notas para el ciudadano.- Forma de Pago: en efectivo en caja de la entidad
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO UNIDAD ORGANICA: CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA
NoDE REQUISITOS ”'::EPR,EC 'E‘&DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO AMITACION ¢*) PARA RECURSOS
ORDEN > Cemivi INICIO DEL
Numero y Denominacion Formlflanol Evaluacion Provia | RESCLVER PROCEDIMIENTO T
Coédiao / (en% UIT) | (en SI) [ Automatico (en dias OLVEF O SIDERACH APELACION
= > F B SOLVER ON
Positivo [ Negativo| Fabiles)
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE MODULOS| 1 |Solicitud dirigida al Director del CETPRO. DIRECTOR UNIDAD
OCUPACIONALES EN CENTROS DE 0,49% 19,41 X 06 dias DIRECTOR DIRECTOR GESTION EDUCATI
EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA. LOCAL
2 |Haber aprobado satisfactoriamente el médulo ocupacional incluida la
Practica Pre profesional. Pr ion:15 dias Pi 6n:15 dias
72 BASE LEGAL 3 |Constancia de no adeudar bienes y/o enseres al centro.
R i6n:30 dias R i6n:30 dias
D.S. N°011-2012-ED 4 |Comprobante de Pago.
RM N° 0070-2008-ED
R.V.M. N°077-1984-ED.
EXPEDICION DE TITULO EN CENTROS DE| 1 |Solicitud dirigida al Director del CETPRO. . .
EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA. 0.62% 2440 X 06 dias DIRECTOR DIRECTOR UNIDAD
BASE LEGAL 2 |Haber aprobado los médulos ocupacionales y las Practicas Pre DIRECTOR GESTION EDUCATI'
profesionales o pasantias correspondientes al ciclo basico o al ciclo LOCAL
medio.
Ley N° 28044, 3 |Copia autenticada del DNI o la partida de nacimiento original y/o - .
7 3 declaracion jurada simple, en caso de menores de edad. Pr 5dlasf P 1S dias
D.S. N°011-2012-ED 4 [Resolucion que otorga el titulo de Auxiliar Técnico o Técnico. Resolucian:30 dias N
D.S. N° 027-1985-ED 5 |Dos (02) fotos recientes tamario pasaporte a colores con fondo blanco.
R.M.N°056-2004-ED. 6 |Comprobante de Pago.
R.M.N°0070-2008-ED.
AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO| 1 [Solicitud dirigida al Director del CETPRO de destino. DIRECTOR UNIDAD
CENTRO DE EDUCACION TECNICO 0,23% 9,11 X 09 dias DIRECTOR DIRECTOR GESTION EDUCATI
PRODUCTIVA. LOCAL
2 [Constancia de no adeudar pensiones (en caso centros privados) o N . o .
bienes a la institucion de origen. F 15 dias 4 15 dias
7 BASE LEGAL 3 |Copia autenticada de los Certificados de moédulos ocupacionales = B i I .
4 otorgados por la institucion de origen. idlas 30 dias
Ley N° 28044.28-07-2003 4 |Comprobante de Pago.
D.S. N°011-2012-ED
D.S. N°023-2001-ED
R.M.N°188-90-ED. ||
R.M.N°0070-2008-ED.
DIRECTIVA N°041-DIFOCAD/ESM.
AUTORIZACION DE PRUEBA DE| 1 |Solicitud dirigida al Director del CETPRO. DIRECTOR UNIDAD |
RECONOCIMIENTO DE  COMPTENECIAS . GESTION EDUCATI\
DESARROLLADAS Y LOGRADAS EN EL 0.15% 6.00 X 06 dias DIRECTOR |  DIRECTOR LOCAL
AMBITO LABORAL.
2 |Constancia de experiencia en la ocupacién expedida por el centro
7 5 laboral o declaracion jurada en caso de laborar en forma independiente. Pr i6n:15 dias Pr ion:15 dias
BASE LEGAL 3 [Copia autenticada del DNI o de la partida de nacimiento original y/o o o _—
declaracion jurada si es menor de edad. i dias
Ley N°28044. 4 |Comprobante de Pago.
D.S. N°011-2012-ED
R.M.N°188-90-ED.
R.M.N°0070-2008-ED.
DIRECTIVA N°041-DIFOCAD/ESM.
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA

UNIDAD ORGANICA:

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

76

(Solo hasta el funcionamiento del Sistema
Nacional de Evaluacion, Acreditacion y
Certificacion de la Calidad Educativa).

BASE LEGAL 3
Ley N° 28044. 4

D.S. N°011-2012-ED
R.M.N°0070-2008-ED.
R. VM. N° 143-88-ED.

Constancia de experiencia en la ocupacion que desea certificarse,
expedida por el centro laboral o declaracién jurada simple en caso de
laborar en forma independiente.

Copia autenticada del D.N.I.

Comprobante de pago.

ON;[?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IRAMITACIONC) e
Nimero y Denominacion Forrpqlano/ Evaluacién Previa
Gediao/ | (enopumy | (en sr) APELACION
Positivo | Negativo
EVALUACION PARA OBTENER EL[ 1 |Solicitud dirigida al Director del CETPRO. DIRECTOR UNIDAD |
CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL 0.18% 7.29 X GESTION EDUCATI

LOCAL

Py ion:15 dias

R ion:30 dias

Notas para el ciudadano.-

Forma de Pago: en efectivo en caja de la entidad
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

(TUPA)

\ GOBIERNO REGIONAL CUSCO UNIDAD ORGANICA: INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCQ
DERECHO DE TRAMITACIEON
1\ Ne DE ENOMINACION DEL PROGEDIIIENSD REQUISITOS © CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
. ORDEN gt dding - B PLAZO PARA RESOL INICIO DEL AUT:
Nimero y Denominuciés Formutans 7 :
e0 y Denominucién pibels 3 A 50 Previs (en dius hatite: PROCEDIMIENTO %
(en % UIT) (on 1) = RECONSIDERACION APELACION
A Postivo | Negativo
TRASLADO EXTERNO DE MATRICULA EN| 1 [Selicitud dirigida al Director.
EDUCACION SUPERIOR 0.20% 11.29 x 07 dins. SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL
h 2 [Resolucion que autoriza el traslado
Presentacidn 15 dias Presentacidn 15 dlas
77 BASE LEGAL 3 |Centiicado de Estudios del Semestre Académico concluido,
\ Resotucibn 30 dias Resolucién 30 dias
Ley N° 28044 4 |Constancia de no adeudar pensiones o bicnes a la Institucién de origen y que
Ley N° 29394, 5 [Los demds Reauisitos aue establesca el realamento institucional .
o D.S.N° 004-2010-ED. L6_|Comprobante de Pago
R.M.N0070-2008-ED.
CONVALIDACION DE  ESTUDIOS  PARA| 1 |Solicitud dirigida al Director,
L Y ALUMNOS QUE SE TRASLADAN O QUE .
PROCEDEN DE OTROS INSTITUTOS Y 0.32% 12,62 X 08 dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL
ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR,
( 2 |Resolucion que autoriza e traslado.
L Presentacion 15 dlas Presentacion 15 dlas
78 BASE LEGAL 3 |Certificado de Estudios y Silabus
‘\ Resolucion 30 dios Resolucion 30 dlas
Ley N° 28044.28-07-2003 4 |Los demds requisitos que establezea el Reglamento Institucional
Directiva N° 39-VME/DIGES-85. 5 |Comprobante de Pago,
k Ley N° 29394, 31-07-2004
D.S.N° 004-2010-ED.
R.M.N°0070-2008-ED.
{ SUBSANACION POR CURSO DESAPROBADO. | 1 [Solicitud dirigida al Director.
% O POR DIFERENCIA DE CURRICULO. 034% 13,41 b3 08 dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL
\ BASE LEGAL 2 [Requisitos segun D.S. N* 023-2001-ED (Para ISP),
' 79 Presentacion 15 dlas Presentacion 15 dlas.
Ley N° 28044 3 |Comprobante de Pago Resolucibn 30 dlas Resolucion 30 dlas
C Ley N° 29394,
- D.S N° 004-2010-ED.
R.M N°0070-2008-ED.
L RESERVA DE MATRICULA (HASTA POR DOS| 1 [Solicitud dirigida ai Director
(02)  SEMESTRES ~ ACADEMICOS  EN|
INSTITUTOS Y ESCUELAS PUBLICAS, 021% 843 X 07 dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL
{ 2 |Constancia de |
. onstancia de Ingreso Presentacién 15 dlas Presentacién 15 ulas
SE LEGA!
80 BASE LEGAL 3 |Los demas requisitos que establezca el Reglamento Institucional, —— Resotveon 30 dlss
\ Ley N° 28044 4 |Comprobante de pago
Ley N° 29304
D.S.N° 004-2010-ED.
Xe R.M.N°0070-2008-ED,
RD_N°776-88.ED
SUSTENTACION DE TESIS PARA OPTAR EL| 1 |Solicitud dirigida ai Director, )
( TITULO DE PROFESOR Y SUSTENTACION DE 258% 102,09 X 08 dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL
. OBRA ARTISTICA PARA OPTAR EL TITULO DE
ARTISTA PROFESIONAL, IESP, IESFA ¢ ISE, | 2 |COnstancia de na adeudar pensioncs, ibros y materiales educativos.
( Presentacidn 15 alas Presentacién 15 dias
.
BASE LEGAL 3 |Constancia de haber aprobado el total de tos creditos de fa carrera.
y Resolucion 30 dlas Resolucton 30 dlas
\ 8 1 Loy N* 28044.28-07-2003 4 [Constancia de Haber aprobado las pruchas de suficiencia académical
correspondientes.
Q Ley N° 29394, 31.07-2004. 5 [Haber en o direccion de actividades
- artisticas colectivas € indwviduales (Parﬂ optar el fitulo de Artista Profesional)
D.S.N° 004-2010-ED, 6 |Los demis requisitos que establezcan el Reglamento Institucional
R R.M N°0070-2008-ED. 7 |Comprobante de pago.
( Directiva N° 002-DIGES/DIEST-86
\
\
\
C SO TORSENUCIONSL
L
) rare b
£ - Vi sy "1‘.‘ ©
( Fron. Migbel & 1itd P :,?
) |, e {}iliﬂﬂaﬁ Poanel] M&»’!llﬂ(‘.m L
( A.C

Paginc



GOBIERNO REGIONAL CUSCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR

UNIDAD ORGANICA:
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
DERECHO DE TRARITACION
N° DE 5 Yo REQUISITOS P CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
EHOMINACH IE :
ORDEN | DEMOMINACION DEL PROGEOIMIENTO . =S e » : PUAZD PAR A AEe INIGIG BeL.
Numero y Denominaciin A Evaluaciin Previs en cu hible) PROCEDIMIENTO
oo/ (gn % um (en S1) 3 RECONSIDERACION APELACION
Positvo | Negativo
EXPECICION DE TITULO PROFESIONAL ¥ [Solickud dirigidaal Dirselor 2,49% 98,27 X 07 dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL
BASE LEGAL 2 [Haber aprobado la sustentacion de tesis, trabajo de investigacién o cxamen| )
\edrica practico Presentacion 15 dlas Presentacion 15 dlas
Ley N° 28044 3 [Dos (02) fotos tamatio pasaporte en fondo blanco. Resstuntn 30 s P
esotuce esoucion 30 dlas
Ley N° 29394 4 [Copia autenticada del ONI
82 |os neooszom00. 5 |Partida de nacimiento en original o declaracion jurada simple.
RM.N° 662-65-E0 6 [Centificado de estudios originales de Educacion Secundaria y de Educacion
Superior completos, visados por la UGEL y la DRE respectivamente
R M N0070-2008-E0 7 [Ademas de to indicado en el D . N° 036.85-ED (para EST)
8 [Comprobante de pago
AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO| 1 [Solicitud diigida al Drector
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO. 1.26% 4965 x 07 dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR OIRECTOR REGIONAL
2 [constancia de o adeudar pensiones o bienes a fa institucion de onigen . G .
resentacidn. las. fesentacidn 15 dlas
83 BASE LEGAL 3 |Informe de convalidacién de asignaturas. T Resousn 30 d.
esoiuce Resolucion 30 alos
Ley N° 28044-1707-2003 4 [Ademas de lo indicado cn cf Dircctiva N° 002-DIGES/DIEST-86
Ley N 29394 5 [Comprobante de Pago
DS, N* 004-2010-ED
R.M N‘0070-2008-ED
RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS| 1 |Solcitud dingida al Dircctor -
foaia Bl Aat i Shininsa), 0.25% 10,02 X 08 dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL
2 [Partida de nacimiento con la rectificacion judicial ylo notarial Presentacion 15 dlas sl iE ke
BASE LEGAL 3 |Comprobante de Pago. Resolucién 30 dlas Resolucidn 30 dlas
84 |y 2000128072003
Ley 29394, 31:07-2004
D'S. N°004-2010-E0
R M.NG070-2008-ED.
EXPEDICION  DE  CERTIFICADOS  DE| 1 |Solictud drigida al Dirccter
ESTUDIOS 1.26% 1962 x 06 dias SECRETARIA DIRECTOR OIRECTOR DIRECTOR REGIONAL
BASE LEGAL 2 [Comprabante de Pago Presentacidn 15 dias Presentacion 15 dias
85 |iey 126048 28.07-2003 Resolucion 30 dias Resalucion 30 dlas
Ley e 29394, 31-07-2004
0.5, N*004-2010-ED
R 1.N°0070-2008-ED.
LICENCIA DE ESTUDIOS (HASTA POR DOS| 1 |Solicitud drigida al Oirector
(02) ANOS EN INSTITUTOS Y ESCUELAS| 065% 25,83 x 06 dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL
PUBLICAS)
2 [Los demas requisitos que establezca el Reglamento Instituciona Presentacsn 15 las BheseniaedhTidii
BASE LEGAL 3 [Comprobante de pago. Resclucion 30 dlas Resolucién 30 dlas
86 Loy e 26044 28.07-2003
Ley N° 29394, 31-07-2004
DS, N°004-2010-60
RM N°0070-2008-ED.
Directiva N* 39.VME/DIGES -85
[REINGR 1 [Solicitud drigida al Director Genoral,
RENGRESD R igriaDitalor et 073% 28,81 09 dias SECRETARIA DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR REGIONAL
2 [Copia simple de la Resolucion que aytorizs la reserva de 1a matricula o licencia )
a6 satiiios | Presentacidn 15 dlas Presentacon 15 dlas |
3 |Los demis requisitos que establezca el reglamento Institucional ' Resolucion 30 dlas Resolucién 30 dias
4 [comprobante de pago
87 |easereca
Ley N° 26044 28-07-2003
Ley N* 29394, 3107-2004,
Direcliva N* 41-2004-DINFOCAD /ESM
Directiva N* 39 - VME/DIGES-85
R M.N°0070-2008-ED.

Notas para el cludadano,-

Forma de Pago: en efectivo en caja de la entidad
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MGT. HENRY ADRIAN CCALLE MAXI
DIRECTOR DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CANCHIS

PROF. FELIXEDWIN VILLACORTA ZAMBRANO
JEFE DEL AREA DE GESTION INSTITUCIONAL

PROF. MARCO HUANCACHOQUE ARAOZ
ESPECIALISTA EN RACIONALIZACION




