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. Visto, el Memorandum N° 0180-2022-GR-C/GEREDU-C/UGEL-C/J-
AGA, y demés actuados adjuntos;

CONSIDERANDO:

) Que, la Unidad de Gestion Educativa Local Canchis - Cusco es un
Organo especializado del Gobierno Regional de Cusco, encargado de planificar, ejecutar y administrar
las politicas y planes regionales en materia de educacion, cultura, deporte, recreacion, ciencia y
tecnologia, en concordancia con las politicas sectoriales nacionales emanadas del Ministerio de
Educacion;

‘ Que, mediante Memorandum N° 0180-2022-GR-C/GEREDU-C/UGEL-
CIJ-AGA, el Jefe del Area de Gestion Administrativa de la Unidad de Gestién Educativa Local Canchis,
dispone Proyectar Resolucion Directoral aprobando la Directiva N° 011-2022/GR-C/GEREDU-C/UGEL-
C/J-AGA/D, Disposiciones y Procedimientos para el requerimiento, otorgamiento y rendicién de cuenta
de gastos de movilidad y alimentacién para la implementacién de las Intervenciones Pedagdgicas de la
Unidad Ejecutora 302 Educacién Canchis para el afio 2022, en aplicacion de la Directiva de Tesoreria
N° 001-2007-EF/77.15 aprobado por R.D. N° 002-2007-EF/77.15;

Que, es necesario establecer las disposiciones y procedimientos
generales relacionados con la ejecucion financiera y demas operaciones de tesoreria, ademas de las
condiciones y plazos para el cierre de cada Afio Fiscal. Consecuentemente es necesario emitir la
Resolucion respectiva que valida el acto administrativo;

De conformidad con la Constitucién Politica del Pert, Ley N° 31365
que aprueba el Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022, Ley N° 27444 Ley General del
Procedimiento Administrativo General, Decreto Legislativo N° 1441 del Sistema Nacional de Tesoreria
y en uso de las facultades conferidas por Ordenanza Regional N° 106-2015-CR/GR. CUSCO.

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°. - APROBAR la Directiva N° 011-2022/GR-C/GEREDU-
C/UGEL-C/J-AGA/D, Disposiciones y Procedimientos para el requerimiento, otorgamiento y rendicion
de cuenta de gastos de movilidad y alimentacion para la implementacién de las Intervenciones
Pedagdgicas de la Unidad Ejecutora 302 Educacion Canchis para el afio 2022, el mismo que forma
parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO 2°. - NOTIFICAR, la presente resolucién a las Jefatura de
Administracion, Gestion Institucional y Asesoria Legal de la Direccion de la Unidad de Gestion
Educativa Local Canchis, para las acciones de su competencia y cumplimiento de la presente
Resolucion; asi como, a todas las Oficinas de Control Institucional para la verificacion y control,



ARTICULO 3°. - DISPONER la publicacion dela presente Resolucion

Directoral en la pagina Web de la entidad. -
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CUSCO
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CANCHIS

DIRECTIVAN® () /7 -2022-/DRE-C/UGEL-C/AGA

DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTO PARA EL REQUERIMIENTO, OTORGAMIENTO Y
RENDICION DE CUENTA DE GASTOS DE MOVILIDAD Y ALIMENTACION PARA LA
IMPLEMENTACION DE LAS INTERVENCIONES PEDAGOGICAS DE UNIDAD EJECUTORA
302 CANCHIS

1 OBJETIVO

Establecer disposiciones que regulen el requerimiento y el otorgamiento de gastos de
movilidad y alimentacién y otros gastos de viaje por traslados dentro de la provincia que
realicen los Docentes Coordinadores de los Programas no Escolarizados PRONOEI,
Docentes Formadores Tutores, Docentes Especialista de Educacién del Area de Gestién
Pedagdgica de la Ugel Canchis, cualquiera fuere su régimen laboral o relacién
contractual, que tengan que desplazarse dentro de la Provincia, en el marco de las
medidas de austeridad y racionalidad del gasto publico..

2 FINALIDAD
Uniformizar los procedimientos, de requerimiento y otorgamiento de gastos de movilidad,
alimentacién y otros gastos de traslado de docentes, para la implementacion de las
intervenciones y acciones pedagogicas a efectos de lograr los objetivos y las metas
institucionales de la Unidad Ejecutora 302; asf como, regular la obligacion de rendir
cuentas de los mismos

3 BASE LEGAL

e LeyN° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.

e Ley N° 28411, Texto Unico Ordenado de la Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto, aprobado con Decreto Supremo N°® 304-2012-EF.

o Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

o Ley N° 31365, Ley de presupuesto del sector ptiblico para el afio Fiscal 2022

e Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control

e Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Pablica.

e Decreto Supremo N° 010-2014-EF, que aprueba Normas reglamentarias para que las
entidades publicas realizan afectaciones en la Planilla Unica de Pagos.

e Ley N° 28425, Ley de Racionalidad de los Gastos Publicos

e LeyN° 28693, Ley General del Sistema de tesoreria

e Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

e Resolucion Directoral 002-2007-EF/77.15 Aprueba directiva de tesoreria N°001-2007-
EF/77.15 y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 007-2013-EF que regula el otorgamiento de viaticos para viajes en
comisidn de servicios en el territorio nacional.

e Decreto Ley N°25632 Ley Marco de Comprobantes de Pago

o Reglamento de Comprobantes de Pago Resolucion SUNAT N° 007-99/SUNAT 'y
modificatorias.



e Resolucion Ministerial N° 083-2022-MINEDU :
o Resolucion Directoral N°013-2016-EF/52.03, que precisa el uso de la Declaracion
Jurada para sustentar gastos por comision de servicios.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion obligatoria por el
Area de Gestion Pedagégica, de la Unidad Ejecutora 302 Educacion Canchis — UGEL
Canchis, asi como al personal docente quienes deben implementar los componentes de
intervencién pedagogica 2022

DISPOSICIONES GENERALES

5.1.

5.2,

5.3.

54.

5.5.

5.6.

9.7

En la tramitacion del procedimiento administrativo, se presume gue los documentos y
declaraciones formulados por los comisionados en la forma prescrita por esta Directiva,
responden a la verdad de los hechos que ellos afirman.

La asignacion de los gastos por traslado y/o vidticos que corresponden al personal
inmerso en todos los componentes de Intervenciones y acciones pedagogicas,
tomando como referencia la dispersién geogréfica de la zona de intervencion, la
accesibilidad de esta en lo que respecta a transporte y el tiempo de permanencia, bajo
responsabilidad administrativa y funcional segin la normatividad vigente.

La Declaracion jurada de gastos es el documento anexo que el comisionado esta
facultado a presentar en forma detallada y cronologica, para sustentar
excepcionalmente solo por gastos de movilidad el monto de movilidad es calculado y
asignado de acuerdo al tarifario establecido, en caso de que el monto supere la suma
de S/40.00 por servicio el comisionado debe solicitar al transportista:

- Declaracion jurada por el servicio prestado
- Copia de la Tarjeta de Propiedad

- Copia de Brevete

- SOAT

Foto de ser el caso (todos estos documentos puede ser impreso al reverso de la DIJ)

Gastos de alimentacién, cuando la visita de monitoreo tenga una duracion de 4 hora,
se considerara alimentacion, cuando la visita es menor a cuatro 4 horas solo se
considerara movilidad, el plan, tarifario y cronograma de salidas determinara el
reembolso de movilidad y gastos de alimentacion

No son reconocidos los gastos de movilidad cuando la salida se realice utilizando el
vehiculo de la entidad o contratada por la entidad, solo se otorgara gastos de
alimentacion, se considerara desde que la unidad movil sale de las instalaciones y
retorna a la sede institucional, para tal efecto, junto con el plan de trabajo se entregara
el cronograma y autorizacion de |a salida del vehiculo.

Plan de trabajo semanal, documento elaborado por el comisionado, firmado por el
comisionado, y por el Director de AGP, en el caso Docentes coordinadoras debe llevar
la firma del comisionado, firma de la Especialista de Inicial con el Visto Bueno del
Director de AGP

Elinforme de la asistencia Técnica debe ser detallado por dia, coherente con el plan de
salida o monitoreo, asesoramiento y acompafiamiento pedagégico, al mismo que debe
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adjuntarse todas las evidencias de monitoreo, fichas, actas, constataciones firmadas
por los docentes monitoreados, directores con sus respectivas firmas y pos firmas
totalmente legibles y en original

5.8 El Director del Area de Gestion Pedagbgica, es quien autoriza las salidas, da

5.9

conformidad al plan y cronograma de visitas y velara por el cumplimiento de los
objetivos y metas y corresponde a fravés de la Secretaria la verificacion consolidacion
de la documentacion de rendicion y su respectivo tramite a la oficina del Area de
Gestion Administrativa, a fin de que disponga con memorando a la oficina de
Tesoreria para la fase de Girado y/o

El Proceso de rendicion de cuentas es responsabilidad plena y directa del comisionado
o constituye una declaracion de responsabilidad por la documentacion sustentatoria del
gasto que presenta, las duales seran efectuadas bajo el principio de legalidad y el
principio de presuncién de veracidad, sefialados en el Texto Unico Ordenado de Ley
27444 | ey de Procedimientos Administrativo General, sin perjuicio de las acciones de
fiscalizacién posterior que la oficina de control previo disponga.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1

6.2

De Las Acciones Administrativas Para El Requerimiento De Movilidad Docentes
Coordinadoras De Pronoei

Podran solicitar anticipo de gastos movilidad previa presentacién de: Plan de
acompafiamiento y monitoreo mensual donde consignarén las tareas programadas en
forma diaria a los programas no escolarizados PRONOEI, y de acuerdo al cronograma
y tarifario que se les asigne a través del modulo Complementario donde se trabaja las
visitas, quedando prohibido la modificacion del cronograma establecido, salvo
autorizacion expresa del especialista del Nivel Inicial debidamente firmado con el Visto
Bueno del Director de AGP,

Rendicion de gastos de movilidad PRONOEI:
a) Podran rendir la ultima semana de cada mes,

b) Informe dirigido a Director de AGP, de manera detallada y especifica de visitas y
acompafiamiento pedagogico de acuerdo al protocolo consignandose horas de
partida, y retorno, debidamente firmado por la Especialista de Educacion Inicial con
el V°B° del Director de AGP, con sello post firma

c) Fichas de Monitoreo y acompafiamiento debidamente llenado sin borrones ni
enmendaduras en original firmado vy sellado por el Promotor, Profesora
Coordinadora, y el V° B° de la Especialista de Inicial.

d) Copia de cuademo de campo de manera cronologica debidamente firmado y
sellado

e) Evidencias como fotos y otros

f) Corresponde a la especialista de Inicial realizar la rendicién en el Aplicativo SIGA
en su médulo Complementario Planilla Coordinador, lo que le permitira generar la
‘planilla de Vidticos por Movilidad Local N° 5, asi como generar la



6.3

“Declaracion Jurada de Gastos por Movilidad Local” individualizada la misma
que es aplicable el pago de movilidad local en la Genérica de Gasto 2.3.2.1.2.99
OTROS GASTOS, lo que admite el uso excepcional de la Declaracion Jurada para
sustentar al 100 % el gasto tinicamente para cubrir el costo de movilidad de ida y
vuelta por PRONOEI, de acuerdo al ruteo estandarizado, y de acuerdo a lo
sefialado en el iten 5.3 respecto de la emision de Declaraciones Juradas.

g) Los expedientes de rendiciones de gastos de Movilidad local de cada Profesora
Coordinadora  deberan contener ademas de los documentos requisito:

- Planilla de Viaticos por Movilidad Local N° 5, con las firmas autorizadas

- Declaracion Jurada de Gastos por Movilidad - Local , firmado por el
comisionado, Director de AGP, y Director de Administracion

DE LAS ACCIONES ADMINISTRATIBAS PARA EL REQUERIMIENTO DE
REEMBOLSO POR GASTOS DE MOVILIDAD Y ALIMENTACION - Formadores
Tutores, Convivencia escolar y  Especialistas de Educacion sujeto a
disponibilidad Presupuestal

Requerimiento y rendicion para el reembolso de gastos de movilidad local y
alimentacién de los Formadores Tutores a Nivel Primario y Secundaria, y Especialistas
de Educacion; podran solicitar movilidad y gastos de alimentacion por las visitas de
monitoreo y asistencia técnica, previa presentacion de su plan de trabajo de acuerdo 7
al tarifario que se les asigne y podrén rendir la planillas de movilidad y demas la
(lima semana de cada mes, la misma que estard sujeto a la existencia de
disponibilidad presupuestal previa presentacion de

a) Informe dirigido al Director de AGP, detallado de las acciones realizadas de visitas,
acompafiamiento, asesoramiento pedagégico, Monitoreo, y supervision con la
descripcién  cronolégico y  especifica de  actividades de acuerdo a la
implementacion de intervenciones yfo acciones pedagégicas vinculadas a la
nivelacion de aprendizajes, desercién escolar y servicio educativo, debiendo
consignarse la hora de ingreso y salida guardando estricta relacion con el Plan de
actividades mensuales; debiendo presentar la rendicion dentro de los cinco (05)
dias habiles siguientes finalizado el mes, adjuntar todas las evidencias, Fichas,
Actas, Constancias ..... con las firmas y post firmas totalmente legibles y en
original (tomar en cuenta lo sefialado en el iten 5.7)

b) Plan de acompafiamiento y Monitoreo mensual el mismo que debe contener:
Objetivo del plan, Asistencia técnica a realizar, detalle especifico de la LE. a
visitar, fecha y hora de salida y retorno. Debidamente aprobado por el Director
de AGP

¢)  Fichas de Monitoreo, original debidamente llenada sin borrones ni enmendaduras,
con firmas del Docente Monitoreado y demas evidencias

d) Planilla de viaje debidamente costeado (formato predeterminado)

e) Comprobantes de pago que sustentan gastos de alimentos (comida y bebidas)
deberan consignarse el detalle en cantidad y/o unidad de medida y en lugares que
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emitan comprobantes de pago reconocidos por la SUNAT, no se aceptaran
documentos que consignen “por consumo”, sin borrones o enmendaduras, cada
comprobante de pago debe ser sellado y firmado en el reverso por el
comisionado, Director de AGP, y Director de AGA, en caso no se pueda obtener
boletas en el lugar de la comisién, para sustentar los gastos de alimentacion por
monitoreo y acompafiamiento en el ambito de la Ugel Canchis, Excepcionalmente
pueden considerarse de acuerdo al siguiente mapeo:

e Distrito de Pitumarca, Checacupe y Combapata, lugar de boleta Combapata

e Distritos de San Pablo, San Pedro, Tinta y Marangani lugar de boleta en cada
distrito

e Distritos de El Descanso y Checca, lugar de boleta el Descanso

e Distritos de Langui y Layo lugar de boleta Langui

f) Declaracion Jurada para sustentar solo gastos de movilidad y de acuerdo al
ruteo dentro del periodo y lugar de la comision, deberan precisar el detalle del
itinerario, sin borrones o enmendaduras, , y de acuerdo a lo sefialado en el iten
5.3 respecto de la emision de Declaraciones Juradas.

g) El plazo para la presentacion de los requerimiento de Reembolso de gastos
movilidad y alimentacién deberan presentarse con un plazo no mayor de cinco
(05) dias habiles desde el dia siguiente del Ultimo dia del mes fenecido, no se
reconocera el reembolso o subsanacion en via de regularizacion

; s/
ESCALA DE ALIMENTACION Y.
MOVILIDAD
ALIMENTACION x DIA 15.00
MOVILIDAD SEGUN RUTEO

7 DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1

7.2

73

74

Los docentes de la Unidad Ejecutora Canchis, independientemente de su vinculo laboral
o contractual y, en atencién a su competencia funcional, estan obligados a cumplir y
hacer cumplir la presente directiva

El Ultimo dia del mes, presentaran el informe del cumplimiento del Plan mensual y la
Rendicion documentada a excepcion del mes de diciembre que presentara el 16, esta
disposicién es para Formadores Tutores, Especialistas de Educacion y docentes
Coordinadores de PRONOEI, y Zonas Rurales y Dispersas,

La Oficina de Administracion queda facultada para que pueda proponer normas
especificas respectivas dentro de las medidas de racionalidad y disciplina de gasto
plublico sin contradecir a las normas de mayor jerarquia. y otros aspectos no
contemplados

En caso de que la oficina de Tesoreria, detecte la presentacién de comprobantes de
pago falsos, sobrevaluados, simulado o adulterados en la rendicion de los gastos de



alimentacion, informara sobre dicha situacion a la oficina del Area-de Administracion y a -
la Oficina de Control Interno, para las acciones que corresponda de acuerdo a sus
competencias.

7.5 Los funcionarios y servidores, y toda persona que viaje en representacion de esta UGEL,
son responsables del debido y estricto cumplimiento de las disposiciones contenidas en
la presente Directiva, en lo que les corresponda.

ANEXOS Y FORMATOS

Anexo N° 01 - Rutas de desplazamiento a los PRONOEIs
Anexo N° 02 - Rutas de desplazamiento a I.EE

Planilla de Viaticos (Formato pre determinado)

Declaracién Jurada (formado pre determinado)

Sicuani, marzo 2022



