P gy

=
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“DISPOSICIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA
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ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE
SERVICIOS PARA EL ANO 2023"

Perfil de Puesto:

Especialista en Infraestructura

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Organo o unidad orgénica: Area de Gestién Institucional o Area de Gestion Administrativa
Denominacién del puesto: No aplica
Nombre del puesto: Especialista en Infraestructura

Dependencia jerarquica lineal:

Jefe(a) del Area de Gestion Institucional o Gestién Administrativa, segun
estructura orgénica de la UGEL.

Dependencia funcional: No aplica

Puestos a su cargo: No aplica

' MISION DEL PUESTO

Elaborar, ejecutar, validar y supervisar las actividades en materia de infraestructura y equipamiento de las instituciones
educativas de acuerdo a la normatividad vigente, con el fin de mejorar la infraestructura de las instituciones educalivas
del ambito de jurisdiccién de la UGEL.

FUNGIONES DEL PUESTO

Elaborar informe técnico de diagnéstico de la situacién actual en infraestructura y equipamiento de instituciones
educativas del ambito de jurisdiccion de la UGEL.

Determinar las necesidades de infraestructura y equipamiento, asf como participar en calidad de inspector o
residente en la construccidn y mantenimiento de II.EE., en coordinacion y con el apoyo de la DRE/GRE, Gobiemo
Local y Regional.

Monitorear y verificar los locales escolares de la jurisdiccion de la UGEL, con la finalidad de asegurar el uso
eficiente de recursos para el mantenimiento preventivo de los mismos

Brindar asistencia técnica a Directores de las Il. EE. sobre el costeo de recursos para el mantenimiento preventivo
y uso del aplicativa Mi Mantenimiento

Realizar seguimiento y brindar asistencia técnica en el marco de la ejecucion de recursos transferidos para
mantenimiento de IL.EE. -

Elaborar lineamientos para el comecto uso de infraestructura escolar y servicios basicos

Verificar el estado de infraestructura y servicios basicos de II. EE. del ambito de jurisdiccion de la UGEL

Otras funciones asignadas por el inmediato superior, relacionadas a la misidn del puesto

Coordinaciones Internas

Organos y unidades organicas
Coordinaciones Externas

Ministerio de Educacién (Minedu), Direccién/Gerencia Regional de Educacion (DRE/GRE), Instituciones Educativas
(1.

EE.), Gobiemos Regionales y Locales o empresas prestadoras de servicios basicos (agua, desaglie y luz)
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A) Nivel Educativo : B) Grado(s)/situacién académica'y: astudlos requeridos C) g,Raquiere
S paraelpuesto ‘colegiatura?

Bachiller fx iTitulo/Licenciatura Si LZLE No|

Incompieto  Completo . Egresado(a) —_

__|primaria L1 [

aSecundaﬁa [: D Ingenieria Civil o Arquitectura
D) ;Requiere

[ 7ﬁ Maestria :| Egresado | | Grado ﬁaj!!!tacignp_mf_esi_mag.

si[x] nNo| |

5ip:}"l'écnlc:a Bésica

i |Técnica Superior

EUniversitario

No aplica

Wi Doctorado !Egresado iGrado

No aplica

'GONOCIMIENTOS

A, CDnocimtentos técnicos princlpales requendos para el puesto

Nota: No requters documen!acrén sustentarorla su varrdacrén debera reaﬁzarse en Ia entre v.'sta personaf

I Gestion Publica, saneamiento fisico legal de inmuebles, ejecucion y supervision de obras publicas l

B. Cursos y programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos

Nota: Cada curso debe tener no menos de 12 horas de capacitacién y los programas de especializacion no menos de 90 horas

l Diplomado, curso o taller en ejecucién o supervisién de obras publicas J

C. Ccmoclmlsntos de oﬁmatica e idiomas

Nival de domlnln | { vasl'da dominio

V'OFIMATICA i Néépﬁca Bisico | Intermedio Avanzado IDIOMAS |  Noaplica  Bésico | Intermedio Avanzado
Procesadorde

textos (Word, Open X Inglés X
Office Write, etc.)

Hojas de calculo

(Excel, OpenCalc, X

etc.)

Programa de

presentaciones X

(PowerPoint, Prezi,—

efc.)

EXPERIENCIA

Experiancna General

Indlque la cantidad total de afios de experiencia laboral; ya sea en el sector publlco 3} pnvado

| 2 afios

Experiencia Especifica ; : f e

A. Indigue el tiempo de experiencia requerida para eI puesto enla funclén [} Ea matena

i 1 afio

B. En base a la experiencia requerida para el puesto (parte A), sefiale el tiempo requerido en el sector publico:
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C. Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector publico o privado:
(NO APLICA PARA ESTE PUESTO)

Practicante | | Awliaro B : A ___ Supervisor 0 f— Jafe de Area o | Gerante o
%_____E Profesional Asislenle r_j Aralisia | l Esiciilste lr_‘ Coordinador i | Dplo. __| Director

* Mencione olros aspeclos complemenlarios sobre el requisilo de experiencia; en caso exisliera algo adicional para el puesto.
. No aplica

| NACIONALIDAD

¢ Se requiere nacionalidad peruana? L] sl

No aplica. Todas las personas extranjeras deberan contar con

Anote of sustanio: la documentacion migratoria que le permita trabajar en Per

HABILIDADES O COMPETENCIAS

Andlisis, razonamiento l6gico, sintesis e iniciativa.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Lugar de prestacidn de servicios: Sede de la UGEL (Indicar direccion de la sede) J
Duracién del contrato: : Se recomienda realizar un contrato con adenda trimestral I
S/ 2900.00 soles
Remuneracién mensual: Incluyen monlos y afiliaciones de Ley, asi como toda

deduccion aplicable al trabajador

Otras condiciones esenciales del contrato: Colocar otras condiciones que se consideren pertinentes
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