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Condiciones de Compra

- Forma de Pago:

- Garantia:

- La Cotizacion debe incluir el LG.V.

- Plazo de Entrega / Ejecucién del Servicio :

- Tipo de Moneda :

- Validez de la cotizacion :

- Remitir junto con su cotizacién la Declaracién Jurada y Pacto de Integridad, debidamente firmadas y selladas.

- Indicar su razon social, domicilio fiscal y nimero de RUC
Atentamente.

Area de Lc g
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA LA
DEPURACION Y SINCERAMIENTO CONTABLE DE LAS CUENTAS DE BIENES Y

FUNCIONAMIENTO, EDIFICIOS Y ESTRUCTURAS ACTIVOS NO

SUMINISTROS DE i ; :
PRODUCIDOS, VEHICULOS, MAQUINARIAS Y OTROS, OTROS ACTIVOS Y
DEPRECIACION, AMORTIZACION Y AGOTAMIENTO.

1. FINALIDAD PUBLICA:

n el fin de que la informacién financiera de la UGEL

acion util para la toma de decisiones de la alta direccién
Y la totalidad de usuarios, resulta necesario e importante sanear la informacion contable,
Yaque los saldos de los Estados Financieros al cierre del ejercicio fiscal 2023 no se aJl_{Sta”
a la realidad, hecho que fue originado por la falta de analisis, conciliacién, contrastacion y
verificacion de los saldos de las cuentas contables..

La presente contratacion sera co
Canchis, cumpla en brindar inform

OBJETIVOS:

El objetivo central del servicio de lineamientos  administrativos para la depuracién y
sinceramiento contable de las cuentas de bienes y suministros de funcionamiento,
edificios y estructuras, activos no producidos, vehiculos, maquinarias y otros, otros
activos y depreciacién, amortizacién y agotamiento. con el fin de que los estados
financieros de la UGEL Canchis, muestren su real situacion econdmica, financiera y

patrimonial.

a) Ficha de depuracion y sinceramiento documento interno que resume la situacion el
analisis y las conclusiones de las cuentas contables objeto de depuracion y sinceramiento

contable.

b). realizar el expediente de depuracién y sinceramiento, legajo de documentos que
consolidan informacién, acciones necesarias, recomendaciones y demas informacion atil

para su sustento de depuracién y sinceramiento contable.

c). informe de avance documento que muestre el plan de depuracién Yy sinceramiento de
la entidad estos informes deben ser presentados a la DGCP, en las formas Yy plazos que
se establezca.

Informe final documento resumen del analisis y acciones realizadas por cada cuenta

contable, segun el PDS.

EL servicio se debe de realizar hasta el aio 2023, cuya finalidad principal es para
presentacion de resultados de PDS PERIODO 2- 2023 Y SUBSANAR DIFERENCIAS
ENCONTRADAS EN LA CONCILIACION DE LOS ELEMENTOS DE PROPIEDADES
PLANTA Y EQUIPO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2022, SEGUN OFICIO N° 165-2023-GR

CUSCO/ GRAD.

3. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:

3.1. Actividades,

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

$I§:g:i/|q(;,ti;o ((’ﬂj)lu;» c'onnldfmu la recoleccion de informacion, Irabajo de gabinete revision
amh g pe cada una dn' las cuentas contables integrantes del rubro Bienes y
aht Nstros de Funcionamiento, Edificios y Estructuras, Activas No Producidos
Aggqf}“k-)s' Muquina?rms y Otros, Otros /\clivor._vy Depreciacion, Amortimci‘én y
amiento y trabajo de campo con el fin de conciliar saldos con el Area de Almacén

Centre imoni inaci
o nlm! y Patrimonio para la determinacion de saldos reales, comprandidos dentro de
§ periodos fiscales al mes de agosto del ano 2023,

P r Aliet . i i it
ara el andlisis se desarrollara las siguientes actividades:

Recopilacién y revision de la informacidon documentaria existente.

anwfronlncién de la informacién documentaria con la informacién sistematizada

existente en el Sistema Integrado de Administracién Financiera. Y SIGA —

PATRIMONIO.

Andlisis de las Cuenta Contables integrantes del rubro 1301 Bienes y Suministros

de Funcionamiento, 1501 Edificios y Estructuras, 1502 Activos No Producidos,

1503 Vehiculos, Maquinarias y Otros, 1507 Otros Activos y 1508 Depreciacion,

Amortizacion y Agotamiento.

* Conciliacion de saldos con el 4rea de Almacén Central en la determinacién del
saldo real.

* Conciliacion de saldos con la oficina de Patrimonio Central en la determinacién del
saldo real.

* Elaboracién del informe a la conclusion del analisis del rubro 1301 Bienes y
Suministros de Funcionamiento, el que se encontrara debidamente respaldado
documentariamente, ademas debe considerarse los asientos de ajuste para
corregir los saldos contables o caso contrario proponer las acciones correctivas a
desarrollar para reflejar saldos reales.

¢ Elaboracién del informe a la conclusion del analisis de los rubros 1501 Edificios y

Estructuras, 1502 Activos No Producidos, 1503 Vehiculos, Maquinarias y Otros,

1507 Otros Activos y 1508 Depreciacion, Amortizacion y Agotamiento, el que se

encontrara debidamente respaldado documentariamente, ademas debe

considerarse los asientos de ajuste para corregir los saldos contables o caso
contrario proponer las acciones correctivas a desarrollar para reflejar saldos
reales.

3.2. PLAN DE TRABAJO.

El consultor presentara el plan de trabajo, que debera contenar los siguientes
aspectos:

e Cronograma de actividades.

« Metodologia a emplear para la ejecucion del servicio.

« Plazo que tiene que ser una semana antes al 31 de diciembre del 2023, para que
la entidad tenga tiempo de revisar y poder realizar la conformidad respectiva.

3.3. RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD.
Para la realizacién e inicio del proceso de analisis del rubro Bienes y Sumiqistros de
Funcionamiento las Areas Organicas de la UGEL segun corresponda debera hacer la

entrega de la siguiente documentacién e informacion:

» Resumen de movimiento de ingresos y salidas del almacén al mes de agosto de
2023.
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S de Compra, NEAS, Pecosas de los eiercici i
i ' ) |
Parg Cumplir con el trabajo. jereicios que requiera el consultor

SOftWare
: y/o Base de Datos de los registros realizados por 5
v . el al
m‘?rcmlos”requerldos al mes de agosto de 2023. P AL £l fos
o« °fmat?l0n y analisis de cuentas de existencias con saldos al 30/06/2023.
Nventario de existencias 2022,

Data SIAF con acceso al modulo administrativo y contabilidad y SIGA - patrimonio.

zg{ii(l)as re;"zac'én e ir)icio del proceso de analisis de los rubros Edificios y Estructuras,
A . No Produqdqs, Vehiculos, Maquinarias y Otros, Otros Activos y

ePreciacion, Amortizacion y Agotamiento las Areas Organicas de la UGEL segln
Corresponda debera hacer la entrega de la siguiente documentacién e informacion:

Resumen de movimiento anual de bienes patrimoniales al mes de junio de 2023.

Inventarios anuales de patrimonio al 2022.

Margesi de bienes inmuebles al 2022.

Eartidas registral de los terrenos, inmuebles, vehiculos.

Ordenes de Compra, NEAS, Pecosas de los ejercicios que requiera el consultor

para cumplir con el trabajo.

* Software y/o Base de Datos de los registros realizados por la oficina de patrimonio
en los ejercicios requeridos al mes de junio de 2023.

 Data SIAF con acceso al médulo administrativo y contabilidad. y SIGA

3.4. BASE LEGAL

e Directiva N° 003-2021-EF/51.01 - “Lineamientos Administrativos para la Depuracion y
Sinceramiento Contable de las Entidades del Sector Publico y Otras Formas
Organizativas No Financieras que administren Recursos Publicos”.
Instructivo Para el Registro, Cierre y Presentacion del Plan de Depuracion vy
Sinceramiento Contable de las Entidades del Sector Publico y Otras Formas
Organizativas No Financieras que Administren Recursos Publicos.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:

El plazo de ejecucion del servicio sera de 90 dias calendarios computados desde el dia
siguiente de la suscripcion del contrato o notificada la orden de servicio.

El contratista una vez brindado el servicio, presentara 02 entregables, el primer informe
con el resultado del andlisis y revision del rubro Bienes y Suministros de Funcionamiento,

tendra que contener:
a) Ficha de depuracion y sinceramiento documento interno que resume la situacién el

analisis y las conclusiones de las cuentas contables objeto de depuracion y sinceramiento

contable.

b). realizar el expediente de depuracién y sinceramiento, legajo de documentos que
consolidan informacion, acciones necesarias, recomendaciones y demas informacion util
para su sustento de depuracion y sinceramiento contable.

segundo entregable con el resultado final de DEPURACION Y SINCERAMIENTQ
CONTABLE DE LAS CUENTAS DE BIENES Y SUMINISTROS DE FUNCIONAMIENTOQ,
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IENTO. Consistente en ¢). Informe de avance documnmr; que muestre el plan

de de - :
DGe puracion y sinceramionto de la entidad estos informes deben ser presentados a la
P, en las formas y plazos que se establezca o preseniados

Informe fi
inal documento resumen del andlisi i
andlisis y acciones realizad
’ § as ot e
contable, segun el PDS. ‘ 7 por cada cusnta

2&‘:{?{2{:3;0“2;%5 deé)ora‘m ser presentados a través de mesa de partes de la UGEL,
CON‘eSpondiente‘pgg ““tel de P'?Q'D- para que proceda con la revisién y evaluacion
siguiente d v o Ul piazo TIAAITS de diez (10) dias habiles, contados a partir del dia

g e de recibido el mismo; de encontrarlo conforme el area usuaria lo aprobara y
otorgara la conformidad del servicio.

Eln el caso de existir observaciones, el contratista deber4 proceder a su absolucion en un
Plazo no menor qg dos (2) ni mayor de cinco (5) dias calendarios, contados a partir del dia
siguiente de notificado las observaciones, la misma sera notificada al correo electrénico
presentado por el contratista.

El contratista podra solicitar ampliacion de plazo, siempre y cuando la UGEL, no entregara
en forma oportuna la informacion y documentacion requerida.

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:

En sede de la UGEL de Canchis
MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

o Areas que coordinaran con el proveedor:
o Area de gestion Administrativa,
o Oficina de Contabilidad,
o oficina de Almacén Central.
o Oficina de Patrimonio.

« Areas responsables de las medidas de control:
o Oficina de Contabilidad,
o Comité de sinceramiento contable.

CONFORMIDAD DE SERVICIO:

La autorizacion de conformidad sera a cargo del Jefe de la Unidad de Contabilidad, previa
evaluacion y aprobacion del Comité de Depuracion y Sinceramiento Contable.

FORMA DE PAGO:

Primer entregable: a la entrega y conformidad del analisis del informe con el resultado
del andlisis y revision del rubro Bienes y Suministros de Funcionamiento.

Segundo entregable: a la entrega y conformidad del analisis del informe final de las

cuentas totalmente saneadas concerniente a depuracion y sinceramiento contable de las
cuentas de bienes y suministros de funcionamiento, edificios y estructuras, activos no
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ggOtamiento, ulos, maquinarias y otros, otros activos y depreciacion, amortizacién vy
ara la presentacic i - N—— , '
Gusco, tacion del informe final al ministerio de educacion y Gobierno Regional de

Sgei(\j/iadconformidad. del cumplimiento de los términos de referencia a cargo del jefe de la
‘niaa qe Contabilidad previa evaluacién y aprobacion del Comité de Depuracién y
Sinceramiento contable.

9. PENALIDADES:
De acuerdo a lo establecido en la directiva.

- CONFIDENCIALIDAD

Quedan prohibidos de divulgar cualquier informacién de la UGEL a la que tengan acceso
| en el marco de la presente contratacién.

- RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios
ofertados por un plazo no menor de un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada

por la Entidad.

A. REQUISITOS DE CALIFICACION:

1. DEL PROVEEDOR

Contar con experiencia minima de 03 afios de experiencia y se acreditara con cualquiera
de los siguientes documentos: (i) copia simple de contratos, constancias, certificados,

cualquier otra documentacion que de manera fehaciente demuestre la experiencia.

2. Del Personal Propuesto.

a) Formacién Académica, grado académico y/o nivel de estudios
e Contador Publico Colegiado habilitado

b) El personal propuesto debera contar con experiencia:

Contar con experiencia minima de 03 afos en el sector publico en trabajos similares
se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv)
cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia.

De presidencia en depuracion_y sinceramiento contable.

Contar con RNP.
Ruc: activo y vigente.
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;',f't CUSCO Gobierno Regional| Gerencia R_’gglonal Unldad.de Gestion | Adminisrativa - Oficina | \:
=3 i de Cusco de Educacion Educativa Local Canchis| de Abastecimiento Y,

DECLARACION JURADA

NOMBRE DE POSTOR

DOMICILIO REAL

RUC

CORREO ELECTRONICO

TELEFONO

OBJETO DE CONTRATACION

Declaro bajo juramento lo siguiente:

1) Conozco la directiva interna de la entidad que reglamenta las adquisiciones de igual o menor de
8 UIT.

2) No estoy dentro de los impedimentos establecidos en el art 11 de la Ley de las contrataciones de
estado aprobado mediante Ley 30225 modificada por el decreto legislativo N°1444.

3) Conocer los términos de referencia y/o especificaciones técnicas, comprometiéndome a cumplir
y en caso contrario me someto a las penalidades y aceptare la resolucién del contrato.

4) Conozco las sanciones contenidas en el texto Unico ordenado de la Ley N°27444, aprobado
mediante el decreto supremo N°006-2017-JUS, Ley del procedimiento administrativo general.

Sicuani, ............ de e, de 2023,

Firmay Sello del Proveedor
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DECLARO BAJO JURAMENTO:

Tengo parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad, vinculo

NO | SI | conyugal, de convivencia o union de hecho con funcionarios o directivos de la UGEL Canchis o

miembros del Comité.

En el caso de haber marcado como Sl, sefiale lo siguiente.

Nombre completo de la persona con la
gue es pariente o tiene vinculo de
afinidad, conyugal, de convivencia o

unién de hecho, en la entidad.

Cargo que ocupa

El grado de parentesco

Por lo que suscribo la presente en honor a la verdad.

Dado en la ciudad de Sicuani a los........ dias del mes de............ del 20.....

(Firma) Huella digital
DN (indice derecho)
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CARTA DE AUTORIZACION CCI
PRESENTE. -
ASUNTO:  AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONO EN CUENTA

Por medio de la presente, comunico a Usted que el nimero de CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIO (CCl) el
cual consta de (20 NUMEROS) ES:

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

PROVEEDOR:

(INDICAR EL NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL PROVEEDOR TITULAR DE LA CUENTA)

RUC N.2:

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mi representada sean
abonadas en la que corresponde al indicado CCl en el Banco:

NOMBRE DEL BANCO:

Asimismo, dejo constancia que la factura/RH a ser emitida por el suscrito (o mi representada) una vez cumplida o
atendida la correspondiente Orden de Compra y/o Servicio o las prestaciones en bienes y/o servicios de materia
del contrato quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacidon del importe de la referida
factura/RH a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma:

N2 DE TELEFONO: ..o

NOMBRE EN CASO DE REPRESENTANTE LEGAL:

NOTA: EL CCI DEBE ESTAR VINCULADO UNICAMENTE CON EL RUC




