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SOLICITUD DE COTIZACION

UNIDAD EJECUTORA  : 302  UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CANCHIS

NRO. IDENTIFICACION : 001105

Sefiores : R.U.C.
Direccion
Teléfono : Fax
Email : Fecha : 22/02/2024 Moneda : S/
Concepto : SERVICIO PARA CONTRATACION DE TRANSPORTE PARA LA DISTRIBUCION DE MATERIAL EDUCATIVO DOTACION 2024
UNIDAD ITEM DESCRIPCION VALOR
MEDIDA TOTAL
SERVICIO 901500070043 | SERVICIO DE TRASNPORTE Y DISTRIBUCION DE MATERIALES EDUCATIVOS
TERMINOS DE REFERENCIA:
INICIAL
- RUTA 1 PITUMARCA, CHECACUPE, COMBAPATA
PESO: 795.42
- RUTA 2 SAN PABLO, SAN PEDRO, TINTA
PESO: 504.82
- RUTA 3 SICUANI, MARANGANI
PESO: 2,541.72
- RUTA 4 LANGUI, LAYO
PESO: 365.01
- RUTA 5 CHECCA, KUNTURKANKI
PESO: 831.78
PRIMARIA
- RUTA 1 PITUMARCA, CHECACUPE, COMBAPATA
PESO: 1,343.63
- RUTA 2 SAN PABLO, SAN PEDRO, TINTA
PESO: 883.50
- RUTA 3 SICUANI, MARANGANI
PESO: 6,410.81
- RUTA 4 LANGUI, LAYO
PESO: 501.37
- RUTAS CHECCA, KUNTURKANKI
PESO: 772.48
TOTAL

Las cotizaciones a valores referenciales deben estar dirigidas a UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CANCHIS

Condiciones de Compra

- Forma de Pago:

- Garantia:

- Plazo de Entrega en N° Dias/ Ejecucion del Servicio :
- Tipo de Moneda:

- Validez de la cotizacién :

- Indicar Marca de Procedencia

- Tipo de Cambio :

Atentamente;
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SOLICITUD DE COTIZACION

UNIDAD EJECUTORA  : 302  UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CANCHIS

NRO. IDENTIFICACION : 001105

Sefiores : R.U.C.
Direccion
Teléfono : Fax
Email : Fecha : 22/02/2024 Moneda : S/
Concepto : SERVICIO PARA CONTRATACION DE TRANSPORTE PARA LA DISTRIBUCION DE MATERIAL EDUCATIVO DOTACION 2024
UNIDAD ITEM DESCRIPCION VALOR
MEDIDA TOTAL
SECUNDARIA
- RUTA 1 PITUMARCA, CHECACUPE, COMBAPATA
PESO: 987.08
- RUTA 2 SAN PABLO, SAN PEDRO, TINTA
PESO: 407.81
- RUTA 3 SICUANI, MARANGANI
PESO: 3,538.07
- RUTA 4 LANGUI, LAYO
PESO: 586.62
- RUTA 5 CHECCA, KUNTURKANKI
PESO: 937.71
DEBE
- RUTA 1 PITUMARCA, CHECACUPE, COMBAPATA
PESO: 14.47
- RUTA 2 SAN PABLO, SAN PEDRO, TINTA
PESO: 0.00
- RUTA 3 SICUANI, MARANGANI
PESO: 839.314
- RUTA 4 LANGUI, LAYO
PESO: 0.00
- RUTAS CHECCA, KUNTURKANKI
PESO: 0.00

TOTAL PESO: 22,261.62

TOTAL

Las cotizaciones a valores referenciales deben estar dirigidas a UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CANCHIS

Condiciones de Compra

- Forma de Pago:

- Garantia:

- Plazo de Entrega en N° Dias/ Ejecucion del Servicio :
- Tipo de Moneda:

- Validez de la cotizacién :

- Indicar Marca de Procedencia

- Tipo de Cambio :

Atentamente;



TERMINOS DE REFERENCIA: )
CONTRATACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE PARA LA DISTRIBUCION DE MATERIAL
EDUCATIVO DOTACION - 2024

AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
GESTION PEDAGOGICA DE LA UGEL CANCHIS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratacién del servicio de transporte para la distribucion de material educativo dotacion — 2024

2. FINALIDAD PUBLICA
La finalidad publica de este requerimiento se sustenta en la necesidad de proveer material educativo
para los estudiantes, docentes, aulas e instituciones educativas del ambito de la jurisdiccion de la
UGEL- Canchis para facilitar los procesos de ensefianza y aprendizaje; Asi como también, dar la
continuidad de la estrategia de la distribucion gratuita de materiales educativos con el fin de asegurar
condiciones basicas para el aprendizaje de los estudiantes.

3. ANTECEDENTES

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 543-2013-DF y su modificatoria Resolucion Ministerial N°
645-2016-MINEDU se establece la Norma Técnica y procedimientos para la gestién del proceso de
distribucién de materiales y recursos educativos para las instituciones y programas educativos
publicos y centros de recursos educativos, misma que determina a la DIGERE como la responsable
de “Monitorear el proceso de distribucion de materiales educativos a nivel nacional, en coordinacion
con los Gobiernos Regionales, a través de sus DRE o GRE y UGEL" y “Brindar asistencia técnica a
las DRE, GRE y UGEL para planificar y gestionar el proceso de distribucion fisica a las instituciones,
programas o centros de distribucién de recursos educativos”.

En ese contexto, la DIGERE a través de los Analistas de Seguimiento y Monitoreo de Materiales

-/ Educativos brinda asistencia técnica a todas las DRE o GRE y UGEL del ambito nacional en el

proceso de distribucién de materiales educativos a las IIEE de su jurisdiccion agrupados en zonas
geograficas.

La UGEL Canchis, no cuenta con la prestacion del servicio de transporte de material educativo para
sus instituciones educativas, cuyas prestaciones estan proximas a iniciar, por lo que se requiere la
contratacién del servicio que permita garantizar la cobertura y dar cumplimiento a los Objetivos
Estratégicos Institucionales.

3.1.Vinculacién con el POL:
El presente requerimiento permitira el cumplimiento de:
» Categoria Presupuestal 0090: LOGROS DE APRENDIZAJE DE ESTUDIANTES DE LA
EDUCACION BASICA REGULAR

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
4.1.0bjetivo General
El presente termino de referencia tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE
TRANSPORTE PARA LA DISTRIBUCION DE MATERIAL EDUCATIVO DOTACION - 2024
(incluye recojo, modulado, embalaje, rotulado, traslado y entrega de carga) para las Instituciones
Educativas Publicas en el ambito de la jurisdiccion de la UGEL Canchis.



4.2.0bjetivos Especificos

b

»

Distribuir el material educativo Dotacién 2024 de manera oportuna, pertinente y
suficiente a las IIEE.

Realizar la conformidad de las PECOSAS en el Modulo Complementario del SIGA para
realizar la medicién correspondiente de los compromisos de desempefio 2024 de la
entrega de materiales educativos.

Contribuir con la mejora de los aprendizajes de los estudiantes segun los objetivos del
programa 0090-PELA.

5. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR
5.1.Descripcion y cantidad del servicio a contratar
Servicio de transporte para la distribucion de material educativo dotacion 2024 a todas las

Instituciones Educativas de la UGEL —CANCHIS por la cantidad de 22,261.62 kilos.

DESCRIPCION

RUTA 1 COMBAPATA,CHECACUPE, PITUMARCA

RUTA 2 SAN PABLO ,SAN PEDRQ, TINTA

RUTA 3 SICUANI, MARANGANI

RUTA 4 LANGUI LAYO

OB (W=

RUTA 5 CHECCA, KUNTURKANKI

5.2.Actividades
EL CONTRATISTA debera realizar las siguientes actividades:

a)

b)

Recojo, modulado, embalaje, rotulado y carga al transporte del material educativo de
acuerdo a las PECOSAS generadas en el MC-SIGA por el responsable del almacén de
la UGEL Canchis

Traslado y entrega oportuna de los bienes hacia y en los ambientes de las instituciones
educativas sefialadas en el Anexo 1: Material educativo correspondiente a Dotacién
2024 cantidades y pesos y Anexo 2: Cuadro de rutas detallado. Teniéndose que respetar
los tramos de la gjecucion.

Recepcion y entrega de PECOSAS debidamente firmadas, selladas y/o con huella digital
y por los responsables de la recepcion del material educativo de las [IEE sefialadas en
el Anexo 1 al responsable de almacén de la UGEL Canchis. Dichos documentos deberan
ser entregados por los conductores designados por EL CONTRATISTA. Para ello, se
debera de precisar la fecha de entrega de PECOSAS al personal responsable y/o
designado de la recepcion del material educativo de las IIEE.

5.3.Procedimiento

De ser el caso, EL CONTRATISTA debera tener en cuenta para el procedimiento de distribucion
del material educativo en las IIEE, el OFICIO MULTIPLE N° 00017-2023-MINEDU/VMGP-
DIGERE que comunica la Remisién de listado, cuadros, criterios y pautas para la distribucion
de materiales educativos de la Dotacién 2024 y también considerando los protocolos especificos
de bioseguridad de los almacenes de la UGEL Canchis para la entrega y recepcion de material
educativo en las IIEE, en el marco de las medidas de prevencion del COVID-19, en cumplimiento
de los protocolos emitidos por el Ministerio de Salud, aprobados con Resolucion Ministerial Nro.
448-2020-MINSA y normas complementaria.

5.3.1.

Por parte de la Entidad
La UGEL Canchis a través del area de abastecimiento y/o logistica y/o area usuaria y/o
area de almacén comunicara a EL CONTRATISTA, por escrito o via correo electrénico,
el requerimiento del servicio indicando lo siguiente:

- Tipo de bienes a trasladar.



- Forma de embalaje y rotulado.

- Cantidad de productos por destino de entrega (peso y volumen aproximados).

- Destino de los bienes que se deben trasladar. (Anexo 1y 2)

- Lugar y hora de recojo en el lugar determinado por La Entidad.

- Nombre de la Persona responsable de entrega de material en el almacén donde
se realizara el recojo de los mismos.

- Nombre de la Persona responsable de recepcion del material en la IIEE u otro
lugar establecido previamente donde se realizara la entrega.

- PECOSAS

El recojo de los bienes, se efectuara a partir de la recepcién del requerimiento emitido
por la UGEL Canchis (por escrito o por correo electrénico) en la fecha y hora sefialada
en el mismo. El tiempo de recojo no debera exceder de tres (03) dias calendarios Se
entiende como tiempo de recojo a aquel que se computa desde el dia siguiente en que
se efectud la recepcion del requerimiento (por escrito o por correo electrénico) y/o desde
el dia siguiente de suscrito el contrato.

En caso que EL CONTRATISTA incumpla con el mencionado plazo de recojo, se
aplicara la penalidad correspondiente, debiendo adicionar al tiempo total del contrato,
los dias de atraso, sin que esto genere un perjuicio econdmico adicional para la UGEL
Canchis En esa medida, los requerimientos del servicio son efectuados directamente
por la UGEL- Canchis, a través de las personas debidamente acreditadas con una
comunicacion escrita o correo electrénico dirigida a EL CONTRATISTA. De no ser
solicitado por la Entidad, EL CONTRATISTA efectuara las coordinaciones pertinentes a
fin de llevar a cabo el cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

El personal acreditado del almacén de la UGEL- Canchis entregarda a EL
CONTRATISTA, los bienes mediante un documento de entrega o cargo, asi como los
documentos complementarios (PECOSA, u otra documentacion que la UGEL- Canchis
considere relevante), en la cual debera consignarse la siguiente informacion:

- Relacion de tipo de bienes a trasladar sefialando el estado actual de los mismos.

- Cuadro de rutas detallado por la UGEL- Canchis, (/IEE establecidas por rutas,
cantidades establecidas por item, nivel y grado, peso total aproximado del
mismo).

- Relacién de las IIEE a entregar los bienes (Nombre de la IIEE, direccion, persona
responsable de |la recepcion de los bienes con el nimero de DNI y teléfono de
contacto).

- Relacién de personas acreditadas con DNI para la entrega de bienes en el
almacen.

Al respecto, el responsable de almacén de la UGEL- Canchis generara por cada punto
de origen un (01) documento de entrega o cargo, por cada entrega que realizara a EL
CONTRATISTA. Asimismo, hard la entrega de dos (02) PECOSAS originales al
coordinador o conductor designado por EL CONTRATISTA, quien sera el Unico
responsable de la custodia, hacer firmar y colocar la fecha de entrega en cada PECOSA.,
Para ello, EL CONTRATISTA debe asegurarse que los documentos de entrega o cargo
y PECOSAS no deban contener enmendaduras o correcciones. En caso contrario,
asumira la responsabilidad de cualquier consecuencia que devenga de tal situacion.



En los lugares de origen, el responsable de almacén coordinara con EL CONTRATISTA
para el acceso y estacionamiento de sus unidades de transporte, asi como el ingreso
de su personal necesario para ejecutar el servicio.

5.3.2. Por parte del contratista
EL CONTRATISTA cumplira con los siguientes procedimientos.

5.3.2.1. Recojo, modulado, rotulado y embalaje del Material Educativo
EL CONTRATISTA debera dirigirse con sus unidades de transporte, segln
relacién establecida en su propuesta de servicio, con el personal debidamente
acreditado en el lugar determinado previamente por la UGEL- Canchis donde
se efectuara el recojo de los bienes.

EL CONTRATISTA a través de su personal designado debe revisar la cantidad
de material educativo a transportar segtin la PECOSA asignada a cada lIEE.
Asimismo, en caso de encontrar un material educativo en cantidades o estados
diferentes a lo informado, debera comunicar lo sucedido al personal del
almacén de la UGEL- Canchis, para las regularizaciones correspondientes.

EL CONTRATISTA realizara la modulacion, rotulado y embalaje de los bienes

a trasladar respetando su caja individual original de empaque, y de acuerdo con
£T0 enr las cantidades establecidas en el Anexo 2 y 4, debiendo contemplar un
ity adecuado y correcto empaquetado, a fin de asegurar su buen estado y evitar
dafios durante el traslado, para lo cual, de ser el caso, y a solicitud de la Entidad,
se podran utilizar los siguientes materiales:

i. Cajade cartén y/o cartén corrugado canal simple con dos cubiertas.
ii. Strech Filme - minimo cuatro (4) vueltas por paquete.

Al respecto, EL CONTRATISTA se responsabiliza de realizar el modulado de
los bienes, con su propio personal manipulando de manera adecuada los
mismos. Asimismo, debera contar con el rotulado visible con detalles de
acuerdo a las siguienies caracteristicas:

UGEL- Canchis

Nombre de la lIEE:

Nivel de la lIEE:

Cédigo Modular:

Distrito:

Provincia:

Relacion y Cantidad de Materiales':

G n 3 B3

Las cajas deberan ser apiladas de forma que se conserve en buen estado hasta
la Gltima institucion educativa de destino.

EL CONTRATISTA se responsabiliza de cargar, con su propio personal, los
bienes a las unidades de transporte manipulando de manera adecuada los




5.3.3.

5.3.4.

mismos. Para ello, Los bienes a trasladar deben estar debidamente modulados
para cargar en la unidad de transporte.

Exclusivamente, en caso de lluvias EL CONTRATISTA debera proteger los
materiales educativos con cajas de cartén para mayor seguridad y envuelto con
Cinta Polystrech minimo cuatro (4) vueltas por paquete para evitar su deterioro.

Trasladar el Material Educativo
EL CONTRATISTA trasladara los materiales educativos del almacén de la UGEL-
Canchis, hacia las |IEE sefialadas en el Anexo 1 quedando a su entera responsabilidad.

El material educativo descrito en el Anexo 1, son los que usualmente requieren ser
trasladados. No obstante, La Entidad de ser necesario, podra disponer la redistribucion
de material educativo, asi como el recojo y traslado de otros materiales no establecidos
en dicho anexo, previo acuerdo en cuanto a peso y volumen, segin la demanda
existente, y en acuerdo con EL CONTRATISTA.

Entre los bienes que estan incluidos en el presente servicio, no estan considerados
aquellos que tienen denominacién de mercancias peligrosas llamese explosivos, gases
téxicos, liquidos inflamables, etc.

Entregar el Material Educativo
EL CONTRATISTA a través de su personal designado realizara la entrega del material
educativo al personal responsable y/o designado de las IIEE.

Hacer firmar la PECOSA

El responsable del almacén de la UGEL-Canchis hace la entrega de [a PECOSA al
coordinador o conductor, quien es el Unico responsable de la custodia, hacer firmar y
colocar fecha de entrega en cada PECOSA.

EL CONTRATISTA a través de su personal debera hacer firmar las dos (02) PECOSAS
ORIGINALES al responsable y/o personal designado de la ||IEE y debe contener:

- Fecha que se recepciona el material educativo.

- Nombre y Apellidos, N° de DNI, Firma, Sello y huella digital, del personal de la
IIEE que recepcionara el material educativo.

- Estado de los materiales educativos recibidos.

- Observaciones, de ser el caso.

-  Fotografias de recepcion de material educativo

De las dos (02) PECOSAS firmadas una (1) se queda con el responsable y/o personal
designado de la IIEE y la ofra PECOSA se ingresa como parte de que EL
CONTRATISTA ha cumplido con la distribucidn de materiales educativos al area usuaria
y almacen de la UGEL-Canchis para su conformidad.

En el supuesto que algln responsable y/o personal designado de la recepcion de
materiales educativos de las IIEE se negara a firmar las conformidades de las
PECOSAS o las actas de entrega, aduciendo que no tiene tiempo para revisarlas, EL
CONTRATISTA debera comunicar el hecho inmediatamente al responsable del Area de
Gestion Pedagégica de la UGEL-Canchis, a fin de establecer las coordinaciones
administrativas necesarias para la correcta recepcion.



5.4.Estimacion del consumo
El peso total del material educativo es de 22,261.62 kilos aproximadamente.

La estimacion del consumo del servicio solicitado, se considera de acuerdo a los hitos brindados
por el Ministerio de Educacién (MINEDU),

informacion pendiente de actualizacion de parte del MINEDU, por lo cual, la informacion de las
cantidades sefialadas es estimada, las cuales deben ser tomadas Ginicamente de ese modo.

5.5.Plan de Trabajo?
EL CONTRATISTA presentara un plan de trabajo a la UGEL-Canchis que contenga el tipo de
servicio de traslado (terrestre, acémila, etc.), rutas de inicio de la distribucion, asi como la fecha
de inicio y fin proyectadas, teniendo como plazo maximo de cinco (05) dias calendarios a partir
del dia siguiente de suscripto el contrato para su presentacion.

5.6.Requisitos segln leyes, reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias,
reglamentos y demés normas

>

Resoluciéon Ministerial N° 0543-2013-ED de fecha 30 de octubre de 2013 que aprueba
la Norma Técnica denominada “Normas y procedimientos para la gestion del proceso
de distribucién de materiales y recursos educativos para las instituciones y programas
educativos publicos y centros de recursos educativos”.

Resolucion Ministerial N° 645-2016-MINEDU de fecha 15 de diciembre de 2016 que
modifica los numerales 6.1.3.1, 6.2.1.2,6.2.2.7,6.2.3.1,6.3.1,6.4.1.1,6.4.1.3,6.4.2.7,
6.4.2.8, 64211, 6.4.31, 6.4.3.2, 64.3.3, 64.35, 64,36, 6438, 645.1, 6.45.2,
651,721,722,74,741, 742, 743y 7.10.3 de la Norma Técnica denominada
“Normas y procedimientos para la gestion del proceso de distribucién de materiales y
recursos educativos para las instituciones y programas educativos publicos y centros
de recursos educativos”.

Resolucion Ministerial N° 046-2024-MINEDU de fecha 31 de enero 2024 que aprueba
la “Norma Técnica para la implementacion del mecanismo denominado Compromisos
de Desempefio 2024"

5.7.Impacto Ambiental
No aplica

5.8.Prestaciones accesorias a la prestacién principal
No aplica

5.9.Lugar y plazo de prestacion del servicio

5.9.1.

Lugar

5.9.1.1. Lugar de Origen

La UGEL-Canchis entregard como lugar/es de recojo de material educativo, el
almacén o almacenes de la Entidad, que seran ubicados dentro del ambito de
jurisdiccion. Asimismo, la UGEL-Canchis podra modificar el lugar de origen siempre
que se encuentre dentro de la jurisdiccion de la UGEL-Canchis Las modificaciones
seran remitidas a EL CONTRATISTA, via correo electronico o documento, dentro de
un plazo de siete (07) dias calendario de anticipacion.




5.9.1.2. Lugar de Destino
La UGEL-Canchis entregara a EL CONTRATISTA la relacion de las IIEE a entregar
los bienes (Nombre de la I|EE, direccion, persona responsable de la recepcion de los
bienes con el nimero de DNI y teléfono de contacto), conforme el Anexo 1.

De darse el caso, los datos de la Relacién podrian ser modificados; la UGEL-Canchis
comunicarad a EL CONTRATISTA dentro de un plazo de cuatro (04) dias calendario
de anticipacion.

5.9.2. Horarios de recojo y entregas

El recojo y entrega de los bienes se efectuara dentro del horario de trabajo de la UGEL-
Canchis, de lunes a viernes por la mafiana en horas de 8:00 a.m. a 13:00 p.m., por la
tarde de 14:30 p.m. a 16:30 p.m. Asimismo, se podra recoger bienes fuera del horario
establecido, previa coordinacion y autorizacion del personal encargado de UGEL-
Canchis.

59.3. Plazo

5.10.

El plazo de la ejecucidn del servicio se considera de acuerdo a los hitos brindados por el
MINEDU, contabilizados desde el dia siguiente notificada la orden de servicio al
transportista En esa medida, el plazo de duracién (Ejecucién Periddica) del servicio
solicitado es para una duracién de 30 dias calendarios contabilizados a partir del dia
siguiente de suscrito el contrato que se llevaran a cabo en prestaciones peri6dicas segun
LLEGADA DE MATERIAL EDUCATIVO:

o Entrega de la primera remesa del material educativo que llegé a la UGEL Canchis
hasta el 16 de febrero del 2024 se debe entregar a las IIEE hasta el 07/03/2024.

o Entrega de la segunda remesa a las IlEE y/o hasta agotar el stock total,
contabilizado desde la comunicacién de la ENTIDAD a EL CONTRATISTA, por
escrito o via correo electrénico, conforme a las condiciones establecidas en el
numeral

Dicho esto, El servicio, podra ser prorrogado y/o modificado mediante la suscripcion de la
Adenda respectiva, teniendo en consideracién los alcances de la normativa aplicable. Al
respecto, el Area de Gestién Pedagdgica podra modificar el plazo de |a prestacién por causas
justificadas siempre y cuando los motivos de la modificacién sean atribuibles a la Entidad.
Si el dltimo dia de plazo de entrega de un bien coincida en un dia no laborable, los bienes
deber ser entregados al siguiente dia habil, salvo que se haya realizado una coordinacién
previa con la persona responsable de la recepcidn.

Si el dltimo dia de plazo de entrega de un bien coincida en un dia no laborable, los bienes
deber ser entregados al siguiente dia habil, salvo que se haya realizado una coordinacion
previa con la persona responsable de la recepcion.

Sistema de Contratacion
El sistema de contratacién es a precios unitarios. En este sentido, el postor formulara su
propuesta en funcion a las cantidades referenciales contenidas en los términos de referencia



y que se valorizan en relacion a su ejecucion real y por un determinado plazo de ejecucion;
gue se computa desde el dia siguiente de suscrito el contrato.

5.11. Resultados esperados
Entrega de los materiales educativos de manera oportuna, pertinente y suficiente a todas las
IIEE de la UGEL-Canchis correspondiente a la dotacién 2024.

6. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR
La UGEL-Canchis durante la admision de ofertas del procedimiento de seleccion verificara la
siguiente informacién proporcionada por el postor:

6.1. Requisitos del proveedor
Requisito

v

v
v

v

Relacion de flota de vehiculos (especificando modelo, placa, tarjeta de propiedad,
categoria, ano de fabricacién, marca y N° de serie), tipo de vehiculo (camién,
camioneta, furgoneta, etc.), capacidad maxima de carga del vehiculo (expresado
en kilogramos y en pesos clbicos) detallado.

Listado de conductores.

Listado de estibadores.

6.1.1. De la Habilitacion del Proveedor
Requisito

Constancia de Registro Nacional de Transporte Terrestre de Mercancias, emitido
por el MTC (de cada uno de los vehiculos ofertados para el presente servicio, de
corresponder).

Acreditacion

v

Copia simple de la constancia de Registro Nacional de Transporte de Mercancias
emitido por el MTC y/o copia simple legible de la web donde figure su inscripcion
en el citado registro.

6.2.Recursos a ser provistos por el Proveedor
Los equipos, implementos y materiales proporcionados por EL CONTRATISTA deberan estar
en buen estado y cien por ciento (100%) operativos para la prestacion del servicio y uso.
Asimismo, estos deberan ser asumidos por EL CONTRATISTA no irrogando gasto alguno al
Coordinador, Conductor y al Estibador y mucho menos a la UGEL-Canchis.

6.2.1. Equipamiento
EL CONTRATISTA debera contar con equipamiento para la ejecucion del servicio, de
acuerdo al siguiente detalle:

Requisito

EQUIPAMIENTO

Na

DESCRIPCION CANTIDAD

Unidad de transporte.

Deben tener una capacidad minima de cuatro (4) a ocho (8)
Tn], [Categoria [I-B] con [carroceria tipo baranda (Vehiculos
destinado al transporte de mercancias con carroceria de
madera o metal, sin techo, que forma una caja rectangular. 3




e~

01 | Puede tener fondo plano o curvo. Incluye a las tolvas fijas con
extensiones adicionales) o Furgén (Vehiculo con carroceria
cerrada con techo para el transporte de mercancias y
separada del habitaculo de pasajeros. Puede o no tener
compuertas laterales y/o posteriores)

02 | Equipos de Telecomunicaciones (celulares) 3
Requerido para cada unidad de transporte

Las unidades de transporte deberan ser de una antigiiedad no mayor a cinco (5) afios y
encontrarse en dptimas condiciones, ademas de estar habilitadas para el transporte de
mercancias en general, a fin de que brinden las garantias del caso.

Acreditacién

v Copia simple del certificado de habilitacion vehicular emitido por el MTC o Tarjeta
Unica de Circulacién Electrénica emitida por el MTC de cada uno de los vehiculos
ofertados para realizar el servicio.

¥" Copia simple del SOAT vigente para cada una de las unidades de transporte que
prestaran el servicio, incluidas las _J°, de corresponder.

v" Copia simple de la tarjeta de propiedad de cada uno de las unidades de transporte
propuestos para realizar el servicio.

¥~ Copia simple del certificado de inspeccién técnica vehicular de cada uno de las
unidades de transporte para realizar el servicio.

Se debera presentar copia simple de documentos que sustenten la propiedad, la
posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u otro documento que acredite la
disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Se precisa que las unidades de transporte tendran Pélizas de Seguros y Habilitacion
Vehicular, SOAT, tarjeta de propiedad, revision técnica vigente durante la totalidad de la
ejecucion del servicio.

Copia de documento que sustenta la propiedad, la posesién, el compromiso de compra
de venta o alquiler u ofro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento
estratégico requerido.

6.3. Personal no clave
El personal para brindar el servicio de transporte terrestre a la UGEL-Canchis, serd el siguiente:

PERSONAL NO CLAVE
N° Puesto Cantidad
01 | Coordinador 01
02 | Conductor 03
03 | Estibador 03

a) Coordinador

Actividades:
¥ Verificar el buen estado de los materiales educativos entregados por la UGEL-
Canchis para ser entregados de la misma forma en la |IEE.
v Coordinar la cantidad de material faltante o sobrante de existir el caso.
v Coordinar con el responsable de almacén de la UGEL-Canchis la entrega de
material en el horario de trabajo.




v Controlar la cantidad de kilos entregados por tramos por parte de la UGEL-
Canchis encomendadas.

v Reportar al responsable del Area de Gestion Pedagdgica la negatividad de firma
de PECOSAS en las lIEE de existir.

v" Reportar las incidencias o ausencia de responsable y/o personal designado para
la recepcion de material educativo en las lIEE.

v Reportar de inmediato a la UGEL-Canchis]la pérdida total o parcial del material
educativo por cualquier tipo de incidente.

v Verificar que las unidades de transporte sean de uso exclusivo para el servicio
de transporte de los materiales educativos de la UGEL-Canchis

Acreditacién:
v" Copia de su Documento Nacional de Identidad.
b) Conductor
Actividades:

v Velar por el conservado de los materiales educativos.

v Realizar el servicio de conduccion de las unidades de transporte con los
materiales educativos hacia las IIEE segln el Anexo 1.

v Verificar con el coordinador las cargas de los materiales educativos.

v"  Reportar al coordinador los incidentes de transito.

v Verificar que el material educativo a trasladar sea exclusivamente de la UGEL-
Canchis

Perfil:

v Experiencia minima de un (1) afio y/o doce (12) meses como conductor y/o chofer
en frabajos iguales y/o similares al objeto de la contratacion.

v Licencia de conducir respectiva a la categoria del vehiculo de transporte que
maneje, debe corresponder a la capacidad de carga (Tn) de la unidad vehicular
gue prestara el servicio de transporte.

Acreditacién:
v"  Copia de su Documento Nacional de Identidad.

c) Estibador
Actividades:
v" Velar por el conservado de los materiales educativos.
v" Realizar la estiba y desestiba de los materiales educativos.

Acreditacién:
v"  Copia de su Documento Nacional de Identidad.

Nota importante: El personal y/o unidades de transporte que no hayan sido acreditadas con la
documentacion anteriormente descrita, no tendran autorizacién para el ingreso en los ambientes
donde se encuentran los bienes a trasladar, siendo responsabilidad de EL CONTRATISTA
acreditar dichos documentos de manera previa al inicio de sus actividades de tal manera de no
verse afectado con los plazos de ejecucion del servicio.

El personal y/o unidades de transporte que no hayan sido acreditadas con la documentacion
solicitada, no tendran autorizacion para el ingreso al lugar de recojo de los bienes. Es
responsabilidad de EL CONTRATISTA, remitir la documentacién solicitada previamente a la
ejecucion del servicio de tal manera de no verse afectado con los plazos de ejecucion del
servicio.



En el caso de cambio de personal y/o unidad de transporte, EL CONTRATISTA debera realizar
la acreditacién de los documentos, previa a la ejecucién del servicio. Los refrasos en tiempo
que esto genere, deberan ser compensados por EL CONTRATISTA en la misma proporcion,
sin que esto genere un perjuicio econdmico adicional a la UGEL-Canchis

7. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
7.1.0tras cbligaciones

711,

Otras obligaciones del contratista
EL CONTRATISTA debera cumplir con las normas y permisos establecidos por el
Ministerio de Transporte y Comunicaciones (MTC),

EL CONTRATISTA debera brindar el servicio de recojo, modulado, embalaje, rotulado,
traslado y entrega de los bienes desde el lugar de origen hasta los lugares de destino
(IIEE) indicados en el Anexo 1. En esa medida, EL CONTRATISTA debe observar la
adecuada diligencia en el cuidado y seguridad, a fin de que el material educativo sea
entregado a su usuario final sin merma o deterioro. Para cumplir con lo sefialado brindara
un adecuado de servicio de estiba y desestiba.

EL CONTRATISTA solo podra coordinar los requerimientos del servicio y recibir material
educativo con el personal autorizado por la UGEL-Canchis

EL CONTRATISTA asume la responsabilidad de realizar la entrega de los materiales
educativos en el lugar de destino segtin el Anexo 1, teniendo la obligacién de recabar
las firmas de conformidad en los documentos que seran proporcionados por la UGEL-
Canchis], que acrediten oficialmente la entrega y conformidad del material educativo.

Para la realizacion del servicio, EL CONTRATISTA designara al coordinador que se
encargara de las verificaciones y disposiciones pertinentes a la gjecucion del servicio a
contratarse, quien debe contar con capacidad de decision frente a cualquier situacion o
contingencia que se presente y quien sera la persona autorizada para coordinar
directamente con la UGEL-Canchis, aspectos relacionados con la provision del servicio,
debiendo informar sobre el estado de la distribucion, cada vez que sea requerido. En el
caso de su ausencia y/o reemplazo, EL CONTRATISTA debe designar a una persona
suplente, que cuente con las mismas atribuciones. La designacion de estas personas;
asi como los cambios de los mismos, deberan ser realizados por correo electronico o
por escrito, previo al inicio del recojo de los bienes. Dicho esto, el encargado de la
coordinacion reemplazado por EL CONTRATISTA debera contar con las capacidades y
las habilidades minimas solicitadas por la UGEL-Canchis para ejecutar la coerdinacion
de actividades afines o similares.

EL CONTRATISTA asume la responsabilidad por los faltantes y/o mermas. En el caso
de pérdida atribuible al Contratista o provenientes de delitos contra el patrimonio o de
cualquier indole, ocurrida durante el transporte, seran asumidos a cuenta de EL
CONTRATISTA de corresponder; Sin perjuicio que, la Entidad inicie las acciones legales
pertinentes para restituir lo perdido o sustraido, efectuando las coordinaciones para la
ejecucion de la garantia correspondiente.

En el caso de atentado, robo o siniestro fortuito que cause perjuicio al material educativo,
EL CONTRATISTA formulara la denuncia policial correspondiente, notificando a la
Entidad, el informe de los hechos (especificando descripcion de los bienes perdidos o



extraviados, nombre y direccion del destinatario, peso de los bienes perdidos o
extraviados), en un plazo maximo de veinticuatro (24) horas de concluido el hecho;
adjuntando la respectiva denuncia policial en un plazo no mayor de cuarenta y ocho
(48) horas de haber presentado el informe. En situaciones de caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA retornara al remitente los diversos bienes que no hayan sido
entregados en los puntos de la devolucién, con el compromiso de realizar la remesa en
una fecha posterior.

EL CONTRATISTA es responsable de velar por que su personal contratado no cuente
con antecedentes penales, policiales y judiciales, asi como presenten una buena salud
para la prestacion del servicio.

EL CONTRATISTA es responsable por los accidentes y dafios que pudieran sufrir su
personal propio dentro de los lugares de origen y/o lugares de entrega de los bienes.

EL CONTRATISTA es responsable de cualquier infraccion o comiso de bienes como
resultado del incumplimiento establecido en el Reglamento de comprobantes de pago
vigente.

En el acontecimiento que persistan aun casos de COVID-19 es necesario el
cumplimiento por parte del CONTRATISTA de lo siguiente:

- EL CONTRATISTA antes de iniciar el servicio debera presentar su Protocolo
Sanitario para la prevencién del COVID-19.

- EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y observar los “Lineamientos para
Vigilancia de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicién a COVID-19",
establecidos en la Resolucion Ministerial N°448-2020-MINSA y sus
modificatorias; asimismo, se compromete a implementar los protocolos sanitarios
necesarios, disposiciones que dicten los sectores y autoridades competentes.

- EL CONTRATISTA antes de iniciar el servicio debera presentar un documento
que certifigue que el personal que se encargara de la distribucion de los
suministros o bienes patrimoniales, no este infectado con el COVID-19, cuyo
documento debe ser expedido

- Si persisten casos de COVID-19, el personal de EL CONTRATISTA debera
presentarse con todos los EPP que el caso requiera. De no ser asi, se denegara
su ingreso a las instalaciones, siendo el Gnico responsable EL CONTRATISTA.

- Los lineamientos para la vigilancia de la salud de los trabajadores con riesgo de
exposicion a COVID-19 y demas protocolos sanitarios necesarios, tienen como
objetivo minimizar los riesgos existentes que pueden generar la transmision del
COVID-19 en la actividad que desarrollo el personal de EL CONTRATISTA, por
lo que su cumplimiento es de caracter obligatorio, bajo apercibimiento de
RESOLVER EL CONTRATO en el supuesto que incumpla lo dispuesto por la
normatividad vigente.

7.2.Adelantos
No aplica

7.3.Subcontratacién
Se aplicara en funcion del articulo 147 — subcontrataciones del Reglamento de la Ley de
Confrataciones del Estado.

7.4.Confidencialidad



El servicio requiere de confiabilidad, no pudiendo EL CONTRATISTA dar informacién a terceros
sobre el movimiento de carga.

7.5.PROPIEDAD INTELECTUAL

No aplica.

7.6.MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

EL CONTRATISTA debe llevar un registro actualizado de las cargas de entrega de los bienes
en los diferentes lugares de origen, asi como un registro actualizado de las recepciones de
dichas cargas en los lugares de destino y debera presentarlo cada vez que sea requerido por la
UGEL-Canchis, dicha comunicacién seré realizado por escrito o por correo electrénico.

EL CONTRATISTA mantendrd una comunicaciéon permanente a la [UGEL-Canchis sobre el
desarrollo de la distribucion del material educativo, los cuales seran remitidos por escrito o
correo electronico al responsable acreditado por la UGEL-Canchis para los fines de
cumplimiento ante el MINEDU.

La UGEL-Canchis se reserva el derecho de solicitar la separacion en cualguier momento de los
trabajadores de EL CONTRATISTA que a su juicio no redna las condiciones y/o cometan faltas
disciplinarias. EL CONTRATISTA debera disponer del reemplazo correspondiente, de tal
manera gue se vea interrumpido el servicio contratado.

EL CONTRATISTA mantendra actualizado los requisitos necesarios para la correcta atencion
del servicio, por ejemplo, SOAT de las unidades de transporte vigente, pélizas de seguro
vigente, autorizaciones de circulacién para carga vigente, certificado de revision técnica, etc.

EL CONTRATISTA debe tener la capacidad de disponer de vehiculos de transportes
adicionales, en caso de ser necesarios, para poder realizar la ejecucion del servicio dentro de
los plazos establecidos en el contrato, sin que esto genere un costo adicional a la UGEL-Canchis

7.7.Conformidad de la prestacién

Para la emision del acta de conformidad a cargo del UGEL-Canchis EL CONTRATISTA debera
presentar lo siguiente:

» PECOSA entregados por la UGEL-Canchis] con nombres, apellidos, firma, sello y DNI
de la persona facultada a recibir los materiales educativos en el lugar de destino y fecha
exacta en que los recibi6.

» Reporte de liquidacion de la prestacion del servicio por los bienes trasladados y lugares
de destino. Este reporte debe detallar lo siguiente:

- Fecha de recojo

- Fecha de entrega

- Lugar de destino

- Peso

- Numero de PECOSA

El responsable del Area de Gestién Pedagdgica, previo a emitir la conformidad del servicio,
debera solicitar al responsable de almacén o quien haga sus veces, el informe de verificacion,
validacion y visto bueno de la documentacién remitida por EL CONTRATISTA y cumplimiento
del servicio.



7.8.

Luego, previa revision de los informes recibidos por parte del responsable del almacén o quien
haga sus veces, el responsable del Area de Gestion Pedagégica debera emitir el Informe de
Conformidad de la documentacion que sustente la prestacion del servicio, el cual debera indicar
la conformidad de recepcion pormenorizada por cada documento recibido mediante informe por
parte del almacén de la Entidad o quien haga sus veces.

La conformidad del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

De existir observaciones se consignara en el acta respectiva y se le comunicara a EL
CONTRATISTA indicando claramente el sentido de estas, dandose un plazo prudencial para
subsanar, en funcién de |la complejidad del servicio. Dicho plazo no debe ser menor de dos (02)
dias ni mayor de ocho (08) dias calendarios. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no
cumpliese a cabalidad con la subsanacion. LA ENTIDAD podra resolver el contrato, aplicando
las penalidades correspondientes, desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no serd aplicable cuando el servicio manifiestamente no cumpla con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD, no efectuara la recepcion,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose las penalidades que
correspondan.

Una vez otorgada la conformidad. Los presentes términos no contemplan un ajuste (incremento)
de precios durante la ejecucién del contrato.

Forma de pago

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor de EL CONTRATISTA en
Soles, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Cabe resaltar que el material debe distribuirse en los tiempos propuestos por el MINEDU para
el cumplimiento de los compromisos, asimismo si el MINEDU informa que no remitird mas
material para su distribucién antes de las fechas propuestas se pagara de acuerdo a la
valorizacion de la ejecucion real, tomando en cuenta lo que se indica en el acépite 5.10.3 del
numeral 5 de los presentes Términos de Referencia — Plazo (el contrato podria culminar hasta
que se agote el monto contratado).

Para tal efecto, el responsable de dar la conformidad de la prestacion del servicio debera hacerlo
en un plazo que no excedera de los siete (07) dias calendarios de producida la recepcién, tal
como lo establece el articulo 168 del Reglamento de la Ley de Contrataciones con el Estado.

La Entidad debe efectuar el pago dentro de los diez (15) dias calendarios siguientes al
otorgamiento de la conformidad respectiva, siempre que se verifiquen las demas condiciones
establecidas en el contrato, de acuerdo a lo establecido en la Ley de Contrataciones y su
Reglamento.

El pago se efectuara en la cuenta del proveedor con cédigo interbancario, segtin el documento
de autorizacién de pago presentado por EL CONTRATISTA, previa conformidad del area
usuaria.



7.9.Formula de reajuste
No aplica

7.10. Penalidades aplicables
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplicara a EL CONTRATISTA una penalidad por cada dia de
retraso, hasta un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse en concordancia con el Articulo 162 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en todos los casos, la penalidad se aplicara
automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para los plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F= 0.40
b) Para los plazos mayores a sesenta (60) dias: F= 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segtn corresponda, al contrato o item que debié
ejecutarse o en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion periddica, a la prestacion
parcial que fuera materia de retraso.

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad, LA ENTIDAD podra resolver el
contrato por incumplimiento.

7.11. Responsabilidad por vicios ocultos
EL CONTRATISTA es responsable por la calidad y vicios ocultos del servicio por el periodo de
un (01) afio, contados a partir de la emisién de la respectiva conformidad.

8. ANEXOS
Se adjunta los siguientes anexos:
#» Anexo 1: CUADRO DE DISTRIBUCION DE MATERIAL EDUCATIVO
CORRESPONDIENTE A LA DOTACION 2024.
» Anexo 2: CUADRO DE RUTAS.
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PALITN

Area de Gestion A7

CUSCO Gobierno Regional| Gerencia Regional |Unidad de Gestion Administrativa  Oficina .] }
e de Cusco de Educacion Educativa Local Canchis| e apastecimiento K\l Jg

DECLARACION JURADA

NOMBRE DE POSTOR
DOMICILIO REAL

RUC

CORREO ELECTRONICO
TELEFONO

OBJETO DE CONTRATACION

Declaro bajo juramento lo siguiente:

1) Conozco la directiva interna de la entidad que reglamenta las adquisiciones de igual o menor de
8 UIT.

2) No estoy dentro de los impedimentos establecidos en el art 11 de la Ley de las contrataciones de
estado aprobado mediante Ley 30225 modificada por el decreto legislativo N°1444.

3) Conocer los términos de referencia y/o especificaciones técnicas, comprometiéndome a cumplir
y en caso contrario me someto a las penalidades y aceptare la resolucién del contrato.

4) Conozco las sanciones contenidas en el texto Unico ordenado de la Ley N°27444, aprobado
mediante el decreto supremo N°006-2017-JUS, Ley del procedimiento administrativo general.

Sicuani, coevveee. d€ i de 2024.

Firmay Sello del Proveedor



\ v Area de Gestion y
Unidad de Gestion | iiciatva - oficina [
Educativa Local Canchis| ge Abastecimiento §

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Tengo parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad, vinculo

NO | Sl | conyugal, de convivencia o unién de hecho con funcionarios o directivos de la UGEL Canchis o

miembros del Comité.

En el caso de haber marcado como Sl, sefiale lo siguiente.

Nombre completo de la persona con la
gque es pariente o tiene vinculo de
afinidad, conyugal, de convivencia o
unién de hecho, en la entidad.

Cargo que ocupa

El grado de parentesco

Por lo que suscribo la presente en honor a la verdad.

Dado en la ciudad de Sicuani a los........ dias del mes de............ del 20.....

(Firma) Huella digital
DNI e, (indice derecho)



O Gobierno Regional| Gerencia Regional |Unidad de Gestion
8 de Cusco de Educacion Educativa Local Canchis

CARTA DE AUTORIZACION CCI

PRESENTE. -

ASUNTO: AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONO EN CUENTA

Por medio de la presente, comunico a Usted que el niimero de CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIO (CCl) el
cual consta de (20 NUMEROS) ES:

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

PROVEEDOR:

(INDICAR EL NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL PROVEEDOR TITULAR DE LA CUENTA)

RUC N.2:

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mi representada sean
abonadas en la que corresponde al indicado CCl en el Banco:

NOMBRE DEL BANCO:

Asimismo, dejo constancia que la factura/RH a ser emitida por el suscrito (o mi representada) una vez cumplida o
atendida la correspondiente Orden de Compra y/o Servicio o las prestaciones en bienes y/o servicios de materia
del contrato quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del importe de la referida

factura/RH a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma:

N2 DE TELEFONO: ...t e

NOMBRE EN CASO DE REPRESENTANTE LEGAL:

NOTA: EL CCI DEBE ESTAR VINCULADO UNICAMENTE CON EL RUC
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